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Acondicionamiento: preparar una mercancía para un uso determinado, ya sea 
para satisfacer las necesidades de un cliente o para su transporte. 
Albarán: nota de entrega que firma la persona que recibe la mercancía. 
Apilado: agrupado, reunión en un conjunto de un producto o caja uno sobre otro. 
Cantonera: pieza que se pone en la esquina de libros u otros objetos como refuerzo 
o adorno. 
Canutillo: tubo de plástico rígido que agrupa hojas sueltas con forma de libro o 
cuaderno 
Derechos de autor: es un conjunto de normas y principios que regulan los derechos 
morales y patrimoniales que la ley concede a los autores, por el solo hecho de la 
creación de una obra literaria, artística, científica o didáctica, esté publicada o 
inédita. 
Derechos de reproducción: fundamento legal que permite al autor de la obra 
impedir a terceros efectuar copias o reproducciones de sus obras. 
Documentación técnica: información detallada tanto gráfica como escrita sobre 
materiales, equipos, herramientas, instalaciones, etc. 
Documento mercantil: constancia escrita de una transacción comercial o de un 
aspecto de ella que pueda utilizarse para certificar los registros contables realizados 
en los libro de contabilidad y para probar un hecho desde el punto de vista legal. 
Empaquetar: envolver una cosa o preparar con ella un paquete para que no se 
estropee durante su transporte. 
Encuadernación en espiral: es un método económico de encuadernación que 
consiste en colocar las hojas formando bloques, hacer una fila de agujeros en el 
lado del lomo y pasar un espiral de alambre por estos orificios. Se usa mucho en 
cuadernos y manuales de uso intenso pero breve. 
Equipos de protección individual (EPI): cualquier equipo destinado a proteger las 
distintas partes del cuerpo del trabajador, en función de la actividad laboral o según 
el tipo de riesgo frente al que se ha de proteger. 
Etiquetado: identificación que acompaña al producto y que proporciona información 
inequívoca del mismo. 
Flejadora: equipo manual para aplicar tensión y sellar con varios tipos de fleje. 
Fleje: tira de chapa de hierro o de cualquier otro material resistente con que se 
hacen arcos para asegurar ciertas mercancías. 
Ftp: Protocolo de Transferencia de Archivos en Internet es un protocolo de red 
para la transferencia de archivos entre sistemas conectados a una red TCP, basado 
en la arquitectura cliente-servidor. Desde un equipo cliente se puede conectar a un 
servidor para descargar archivos desde él o para enviarle archivos, 
independientemente del sistema operativo utilizado en cada equipo. 
Gramaje: medida del peso del papel por unidad de superficie, expresada en g/m2. 

http://es.wikipedia.org/wiki/Norma_jur%C3%ADdica
http://es.wikipedia.org/wiki/Derechos_morales
http://es.wikipedia.org/wiki/Derechos_morales
http://es.wikipedia.org/wiki/Ley
http://es.wikipedia.org/wiki/Autor
http://es.wikipedia.org/wiki/Literatura
http://es.wikipedia.org/wiki/Arte
http://es.wikipedia.org/wiki/Ciencia
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Orden de trabajo: se refiere al conjunto de datos adicionales que se precisan para 
un trabajo. Contiene información sobre la forma de realizarlo, el número de 
ejemplares, materiales necesarios, acabados y acondicionados del producto 
acabado. 
Original: elemento inicial de un proceso de reproducción de imagen que se precisa 
para ser reproducido en el proceso de impresión. Normalmente se trata de una 
fotografía, un texto, una transparencia, y otros. En algunos casos, se aplica también 
a las muestras físicas de objetos o mercancías. 
Papel burbuja: papel para proteger y embalar cualquier material, para evitar 
arañazos o deterioros durante el traslado. 
Papel kraft: papel de embalaje procedente de fibras vírgenes. Son papeles de gran 
resistencia. 
Residuo: aquellos productos de desecho generados en las actividades de 
producción y consumo que no alcanzan, en el contexto que son producidos, ningún 
valor económico. 
Stock: es una voz inglesa que se usa en español con el sentido de existencias. 
Wire-o: es un sistema de encuadernación que está pensado para unir hojas sueltas 
de distintos grosores, de diferentes papeles, e incluso de diferentes tamaños. Se 
compone por una tapa de cartón o plástico, una pieza de aluminio en forma de grapa 
(wire-o), las hojas y una contratapa. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


