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Acopio: Material acumulado, junto y reunido en cantidad. Comúnmente 
elementos de construcción o fabricación, granos y/o provisiones, entre otros. 

Alveolo: Cavidad, hueco. 

Antivirus: Tipo de software que se utiliza para evitar, buscar, detectar y eliminar 
virus de un ordenador. 

Carretilla retráctil: Máquina de almacén, generalmente eléctrica, que permite 
retraer el mástil para realizar giros y desplazamientos. 

Consumible: Que puede consumirse. Usualmente producto para el cual no 
desea administrar el nivel de inventario (no cantidad a la mano o estimada) pero 
que puede recibir y entregar. 

Copia de seguridad: También backup, respaldo, copia de respaldo o copia de 
reserva. Copia de los datos originales que se realiza con el fin de disponer de un 
medio para recuperarlos en caso de su pérdida. 

Digitalizar: Convertir una magnitud física, una imagen, un dibujo, un texto o una 
señal analógica en una representación digital. 

Enfajar: Sistema utilizado para soluciones de embalaje prácticas y seguras, 
cuidando de los residuos, los desechos y del impacto en el medio ambiente de 
los resultados. 

Equipo de protección individual: (EPI). Dispositivo o medio que vaya a llevar 
o del que vaya a disponer una persona con el objetivo de que la proteja contra 
uno o varios riesgos que puedan amenazar su salud y su seguridad. 

Flexografía: Sistema de impresión directo (la plancha transfiere directamente la 
tinta al soporte) y principalmente rotativo (con rodillos y material en bobinas de 
distintos tamaños) en el cual se emplean planchas flexibles con altos relieves y 
una estructura formada principalmente por rodillos. 

Implemento: Utensilio. 

Mantenimiento de primer nivel: Operación que tiene por objeto conocer el 
estado actual de un sistema o maquinaria y así poder prevenir o evitar en lo 
posible el mantenimiento correctivo. Se realizan acciones periódicamente con el 
fin de evitar fallos en los elementos (fallos mayores). No requiere la intervención 
de un especialista. Lo suele realizar el propio usuario. 

Mantenimiento preventivo: Acción de revisar de forma sistemática y con 
criterios determinados los equipos o aparatos de cualquier tipo (mecánicos, 
eléctricos, informáticos, etc.), para evitar averías ocasionadas por uso, desgaste 
o tiempo de vida útil. 

Offset: (Anglicismo). Técnica de impresión en la cual un molde o plancha, con 
un ligerísimo relieve, imprime con tinta sobre un rodillo de caucho que, a su vez, 
imprime sobre el papel. 
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Peines de hendido: Peines para perforar en las máquinas de industrias gráficas. 
Sirven para perforación de archivo, para encuadernación con espirales, con 
canutillos, entre otros. 

Picking: (Anglicismo). Proceso de recogida de material extrayendo unidades o 
conjuntos empaquetados de una unidad de empaquetado superior que contiene 
más unidades que las extraídas. 

Pleca: Filete corto de una sola raya que suele ponerse al final de un capítulo o 
para separar dos titulares, dos artículos de diario, revista, entre otros. 

Protocolo: Conjunto de normas y procedimientos establecidos para el desarrollo 
de una actuación. 

Risografía: Proceso mediante el cual una impresión con aspecto de serigrafía 
puede originarse mediante un proceso totalmente mecánico, a un bajo coste y 
además siendo original. El aspecto de las máquinas que imprimen mediante 
risografía es bastante similar a las fotocopiadoras. 

Serigrafía: Sistema directo de impresión rotativa en el que se emplean planchas 
flexibles, en alto relieve, que transfieren la imagen directamente de la plancha a 
cualquier tipo de sustrato. 

Tipografía: Técnica de imprimir textos o dibujos, a partir de tipos o moldes en 
relieve que, entintados, se aplican sobre el papel. 

Transpaleta: También transpalé o patín hidráulico. Aparato utilizado en 
almacenes para realizar diversas tareas relacionadas con el movimiento de la 
mercancía almacenada, tales como carga, descarga, traslado de unas zonas a 
otras del almacén y operaciones de picking. 

Trazabilidad: Conjunto de procedimientos que permiten seguir la evolución de 
los procesos o productos en cada una de sus etapas. 

 


