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ta:Linton:Europes DE LAS CUALIFICACIONES

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC1557_3: Organizar el proceso de fabricacion de productos de
base biolégica o el desarrollo de servicios biotecnolégicos”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La informacion recogida en él tiene
CARACTER RESERVADQO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caracter personal.

Su resultado servira solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee la
competencia profesional de la “UC1557_3: Organizar el proceso de fabricacion de productos
de base biolégica o el desarrollo de servicios biotecnoldgicos”.

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacion, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria.

Nombre y apellidos del trabajador/a:

Firma:
NIF:

Nombre y apellidos del asesor/a:

Firma:

NIF:
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INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION DEL CUESTIONARIO:

Las actividades profesionales aparecen ordenadas en bloques desde el niumero 1 en
adelante. Cada uno de los bloques agrupa una serie de actividades mas simples
(subactividades) numeradas con 1.1., 1.2.,..., en adelante.

Lea atentamente la actividad profesional con que comienza cada bloque y a continuacion las
subactividades que agrupa. Marque con una cruz, en los cuadrados disponibles, el indicador
de autoevaluacion que considere mas ajustado a su grado de dominio de cada una de ellas.
Dichos indicadores son los siguientes:

No sé hacerlo.

Lo puedo hacer con ayuda.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda, e incluso podria formar a otro trabajador o
trabajadora.

hON~

INDICADORES DE
1: Aplicar las caracteristicas del proceso o del servicio| AUTOEVALUACION

biotecnoldgico para alcanzar estandares de calidad, siguiendo las
normas de correcta fabricacion y realizacion. 1 2 | 3| 4

1.1: Aplicar las normas de correcta fabricacion y de realizacion durante la
organizacion y programacion de la produccién u obtencion del proceso o []1 | [ | O | O
servicio, garantizando la calidad del producto final.

1.2: Establecer las normas de correcta fabricacion y de realizacion,
describiendo las etapas del proceso o servicio biotecnolégico sobre la
identificacién, recepcion, manipulacion, muestreo, almacenamiento, procesos, | [1 | [ | [ | [
equipos, instalaciones, entrenamientos, entre otros, en los procedimientos
normalizados de trabajo de la empresa.

1.3: Registrar las normas de correcta fabricacion y de realizacion, Ol0Ololo
documentando las etapas del proceso o servicio biotecnolégico.

1.4: Verificar las normas de correcta fabricacién y de realizacion, gestionando
desviaciones e incidencias detectadas durante el proceso o servicio| [ | [ | O |
biotecnolégico, para asegurar la calidad de la produccion.

1.5: Almacenar el producto final obtenido, previa identificacion, registrando sus
caracteristicas (etiquetado, lote, entre otras) y siguiendo los flujos de trabajo OlOololo
para evitar la contaminacion cruzada y asegurar la trazabilidad del proceso o
servicio biotecnoldgico.
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2: Organizar el trabajo del personal a su cargo dedicado a las
operaciones del area de proceso o servicio biotecnolégico para
asegurar el cumplimiento de las actividades diarias, coordinando
los equipos de trabajo y monitorizando sus resultados.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

2.1: Organizar el trabajo diario, planificando la secuencia de las actividades, asi
como los momentos de inicio y fin de cada operacion del proceso o servicio
biotecnoldgico, incluyendo los periodos de reposo, de trabajo y de espera del
personal.

2.2: Asignar las actividades y responsabilidades del personal, teniendo en
cuenta sus conocimientos, aptitudes y formacion.

2.3: Impulsar el trabajo en equipo, intercambiando experiencias y revisando de
forma conjunta las dificultades encontradas, para mejorar el rendimiento y el
entorno laboral.

2.4: Implementar los sistemas automaticos, facilitando el proceso o servicio
biotecnoldgico y evitando el trabajo manual para disminuir los posibles errores
humanos por manipulacion repetitiva.

2.5: Verificar los criterios de control, incluyendo la productividad, economia y
seguridad de las operaciones, examinando los componentes de los sistemas de
andlisis, fabricacién, almacenamiento, entre otros.

2.6: Mantener las relaciones con otros departamentos como planificacion,
mantenimiento, almacenes, seguridad y en especial laboratorio, fomentando la
participacion en el desarrollo de proyectos e implantacién de innovaciones
tecnoldgicas.

2.7: Planificar la formaciéon del personal a su cargo, identificando las
necesidades formativas y en funcién de los objetivos previstos de la empresa.

3: Establecer el flujo de materiales, personal, productos vy
documentos para el desarrollo del proceso o0 servicio
biotecnolégico, comunicando las 6&rdenes de trabajo e
intercambiando informacion.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

3.1: Ordenar los materiales utilizados en procesos o0 servicios biotecnolégicos,
previa recepcion, siguiendo la secuencia de operaciones desde el inicio hasta
la finalizacion del proceso o servicio para facilitar su utilizacion.
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INDICADORES DE

3: Establecer el flujo de materiales, personal, productos y|AUTOEVALUACION
documentos para el desarrollo del proceso o0 servicio

biotecnolégico, comunicando las 6rdenes de trabajo e 1 2 3 | 4

intercambiando informacion.

3.2: Utilizar los materiales, documentos, personal y productos obtenidos dentro

de los flujos de trabajo durante el proceso o servicio biotecnoldgico, evitandola| [] | [] | [ | [
contaminacion cruzada para asegurar la calidad de la produccion.

3.3: Cumplir las normas de vestimenta segun el area de trabajo donde realice

su actividad durante el proceso o servicio biotecnolégico para mantener la| [ | [ | [ | O
calidad de la produccion.

4: Recoger registros y datos para garantizar el seguimiento y la
trazabilidad de los procedimientos, efectuando calculos vy
cumplimentando la guia del proceso o servicio biotecnolégico.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1 2

3| 4

4.1: Cumplimentar la guia de proceso o servicio biotecnoldgico, detallando los
procedimientos o instrucciones de cada proceso o servicio e incluyendo los
calculos requeridos durante las etapas (pesada de materiales, tiempos, entre
otras) para asegurar la trazabilidad del servicio o proceso de fabricacion.

4.2: Registrar los datos con precision y exactitud, utilizando terminologia técnica
y unidades del sistema internacional de medidas para asegurar su
comprension.

4.3: Presentar los registros y datos de la guia de proceso o servicio
biotecnolégico de manera clara y legible, registrdndolos en soporte electrénico
o fisico, para asegurar la calidad de la produccién y su trazabilidad.

4.4: Registrar las incidencias y desviaciones detectadas durante el proceso o
servicio biotecnoldgico, proponiendo medidas correctoras y comunicando la
criticidad para asegurar la calidad de la produccion.
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INDICADORES DE
5: Distribuir, previa clasificacién, documentacion técnica para su | AUTOEVALUACION
uso en el area de proceso o servicio biotecnoldgico, o para dar
soporte técnico a otros departamentos, asegurando la
confidencialidad de los documentos segun la normativa aplicable| 1 2 1 3| 4
de proteccién de datos.

5.1: Entregar la guia de proceso o servicio biotecnoldgico, previa revision, OlOololo
siguiendo los plazos para su aprobacion.

5.2: Archivar los registros relacionados con la guia de proceso o servicio
biotecnoldgico de forma integra, durante el tiempo reglado para asegurar la| [ | [] | [ | I
trazabilidad de la produccion.

5.3: Actualizar los documentos de uso aplicables a un proceso o servicio
biotecnoldgico, retirando los anteriores, para adaptarse a las necesidadesdela| [1 | [ | [ | (O
produccion.

5.4: Clasificar los documentos técnicos, previa codificacion, garantizando las
medidas de confidencialidad y la aplicaciéon de la normativa de proteccion de | [1 | [] | [ | I
datos.

INDICADORES DE
6: Verificar, previa aprobacion, la limpieza, desinfeccion y|AUTOEVALUACION
mantenimiento de uso de los equipos e instalaciones para
garantizar su operatividad, solicitando acciones complementarias. | 1 2 1 3| 4

6.1: Registrar la formaciéon del personal sobre el manejo de equipos e
instalaciones, incluyendo la formacion continuada para la actualizacion de| [ | [ | [ | (O
conocimientos técnicos y destrezas profesionales.

6.2: Limpiar y/o desinfectar los equipos e instalaciones, comprobando su estado
antes de iniciar el proceso o servicio biotecnolégico y documentando dicha| [] | (] | [ | [
operacion para garantizar el mantenimiento de los equipos e instalaciones.

6.3: Desmontar los equipos e instalaciones, previa limpieza, al llevar a cabo una Ol0Ololo
nueva campafa de fabricacion para evitarlas contaminaciones cruzadas.

6.4: Identificar los equipos mediante un registro histérico de mantenimiento para Olololo
seguir la trazabilidad de cada uno de ellos asegurando su funcionamiento.
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6: Verificar, previa aprobacién, la limpieza, desinfeccion vy
mantenimiento de uso de los equipos e instalaciones para
garantizar su operatividad, solicitando acciones complementarias.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1 2 3 4

6.5: Registrar los signos de deterioro, desgaste o mal funcionamiento de los

asegurar asi la calidad de produccioén.

equipos, previa identificacion, en la ficha de equipos, proponiendo solucioneso | [1 | [ | [0 | [
transmitiendo al responsable de mantenimiento la alteracién detectada.

6.6: Controlar la limpieza y/o desinfeccion de las areas de trabajo durante el

proceso 0 servicio biotecnoldgico evitando la contaminacion cruzada para| [ | [ | [0 | OO
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