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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC1669_3: Planificar la fabricacion de productos graficos”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La informacion recogida en él tiene
CARACTER RESERVADQO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal.

Su resultado servira solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee la
competencia profesional de la “UC1669_3: Planificar la fabricacién de productos graficos”.

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacion, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria.

Nombre y apellidos del trabajador/a:

Firma:
NIF:
Nombre y apellidos del asesor/a:

Firma:
NIF:
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INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION DEL CUESTIONARIO:

Las actividades profesionales aparecen ordenadas en bloques desde el niumero 1 en
adelante. Cada uno de los bloques agrupa una serie de actividades mas simples
(subactividades) numeradas con 1.1., 1.2.,..., en adelante.

Lea atentamente la actividad profesional con que comienza cada bloque y a continuacion las
subactividades que agrupa. Marque con una cruz, en los cuadrados disponibles, el indicador
de autoevaluacion que considere mas ajustado a su grado de dominio de cada una de ellas.
Dichos indicadores son los siguientes:

No sé hacerlo.

Lo puedo hacer con ayuda.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda, e incluso podria formar a otro trabajador o
trabajadora.

hON~

INDICADORES DE
1: Analizar técnicamente la demanda del producto gréfico, teniendo | AUTOEVALUACION
en cuenta las necesidades del mismo, los recursos técnicos y la
valoracion de viabilidad para definir el proceso. 1 2 | 3| 4

1.1: Analizar los recursos productivos y técnicos y demandas del producto,
considerando las lineas de produccion de la empresa para evaluar la viabilidad | [1 | [ | [ | O
técnica y entrega.

1.2: Analizar el pedido, identificando las necesidades segun tipologia,
caracteristicas y registro en la tipologia y caracteristicas y registrando en la ficha
técnica datos como tamafio, tipo de soporte, numero de ejemplares, de tintas, | [] | [ | [ | [
fecha de entrada, de entrega, entre otros y documentandolo segun naturaleza,
para determinar el tipo de actuacion.

1.3: Analizar el formato del producto, niumero de ejemplares, de tintas,
naturaleza del soporte, acabados, entre otros, proponiendo modificaciones Ol0Ololo
técnicas en su caso, a la clientela, para que la produccion, alternativas de
disefio de materiales y rentabilidad queden garantizadas.

1.4 Definir el producto grafico y posterior elaboracion, determinando el impacto
medioambiental durante su ciclo de vida y teniendo en cuenta la responsabilidad Ol0Ololo
empresarial sostenible, trazabilidad de los materiales, eficiencia energética en
los procesos, entre otros.

1.5: Analizar los productos graficos, considerando los derechos de la propiedad
intelectual e industrial en su caso, para que el cumplimiento de los requisitos | [] | [] | [ | [J
legales de la reproduccién y distribucién quede cumplido.
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INDICADORES DE
2: Definir la hoja de ruta del producto, estableciendo el flujo de | AUTOEVALUACION
trabajo, conjugando la informacion técnica, las cargas de trabajo,
las condiciones de aprovisionamiento y de los recursos para 1 2 3 | 4
alcanzar los plazos y calidades previstas.

2.1: Analizar el producto grafico, definiendo el flujo de trabajo y estableciendo
las etapas productivas en un documento especifico para que el procesode| [1 | ] | [ | I
encargo quede garantizado.

2.2: Efectuar la planificacion de la produccion para su ejecucion, teniendo en
cuenta: - Las especificaciones técnicas en preimpresién de formato, caja,
sangria, tipografia, numero de paginas, espacios de color, imagenes,
resolucién, formato de fichero segun salida mediante forma impresora (PDF) o
edicion electronica (EPUB, XML, HTML). - Las especificaciones técnicas en
impresiéon como sistema, formato, tintas, numero de colores, uso de barnices
protectores, ennoblecimiento, entre otros. - Las especificaciones técnicas en| [1 | [ | [ | [
encuadernacion como tipo y acabado, soporte, nimero y tipos de plegados, tipo
de cosido, colas y adhesivos, troqueles, hendidos, numeraciones, insercion de
elementos, entre otros. - Las especificaciones técnicas en logistica/distribucion
como tipos de embalaje y proteccion, secuenciacion y coordinacién del envio,
proteccion medioambiental, entre otros. - El uso de Equipos de Proteccion
Individual (EPI).

2.3: Detectar los elementos susceptibles de produccion externa a la empresa,
solicitandolos a colaboradores externos para que su adecuacion quede| [1 | [ | O | O
garantizada al pedido.

2.4: Definir los equipos y maquinas para el cumplimiento de la produccion,
determinando: - Los tiempos de ocupacion estimados segun las necesidades Olololo
del trabajo. - La coordinacion con la persona responsable de almacén. - La
transmision de solicitudes de material.

2.5: Definir la planificacién de la produccion, teniendo en cuenta los tiempos de
transito y fechas de salida de las compaiiias de transporte para dar el servicio, | [] | [ | [ | [
reduciendo los costes logisticos.

2.6: Revisar el flujo de trabajo establecido mediante software de gestion,
verificando la propuesta segun planificacién para que el producto grafico| [] | [ | [ | [
solicitado quede acometido.
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INDICADORES DE
3: Subcontratar servicios graficos, de acuerdo a los pedidos, || AUTOEVALUACION
valorando las ofertas de los proveedores y seleccionando
alternativa, segin demandas técnicas y de rentabilidad. 1 2 3| 4

3.1: Analizar la prospeccion del mercado (benchmarking), ejecutando la
prospeccion del mismo y teniendo en cuenta la evolucion y los proveedoresde | [ | [] | [ | [
materiales y servicios graficos para que queden identificados.

3.2: Clasificar los proveedores, considerando los servicios y manteniendo
actualizados los datos para que las pautas de colaboracién o subcontratacion, | [1 | [ | [ | [
en su caso queden registradas.

3.3: Solicitar las tarifas y ofertas en su caso, de los servicios graficos a
subcontratar, contactando con las empresas proveedoras para que| [ | [ | O | O
permanezcan actualizadas.

3.4: Tratar los materiales de las subcontrataciones, pactando las condiciones
de entrega y recepcidn con los responsables de las empresas implicadas, Ol0Ololo
estableciendo los compromisos de calidad del producto grafico, asi como los
costes y calendarios.

3.5: Entregar la propuesta de contrataciéon de servicios graficos para la
produccion al departamento de compras, detallando todos los datos técnicos | [] | [] | [ | [
necesarios para su identificacion.

INDICADORES DE
4: Elaborar el presupuesto del producto grafico, utilizando | AUTOEVALUACION
aplicaciones especificas e incorporando las partidas internas y
externas que lo integran, para entregar a la clientela o al 1 > 3 | 4
departamento comercial la estimacion econémica del proyecto.

4.1: Efectuar la estimacion econémica de los procesos productivos, teniendo en
cuenta: - El cumplimiento del plan de calidad interno de la empresa. - La
identificacion de las partidas, los tiempos y los costes de las mismas. - EI| [] | [ | [ | I
mantenimiento actualizado de los datos y la inclusién de los mismos en el
software de presupuestos.

4.2: Estimar el coste de los soportes u otras materias primas mediante los
célculos especificos de la empresa, aplicando tarifas preestablecidasoapartir| [1 | [ | [ | [
de las ofertas de los proveedores, en su caso.
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INDICADORES DE
4: Elaborar el presupuesto del producto gréfico, utilizando | AUTOEVALUACION
aplicaciones especificas e incorporando las partidas internas y
externas que lo integran, para entregar a la clientela o al 1 2 3 | 4
departamento comercial la estimacion econémica del proyecto.

4.3: Incluir el precio de los servicios subcontratados de asesoramiento, disefo,
preimpresion, impresion, encuadernacion y acabados y logistica y distribucion OlOololo
€n su caso, en el presupuesto a partir de los datos facilitados con las empresas
proveedoras o por la valoraciéon sobre unas tarifas pactadas.

4.4: Elaborar el presupuesto del producto grafico, mediante aplicaciones
especificas y considerando: - La estimacion econdémica e identificacion de las
partidas, tiempos y costes. - Los calculos del coste de los soportes uotras | [] | [] | [ | I
materias primas. - El precio de los servicios subcontratados. - Las condiciones
de aceptacion, modificaciones, desviaciones y las penalizaciones, en su caso.

4.5: Analizar las desviaciones entre los costes presupuestados y los costes
reales de produccién, determinando las causas y tomando las medidas| []1 | [ | [ | (I
correctoras, en su caso del plan de calidad interno.

INDICADORES DE
5. Programar la produccién gréafica, en colaboracion con los | AUTOEVALUACION
departamentos implicados, considerando la informacién técnica,
cargas de trabajo, aprovisionamiento y recursos para que el plan 1 2 3 | 4
de calidad interno quede garantizado.

5.1: Implementar el flujo de trabajo, siguiendo un ordenamiento secuencial o en
paralelo, considerando el orden de entrada de pedidos, prioridades y la| [ | [ | (O | OO
comunicacién para que el proceso quede dinamizado.

5.2: Efectuar la programacion de los trabajos, a partir de los objetivos de
produccion, utilizando aplicaciones informaticas, para que el plan de calidad | [1 | (] | [ | 4
interno quede cumplido.

5.3: Asignar los equipos y maquinas para el cumplimiento de la produccién,
determinando: - Los tiempos de ocupacién estimados, segun las necesidades Ol0Ololo
del trabajo. - La coordinacion con la persona responsable de almacén. - La
transmision de solicitudes de material.

5.4: Coordinar la disposicion en maquina de las materias primas asignadas a
cada trabajo con el almacén, activando la compra, en su caso, de los materiales, | [] | [] | [ | [
y el tiempo y de utilizacion (atemperamiento, estabilidad).
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INDICADORES DE
5. Programar la produccién gréafica, en colaboracion con los | AUTOEVALUACION
departamentos implicados, considerando la informacién técnica,
cargas de trabajo, aprovisionamiento y recursos para que el plan 1 2 3 | 4
de calidad interno quede garantizado.

5.5: Ejecutar la planificacion de la produccion, teniendo en cuenta los tiempos
de transito y fechas de salida de las compafias de transporte para que los Olololo
objetivos de reduccion de costes logisticos, de sostenibilidad y de plan de
calidad interno queden cumplidos.

5.6: Ejecutar la planificacion de la produccion, teniendo en cuenta los niveles de Ol0Ololo
fondo de maniobra (working capital) de forma que queden minimizados.

INDICADORES DE
6: Coordinar las fases para la fabricacion de productos gréaficos | AUTOEVALUACION
mediante los sistemas convencionales o informéticos de gestion y
control, comprobando estado de maquinas y equipos Yy
proponiendo alternativas de mejora para garantizar la obtencién del

. , . : L 1 2 3 4
producto final segin el plan de calidad interno y rentabilidad
establecidos por la empresa.

6.1: Coordinar las fases del trabajo entre los centros productivos, utilizando el
sistema informatico de comunicacion, gestién y control para que el| [ | [ | O | OO
cumplimiento de los plazos de entrega y calidad quede asegurado.

6.2: Definir las maquinas y equipos segun el plan de calidad para asegurar el
rendimiento y compatibilidad con el flujo de produccion y teniendo en cuenta: -
La planificacion de mantenimiento preventivo, predictivo y correctivo. - El uso
de un sistema de vigilancia tecnolégica. - El histérico de averias y de| [] | (] | O | O
mantenimiento. - Las alternativas a partir de la evaluacion. - La adquisicién de
nuevos equipos, tecnologias entre otros recursos. - La productividad. - La
gestion de residuos y reciclaje.

6.3: Establecer el diagrama del flujo de trabajo, dejando constancia de las
limitaciones en los soportes especificos, ventajas y recomendaciones de| [ | [ | [ | (I
utilizacion de los recursos disponibles.

6.4: Valorar las incidencias y desviaciones durante el proceso de produccion,
proponiendo las medidas correctoras en coordinacion con los departamentos | [] | [] | [ | [J
implicados, para que la clientela o departamento comercial queden informados.
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