i SECRETARIA DE ESTADO DE
12  MINISTERIO EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL

el 'Q‘ DE EDUCACION, CULTURA FONDO SOCIAL EUROPEC Y UNIVERSIDADES
Q“.IL@Q Y DEPORTE EIFSE invierte en tu futuro DIRECCION GENERAL

DE FORMACION PROFESIONAL

INSTITUTO NACIONAL
DE LAS CUALIFICACIONES

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC0009_3: Gestionar la maquinaria, equipos e instalaciones
de jardineria”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La informacion recogida en él
tiene CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal.

Su resultado servira solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee
la competencia profesional de la “UC0009_3: Gestionar la maquinaria, equipos e
instalaciones de jardineria”.

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacion, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria.

Nombre y apellidos del trabajador/a:

Firma:
NIF:

Nombre y apellidos del asesor/a:

Firma:

NIF:
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INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION DEL CUESTIONARIO:

FONDO SOCIAL EUROPED
EI FSE Invierta en tu futuro

Las actividades profesionales aparecen ordenadas en bloques desde el nimero 1 en
adelante. Cada uno de los bloques agrupa una serie de actividades méas simples

(subactividades) numeradas con 1.1., 1.2.... en adelante.

Lea atentamente la actividad profesional con que comienza cada bloque y a
continuacion las subactividades que agrupa. Marque con una cruz, en los cuadrados
disponibles, el indicador de autoevaluacién que considere mas ajustado a su grado de

dominio de cada una de ellas. Dichos indicadores son los siguientes:

No sé hacerlo.
Lo puedo hacer con ayuda.
Lo puedo hacer sin necesitar ayuda.

PN PR

trabajadora.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda, e incluso podria formar a otro trabajador o

1: Programar el mantenimiento diario y periddico de las
instalaciones, maquinaria y equipos de jardineria, para su
operatividad cuando sean requeridas, verificando que se
cumple la normativa aplicable.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1.1: Establecer el plan de mantenimiento de instalaciones, maquinaria,
equipos atiles de jardineria, optimizando costes y tiempos y
controlando su ejecucidn.

1.2: Planificar el programa LDDD de las instalaciones de jardineria con el
asesoramiento del responsable técnico competente.

1.3: Preparar y mantener los equipos de aplicacion del programa LDDD se,
siguiendo los protocolos establecidos por el responsable técnico
competente.

1.4: Supervisar la aplicacion del programa LDDD segun los protocolos
establecidos y en colaboracion con el responsable técnico
competente.

1.5: Programar el mantenimiento de primer nivel de la maquinaria,
equipos e instalaciones de jardineria a corto y medio plazo (limpieza,
engrases, cambio de aceites y filtros, entre otros), supervisando que el
cumplimiento de los métodos, tiempos de trabajo y ordenacion de las
fases del mismo.

1.6: Cumplimentar las fichas y partes de trabajo de mantenimiento de
instalaciones segln los protocolos establecidos para su posterior
archivo.
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2. Controlar el funcionamiento y utilizacion de la maquinaria,
equipos e instalaciones de jardineria, para evitar el deterioro y los
riesgos en su uso, verificando que se cumple la normativa aplicable.

2.1: Verificar el funcionamiento de la maquinaria y equipos,
comprobando que responde a los criterios de homologacion
establecidos.

2.2: Organizar la revision de las instalaciones, supervisando que son
aptas para el uso requerido y tomando las medidas correctoras en caso
contrario.

2.3: Supervisar la higiene y limpieza de instalaciones, equipos, utensilios y
personal manipulador segun protocolo establecido, detectando las
posibles anomalias y tomando las medidas preventivas o correctoras en
Su caso.

2.4: Establecer los procedimientos a aplicar en el control periédico de la
madquinaria, equipos e instalaciones de jardineria, siguiendo los manuales
y planes de mantenimiento.

2.5: Establecer los criterios de utilizacién de las instalaciones, maquinaria
y equipos de jardineria, siguiendo los manuales y planes de uso,
supervisando el cumplimiento de los mismos.

2.6: Registrar la utilizacién de los equipos y maquinas de jardineria en un
parte diario de trabajo, indicando tiempos de funcionamiento, consumos e
interrupciones producidas y sus causas.

2.7: Supervisar la maquinaria que deba circular por vias publicas,
comprobando que cumple lo establecido en el Cédigo de la Circulacion.

2.8: Revisar los equipos de extincion de incendios, tanto en las
instalaciones como en la maquinaria de jardineria que los requieran,
asegurando la disposicion para su uso inmediato y verificar su
sefalizacion.

AUTOEVALUACION
1 | 2|34
O oo
O oo
O oo
O oo
O oo
O oo
O oo
O oo
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3: Organizar un taller de mantenimiento y reparaciones INDICADORES DE
basicas de la maquinaria y equipos de jardineria, para evitar | A TOEVALUACION
envios a talleres especializados, teniendo en cuenta los medios

disponibles y las operaciones a realizar, verificando que se cumple

la normativa aplicable. 1 2 3 4
3.1: Programar el acopio de los materiales del taller en funcién de la

cantidad y caracteristicas de las operaciones de mantenimiento y | [] | [ | [ | O
reparacion previstas.

3.2: Organizar el taller de forma que sus equipos y herramientas estén en ] Olol o
condiciones para su inmediata utilizacion.

3.3: Realizar las operaciones de suministros y gastos de materiales, [] OOl 0O
ajustandose a los célculos previamente elaborados.

3.4: Verificar el "stock" de materiales, herramientas y repuestos, [] OOl 0O
evaluando las necesidades de aprovisionamiento a corto y medio plazo.

3.5: Supervisar las condiciones de almacenamiento y conservacion de

materiales, atiles y herramientas del taller comprobando que son las | [] | [ | O | I
idoneas.

3.6: Registrar la informacion técnica de suministros y proveedores para [] OOl 0O
su posterior archivo, manteniéndola actualizada.

3.7: Revisar el material recibido, comprobando que se corresponde con el [] OOl 0O
solicitado y que su estado y funcionamiento es correcto.
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4: Supervisar las operaciones de preparacion, mantenimiento,

; ; ; o INDICADORES DE
reparaciones y puestas a punto de las instalaciones, maquinaria y AUTOEVALUACION
equipos de jardineria, siguiendo el programa establecido para que
el equipamiento esté en estado de uso, verificando que se cumple
la normativa aplicable.

1 2 3 4
4.1: Coordinar la respuesta ante situaciones de emergencia, valorando la
gravedad, parando los trabajos (en caso necesario), comunicando la | [] | [ | [ | [
contingencia y aplicando el plan correspondiente.
4.2: Hacer cumplir las medidas de proteccion y seguridad que deben ser
adoptadas en cada caso en lo referente a los medios y a las personas. [ O opgd
4.3: Ordenar la documentacion técnica y otras fuentes de informacion
disponibles, actualizando y consultandola para determinar el alcance de | [] | [ | [ | O
las posibles averias o fallos y elaborar un informe de actuacion.
4.4: Identificar las operaciones a realizar en un taller especializado,
diferenciandolas de aquellas que por su simplicidad puedan ser llevadasa | [] | [ | [ | O
cabo en la explotacion.
4.5: Verificar los trabajos de sustituciébn de los elementos y piezas
averiadas comprobando que se han realizado con el material requeridoy | [] | [ | O | O
siguiendo los procedimientos de trabajo establecidos.
4.6: Registrar el coste de las reparaciones basicas llevadas a cabo en el [ Olol O
taller propio, adjuntandolo al informe técnico- econémico de la maquinaria.
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5: Gestionar la adquisicidn o sustitucion de maquinaria, equipos y
utiles de jardineria para cubrir los objetivos marcados teniendo
en cuenta criterios técnico-econémicos, elaborando los informes
correspondientes y verificando que se cumple la normativa
aplicable.

5.1: Establecer el registro periédico de los tiempos de operacion de la
magquinaria de jardineria, incluyendo los materiales consumidos (gasoéleo,
aceite) y las averias producidas.

5.2: Comparar periédicamente los costes de utilizacién con las ofertas de
servicio a precios de mercado, valorando la conveniencia de usar equipos
propios o alquilados.

5.3: Proponer la adquisicién/sustitucion de equipos y maquinaria de
jardineria cuando se aprecien diferencias significativas entre los costes
reales y las previsiones realizadas o cuando las averias impidan cumplir
sistematicamente el programa de trabajo establecido.

5.4: Elaborar el informe de sustitucion de las maquinas y equipos de
jardineria que se encuentran amortizados, obsoletos o no sean rentables,
consultando la documentacion técnica y econémica disponible.

5.5: Elaborar el informe técnico econdmico de establecimiento del plan de
adquisiciones, indicando: prestaciones, precio de adquisicion y coste de
utilizacion de las maquinas y equipos de jardineria.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1 | 2| 3|4
O oo|o
O oyg|g
O oyg|g
O oyg|g
O oga|o
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6: Coordinar los recursos humanos de gestion de instalaciones, INDICADORES DE
maquinaria, material y equipos de jardineria, para optimizarlos | A TOEVALUACION
en funcion de los objetivos y actividades establecidas.

1 2 3 4
6.1: Establecer la distribucion de los trabajos y las directrices de
funcionamiento para la gestién de instalaciones, maquinaria, material y ] Olol o
equipos de jardineria, teniendo en cuenta las actividades
predeterminadas.
6.2: Solucionar los problemas relativos a trabajos realizados, personal y
medios de produccion identificados con los medios disponibles. [ O opd
6.3: Verificar los trabajos de gestion de instalaciones, maquinaria, material
y equipos de jardineria, comprobando el cumplimiento del plan de ] Olol o
prevencién de riesgos laborales aplicable, dando las instrucciones
requeridas para su correccion en caso contrario.
6.4: Distribuir los recursos humanos, adaptando las caracteristicas y
cualificaciones de las personas a los requerimientos de los puestos de | [] | [ | [ | I
trabajo.
6.5: Asignar las tareas y responsabilidades de los recursos humanos a
cada trabajador, de tal manera que el grupo ejecute y finalice las | [] | [ | [ | O
operaciones, cumpliendo los objetivos establecidos.
6.6: Asesorar técnicamente el personal de nueva incorporaciéon en los 7 Olol 0O
aspectos relacionados con el puesto de trabajo a ocupar.
6.7: Establecer los informes y partes del trabajo a elaborar, controlando
las horas de trabajo, rendimiento y costes y evaluando los resultados | [] | [ | [ | [
de las actividades realizadas.
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