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DIRECCION GENERAL

DE FORMACION PROFESIONAL

INSTITUTO NACIONAL

DE LAS CUALIFICACIONES

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUALIFICACION PROFESIONAL: GESTION CONTABLE Y AUDITORIA

Cadigo: ADG082_3 NIVEL: 3

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC0232_3: Realizar la gestion administrativa de un servicio de
auditoria”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La informacion recogida en él
tiene CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley
Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal.

Su resultado servira solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee
la competencia profesional de la “UC0232_3 Realizar la gestion administrativa de
un servicio de auditoria”.

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacion, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria.

Nombre y apellidos del trabajador/a:
Firma:
NIF:

Nombre y apellidos del asesor/a:
Firma:

NIF:
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SECRETARIA DE ESTADO DE




INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION DEL CUESTIONARIO:

Cada actividad profesional principal (APP) se compone de varias actividades

profesionales secundarias (APS).

Lea atentamente cada APP y a continuacion sus APS. En cada APS margque con una
cruz el indicador de autoevaluacion que considere mas ajustado a su grado de dominio

de las APS. Dichos indicadores son los siguientes:

No sé hacerlo.
Lo puedo hacer con ayuda.
Lo puedo hacer sin necesitar ayuda.

PwN R

trabajadora.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda, e incluso podria formar a otro trabajador o

APP1: Obtener informacién de la empresa utilizando las aplicaciones

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

informaticas para realizar el plan global de auditoria. 1 2 3 4
APS1.1: Revisar las observaciones y conclusiones del informe de auditoria del Olololo
ejercicio anterior, siguiendo instrucciones del auditor.

APS1.2: Revisar los papeles de trabajo del ejercicio anterior de acuerdo con el Olololo
procedimiento establecido.

APSL1.3: Informar de las técnicas de auditoria del ejercicio anterior atendiendo Olololo
al procedimiento establecido.

APS1.4; Estudiar simbologia del ejercicio anterior, estableciendo la misma Olololo
para el ejercicio a auditar.

APS1.5:; Efectuar las pruebas analiticas de las cuentas anuales de la empresa Olololo
a auditar atendiendo al procedimiento establecido.

APS1.6: Comparar las pruebas analiticas con las de empresas del sector y

con las realizadas por la propia empresa en ejercicios anteriores,| [ | (1 | [ | O
estableciendo las posibles discrepancias.

APS1.7: Comprobar cifra de importancia relativa de cada area, de acuerdo Olololo
con el alcance de la auditoria.

APS1.8: Elaborar los papeles de trabajo correspondientes a la fase de| [] | [ | [ | [
planificacién, de acuerdo con el contrato o la carta de encargo de la auditoria.
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APP2: Evaluar el programa de control interno de la empresa,

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

identificando los puntos fuertes y débiles del mismo. 11213124
APS2.1: Obtener informacién del manual de procedimiento con los Olololo
responsables de la empresa.

APS2.2: Efectuar las comprobaciones necesarias sobre su aplicacion practica Olololo
con los responsables de la empresa.

APS2.3: Confeccionar los cuestionarios al efecto para cada una de las areas Olololo
de acuerdo con el objetivo y alcance de la auditoria.

APS2.4: Confeccionar los flujogramas, a partir de la informacién recibida de Olololo
los responsables de la entidad auditada de cada area.

APS2.5: Confeccionar memorandums de cada area con los puntos a definir y Olololo
con el fin de que se cubran todos los temas necesarios.

APS2.6: Verificar que las pruebas de cumplimiento se aplican correctamente,

tendentes a comprobar la existencia, la eficacia y la continuidad de los| [] | [ | [ | [
controles.

APS2.7: Elaborar los papeles de trabajo donde se documentan las pruebas Olololo
efectuadas, en soporte convencional y/o informético.

APP3: Ejecutar los procedimientos previstos en el programa de

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

auditoria que permitan evaluar los registros y transacciones de los

estados financieros. 1 2 3 4
APS3.1: Cotejar los registros y transacciones de los estados financieros, Olololo
aplicando los procedimientos de auditoria.

APS3.2: Documentar los registros y transacciones de los estados financieros Olololo
en los correspondientes papeles de trabajo, en soporte convencional y/o

informéatico, de acuerdo con los procedimientos de auditoria.

APS3.3: Comunicar los ajustes detectados al auditor, derivados de los errores Oy oo
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APP3: Ejecutar los procedimientos previstos en el programa de
auditoria que permitan evaluar los registros y transacciones de los
estados financieros.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

y omisiones, proponiendo las reclasificaciones y asientos de correccion.

APP4: Efectuar la circularizacion siguiendo las instrucciones del

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

programa de auditoria. 11 2| 3| a
APS4.1: Seleccionar los colectivos objeto de circularizacién, en los listados de

los colectivos objeto de circularizacion, identificando el método de seleccion | [] | [0 | [ |
individual dentro de cada colectivo.

APSA4.2: Preparar las cartas de circularizacién, de acuerdo con los modelos Olololo
destinados para confirmacioén o reparos a los saldos comunicados.

APS4.3: Presentar las cartas de circularizacion para su firma a la entidad Olololo
auditada segun procedimiento establecido.

APS4.4: Enviar cartas o correos electrénicos a los colectivos objeto de

circularizacion y en su caso el sobre de respuesta, a través del medioquese| []1 | [ | [ | OJ
haya elegido para su envio.

APSA4.5: Preparar la hoja de trabajo de control de cartas remitidas, recibidas y Olololo
devueltas, segun las instrucciones recibidas del auditor.

APS4.6 Obtener informacion sobre las posibles discrepancias de los datos

recibidos con los datos contables, documentando las partidas que compongan | [] | [ | [ | [
las discrepancias.

APS4.7 Conciliar los datos recibidos con los datos contables en su caso,

detallando las partidas pendientes de conciliacion y los motivos de las| []1 | [ | [ | O
mismas.

APS4.8 Comunicar ajustes detectados al auditor, derivados del proceso de| [] | [ | [ | [
circularizacién, plasmandolos en la hoja de pormenores correspondiente.

APS4.9: Documentar los resultados de circularizacién, presentando un informe Oojo|d
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APP4: Efectuar la circularizacion siguiendo las instrucciones del
programa de auditoria.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1 2 3 4

al auditor, con las propuestas en su caso de posibles ajustes.

APP5: Preparar el informe sobre cada una de las fases de su trabajo y

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

comentarlas con el auditor. 1 2 3 4
APS5.1: Informar de las incidencias al auditor en cada una de las fases de OlOololo
trabajo, en el formato disefiado al efecto.

APS5.2: Informar de los hechos detectados al auditor en cada uno de los Olololo
puntos del memorandum, susceptibles de ser tenidos en cuenta.

APS5.3: Informar del tiempo invertido en cada fase al auditor, explicando los Olololo
motivos de las desviaciones acaecidas.
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