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GLOSARIO DE TERMINOS

ESTANDAR DE COMPETENCIAS PROFESIONALES:
Realizar actividades administrativas y econémico-
financieras de pequenos negocios o microempresas
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Aplazamiento: Tramite consistente en retrasar el pago de las deudas tributarias
cuando se tienen dificultades econdmicas para pagar en las fechas previstas por
la administracion tributaria, bien postergar el pago a otra fecha o fraccionando la
deuda conforme a un calendario de pagos.

Cobertura de seguro: Obligacién principal del asegurador en un contrato de
seguro, consistente en hacerse cargo, hasta el limite de la suma asegurada, de
las consecuencias econdmicas que se deriven de un siniestro.

Competencia: Situacion de empresas que rivalizan en un mercado ofreciendo o
demandando un mismo producto o servicio.

Contingencia: Suceso que puede ocurrir 0 no, especialmente un problema que
se plantea de forma imprevista.

Cotizacion: Cuota que tanto empleados como empleadores deben de abonar al
Estado como aportacion, dirigida a financiar el Sistema Espafol de Seguridad
Social.

Custodiar: Guardar y cuidar un bien documental. Por extension, se aplica a la
guarda y cuidado de objetos y personas.

Emprendimiento: Accién de acometer y comenzar una obra, un negocio, un
empefo, especialmente si encierran dificultad o peligro.

Factoring: (Anglicismo). Operacién de cesion de crédito que utilizan las
empresas para adelantar el mecanismo de cobro y lograr asi liquidez de manera
inmediata.

Gestion administrativa: Conjunto de acciones mediante las cuales se
desarrollan las actividades a través del cumplimiento de las fases del proceso
administrativo: planear, organizar, dirigir, coordinar y controlar.

Intranet: (Anglicismo). Red informatica interna de una empresa u organismo,
basada en los estandares de Internet, en la que las computadoras estan
conectadas a uno o varios servidores web.

Inversion: Accion de colocar capital o dinero en una actividad econdmica,
proyecto u operacién con el objetivo de obtener un rendimiento econémico en un
plazo de tiempo determinado.

Liquidacion: Venta de bienes (productos, activos, entre otros), con gran rebaja
de precios, que hace una empresa u organizacion por cesacion, quiebra, reforma
o traslado del establecimiento. Acto por el que se cuantifica el tributo que ha de
pagar un contribuyente. Calculo del importe de unas obligaciones econdmicas
con terceros.

Objeto social: Definicion de las actividades que una nueva empresa (sociedad,
cooperativa, entre otras) va a desarrollar. Tiene que ser licito, posible y concreto.
Debe estar correctamente redactado en los estatutos de la entidad para su
depdsito en el Registro Mercantil y quedar constituida de manera valida.

Online: (Anglicismo). Estado activo de conectividad en Internet.
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Orden de pago: Mandato expreso que una persona fisica o juridica (ordenante),
hace a su entidad bancaria (banco emisor), para que directamente o a través de
otra entidad ponga a disposicidén de un tercero (beneficiario), una determinada
cantidad dinero.

Pdéliza: Documento justificativo del contrato de seguros, fletamentos,
operaciones de bolsa y otras negociaciones comerciales.

Riesgo: Combinacién de la probabilidad de ocurrencia de un suceso y sus
consecuencias. Puede tener caracter negativo (en caso de ocurrir se producen
pérdidas) o positivo (en caso de ocurrir se producen ganancias).

Tramitacion: Conjunto de pasos o diligencias que es necesario seguir hasta
lograr la resolucion de un asunto.
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