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1. ESPECIFICACIONES DE EVALUACION DE LA ESTA.NDAR DE
COMPETENCIAS PROFESIONALES.

Dado que la evaluacién de la competencia profesional se basa en la recopilacion
de pruebas o evidencias de competencia generadas por cada persona candidata,
el referente a considerar para la valoracion de estas evidencias de competencia
(siempre que éstas no se obtengan por observacion del desempefio en el puesto
de trabajo) es el indicado en los apartados 1.1 y 1.2 de esta GEC, referente que
explicita la competencia recogida en los elementos de la competencia (EC) e
indicadores de calidad (IC) del ECP1352_3: Definir proyectos de encuadernacion
artistica.

1.1. Especificaciones de evaluacion relacionadas con las dimensiones de
la competencia profesional.

Las especificaciones recogidas en la GEC deben ser tenidas en cuenta por
el asesor o0 asesora para el contraste y mejora del historial formativo de la
persona candidata (especificaciones sobre el saber) e historial profesional
(especificaciones sobre el saber hacer y saber estar).

Lo explicitado por la persona candidata durante el asesoramiento debera
ser contrastado por el evaluador o evaluadora, empleando para ello el
referente de evaluacion (Estandar de Competencias Profesionales (ECP) y
los criterios fijados en la correspondiente GEC) y el método que la Comision
de Evaluacion determine. Estos métodos pueden ser, entre otros, la
observacion de la persona candidata en el puesto de trabajo, entrevistas
profesionales, pruebas objetivas u otros. En el punto 2.1 de esta Guia se
hace referencia a los mismos.

Este apartado comprende las especificaciones del “saber” y el “saber
hacer”, que configuran las “competencias técnicas”, asi como el “saber
estar”, que comprende las “competencias sociales”.

a) Especificaciones relacionadas con el “saber hacer”.

La persona candidata demostrara el dominio practico relacionado con
las actividades profesionales que intervienen en Definir proyectos de
encuadernacion artistica, y que se indican a continuacion:

Nota: A un digito se indican las actividades profesionales expresadas en
los elementos de la competencia del estandar de competencias
profesionales, y dos digitos las reflejadas en los indicadores de calidad.

1. Cumplimentar la ficha de especificaciones técnicas en funcion
del proyecto de encuadernacion artistica registrando Ila
valoracién de los elementos formales, historicos y estéticos del
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material impreso o0 manuscrito para dar respuesta a los
requerimientos del cliente.

1.1 La ficha de especificaciones técnicas para elaborar la encuadernacién
del libro y el contenedor se abre apuntando con claridad los apartados
requeridos para registrar las condiciones del encargo que
predeterminan las caracteristicas iniciales del trabajo.

1.2 Los motivos del encargo: funcionales, de preservacion, conservacion,
estéticos u otros, se recopilan en el documento indicando el destino de
la obra a encuadernar, tales como: coleccion bibliografica, una
determinada biblioteca u otros.

1.3 Los datos literarios e histéricos relativos a la obra recogida en el texto
y a su autor se registran, afiadiendo la documentacién necesaria que
facilite la armonia entre la encuadernacion, la edicion y el texto.

1.4 Las caracteristicas tipogréaficas y compositivas del disefio gréafico, los
datos editoriales y de imprenta asi como los referidos al formato y
volumen del bloque del texto se registran en el documento de
especificaciones, segln sus particularidades estilisticas, histéricas u
otras.

1.5 Las caracteristicas de los materiales de la obra a encuadernar tipo de
papel, laminas encartes, cosidos, tipo de impresion, tamafio y volumen
del bloque, naturaleza de las guardas y otros, se determinan
registrando sus particularidades mecanicas, fisicas, estilisticas y otros
aspectos que influyan en el disefio de la encuadernacion.

1.6 Los aspectos técnicos, formales y estéticos de la encuadernacion
anterior de la obra, en el caso de una re- encuadernacion, se valoran,
describiéndolos en el documento de especificaciones para el disefio
posterior.

2. Colaborar con el personal restaurador en la valoracion del estado
de conservacion de los libros deteriorados para proponer
acciones de conservacion o restauracion.

2.1 Los materiales del libro: pieles, telas, papel, carton y otros se
inspeccionan de forma visual, considerando las posibles roturas,
grietas, suciedad y otros desperfectos y registrando las incidencias en
un documento.

2.2 La encuadernacion del libro se revisa, determinando la necesidad de
intervencion siguiendo los criterios de conservacion previamente
establecidos.

2.3 El tratamiento, los materiales neutros, estables y reversibles asi como
las técnicas a aplicar se determinan en colaboracién con el responsable
de la restauracion en funcion del estado de conservacion de la obra.

2.4 Los tratamientos de limpieza se proponen, estableciendo las técnicas y
las zonas a tratar, asi como los productos a utilizar, a partir de la
identificacion previa de los dafios y de los resultados que se quieren
obtener en funcion de los criterios acordados con el restaurador y los
resultados del analisis de pruebas.
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3. Determinar las técnicas, estilos y materiales de encuadernacion
artistica considerando los valores funcionales, estéticos,
estilisticos y conceptuales del proyecto para ser utilizados en la
construccion y ornamentacién del libro y del contenedor.

3.1 Las técnicas de encuadernacion a utilizar se determinan considerando
la naturaleza y condiciones del encargo definidas en el proyecto,
atendiendo a la complejidad y dificultad de su ejecucion.

3.2 Las técnicas de construccién del cuerpo del libro se definen analizando
las caracteristicas materiales de la obra a encuadernar: tipos de
soportes, ldminas, encartes, tamafio y volumen del blogue y naturaleza
de las guardas si por su valor resulta conveniente mantenerlas y otros.

3.3 Los estilos de encuadernacion y ornamentacién a aplicar se determinan
valorando las caracteristicas historicas y estilisticas propias de la
edicion del material a encuadernar: tipografia y técnicas de impresion,
estilo y técnicas de ilustracién, directrices del encargo, caracteristicas
técnicas del volumen y otras.

3.4 Los estilos y las técnicas de encuadernacion previas de la obra a re-
encuadernar asi como su arquitectura y construccién se identifican,
valorando los aspectos significativos en atencién a su valor histérico y
artistico, para utilizarlos como referente de las técnicas en la nueva
encuadernacion.

3.5 Las técnicas tradicionales y/o contemporaneas de encuadernacion y
ornamentacion se seleccionan considerando la valoracion de los
conceptos estéticos y estilisticos asi como de los contenidos
comunicativos, de expresion y simbdlicos recogidos en el documento
de especificaciones.

3.6 Las directrices de trabajo para el desarrollo de las técnicas novedosas
0 contemporaneas de construcciéon, cubricién, y ornamentacion del
libro, de los elementos de proteccion y/o de los contenedores se
establecen atendiendo a las necesidades formales y estéticas del
proyecto.

3.7 Los materiales se seleccionan atendiendo a sus propiedades técnicas,
de calidad y compatibilidad con los estilos y técnicas determinados asi
como a los criterios estéticos y funcionales establecidos en el proyecto.

4. Elaborar el presupuesto detallado de la encuadernacion a partir
de las caracteristicas técnicas y estéticas de la obra a realizar y
acompafarlo de la documentacion gréafica necesaria para
transmitir al cliente los conceptos que lo constituyen.

4.1 El coste de los materiales se detalla en el presupuesto, considerando
su calidad, valor o rareza y reflejando su incidencia econémica.

4.2 La calidad y el grado de elaboracion de la encuadernacion, la
complejidad de las operaciones y otras caracteristicas técnicas
previstas en los procesos de elaboracién de la encuadernacion se
estiman en la ejecucion del presupuesto valorando su repercusion en
el desarrollo del proyecto.
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4.3 Los aspectos temporales: plazos de entrega previstos y una estimacion
de las horas de trabajo en la realizacién de la obra se recogen en el
presupuesto evaluando su incidencia en el proyecto de
encuadernacion.

4.4 El presupuesto de encuadernacion se elabora detallando todas las
partidas que constituyen un coste en la ejecuciéon del proyecto,
considerando todos los aspectos y condicionantes, aplicando en
funcion de ellos las correspondientes tarifas profesionales.

4.5 Los presupuestos se acompafian con croquis en los que se representan
con claridad las decisiones tomadas en una primera aproximacion en
relacion a los aspectos materiales, técnicos y estéticos segun el
concepto de encuadernacién previsto.

5. Valorar la necesidad de intervencién de otros profesionales
durante la aplicacion de las técnicas de encuadernacion
contemporaneas o creativas, estableciendo su implicacion en el
proyecto para determinar la viabilidad del proceso.

5.1 Los procesos de encuadernacion que precisen la intervencion de otros
profesionales en la aplicacion de las técnicas creativas, se identifican
en funcion de los encargos a abordar, determinando la calidad y el
resultado buscados.

5.2 Las técnicas de ejecucion a utilizar en la encuadernacion se concretan,
precisando los materiales y los productos a emplear.

5.3 La intervencion de otros profesionales en la ejecucion u ornamentacion
de la encuadernacién se concreta, buscando la idoneidad con los
procesos y estableciendo los criterios de intervencién en cada caso.

5.4 La estimacion econdmica y el plazo de ejecucion se concreta con los
profesionales registrando las condiciones del trabajo a realizar de
manera que permita valorar su viabilidad y necesidad de intervencion.

6. Gestionar la documentacion generada en las diferentes fases del
desarrollo del proyecto, ordenando los aspectos fundamentales:
estructura, representaciones graficas y contenidos generales
para su presentacion al cliente.

6.1 La documentacion del proyecto tal como: informes, fotografias,
infografias y otros, aportada para definir, describir e ilustrar los
requerimientos del cliente y las condiciones del encargo se recopila
garantizando su correcta conservacion.

6.2 Los croquis, esbozos, plantillas, estudios, bocetos, fotografias,
infografias y toda la documentacién grafico-plastica generada en el
desarrollo del proyecto se recopilan disponiéndola de acuerdo a su
naturaleza material, a las técnicas utilizadas en su realizacion y al
desarrollo cronoldgico del trabajo, preservandolas con elementos de
proteccion y contenedores y, en su caso, aplicando los tratamientos que
garanticen su conservacion.
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6.3 La maqueta y, en su caso, las muestras generadas en las pruebas de
calidad se conservan utilizando las estructuras adecuadas al tamafo,
formato y otros aspectos materiales.

6.4 Las operaciones necesarias para la digitalizacion de la informacion
recogida en los documentos generados a lo largo de las diferentes
fases del proyecto se supervisan o ejecutan, utilizando un formato de
archivo digital estandar que garantice su conservacion y la adecuada
accesibilidad en su consulta.

6.5 El material generado en las diferentes fases del proyecto se archiva
aplicando criterios de orden légicos y cronoldgicos de forma que el
resultado refleje fielmente los procesos de desarrollo del proyecto de
encuadernacion artistica.

Especificaciones relacionadas con el “saber”.

La persona candidata, en su caso, deberd demostrar que posee los
conocimientos técnicos (conceptos y procedimientos) que dan soporte
a las actividades profesionales implicadas en los elementos de la
competencia del ECP1352_3: Definir proyectos de encuadernacion
artistica. Estos conocimientos se presentan agrupados a partir de las
actividades profesionales que aparecen en cursiva y negrita:

1. Metodologia de proyectos de encuadernacién artistica

- Enunciacién del encargo: andlisis de necesidades.

- Componentes fisicos: la forma, comprobaciones técnicas y economicas;
componentes contextuales (aspectos del entorno cultural e histérico relativos
al proyecto).

- Fases del desarrollo; estructura, documento de especificaciones, requisitos del
cliente, representaciones gréficas; plan de trabajo; profesionales a intervenir.

- Planificacion temporal; plazos de entrega.

- Elaboracién de la memoria; documentacion grafica, estudio de costes.

- Archivo y conservacion de los documentos generados; digitalizacion de
documentos e imagenes.

- Elaboracion de bases de datos; programas de gestion de datos; formatos de
archivos digitales.

- Archivo de la documentacién grafico-plastica; proteccion y tratamiento de los
documentos.

2. Andlisis de los elementos estéticos y estilisticos de obras impresas o

manuscritas

- Valoracién de los elementos formales y conceptuales significativos; proceso de
adecuacion al proyecto.

- Particularidades técnicas de las obras de coleccién bibliografica o bibliotecas.

- Elementos estéticos, estilisticos, conceptuales y simbdlicos de las obras a
encuadernar.

- Aspectos literarios e histéricos del texto.

- Caracteristicas formales, conceptuales e iconogréficas de las ilustraciones en
obras a encuadernar.
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- La tipografia; caracteres: la forma, partes de la letra, espaciado, tamafio;
familias y estilos.

- Clasificacion y funcién del texto: la palabra, el interlineado, valor tonal, la
tipometria, legibilidad.

- Analisis del disefio gréafico en las obras a encuadernar; armonia en la
encuadernacion.

3. Valoracion de técnicas y materiales de construccién y de
ornamentacion

- Analisis de los elementos definitorios materiales de obras impresas o
manuscritas.

- Valoracién segun complejidad y dificultades de ejecucién.

- Pardmetros a tener en cuenta en la seleccion de técnicas constructivas.

- Valoracién de los materiales de encuadernacion.

- Analisis de las caracteristicas técnicas: tipo de papel, encartes, naturaleza de
las guardas.

- Tamafo y volumen del blogque.

- Criterios a tener en cuenta en la seleccion de técnicas de ornamentacion.

- Relaciones entre materiales, técnicas de construccion y técnicas de
ornamentacion.

4. Analisis de necesidades de reparacion, restauraciéon y re-
encuadernacion

- Analisis del estado de conservacién de libros impresos o manuscritos.

- Valoracién del material a intervenir; grado de deterioro; analisis de causas que
producen el deterioro.

- Valoracion de las acciones a emprender: reparacién, restauracién o re-
encuadernacion.

- Procesos de limpieza y reencuadernacion.

- Tratamientos de preservacion; agentes quimicos y agentes fisicos.

- Normativa aplicable de prevencién de riesgos laborales y proteccion
medioambiental.

5. Elaboracién de presupuestos de proyectos de encuadernacion
artistica

- Aspectos econémicos a tener en cuenta.

- Plazos de entrega.

- Indices y precios tipo.

- Coste de los materiales implicados; calidad; posibles tratamientos.
- Coste del desarrollo de las técnicas y estilos.

- Catalogos de proveedores y tarifas.

c) Especificaciones relacionadas con el “saber estar”.
La persona candidata debe demostrar la posesién de actitudes de
comportamiento en el trabajo y formas de actuar e interactuar, segun las
siguientes especificaciones:

- Comunicarse eficazmente con las personas adecuadas en cada momento.
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- Proponer alternativas con el objetivo de mejorar resultados.

- Responsabilizarse del trabajo que desarrolla y del cumplimiento de los
objetivos.

- Demostrar creatividad en el desarrollo del trabajo que realiza.

- Demostrar cierto grado de autonomia en la resolucion de contingencias
relacionadas con su actividad.

- Mantener una actitud asertiva, empatica y conciliadora con los demas
demostrando cordialidad y amabilidad en el trato.

- Favorecer la igualdad efectiva entre mujeres y hombres en el desempefio
competencial.

- Promover la igualdad de trato entre mujeres y hombres, evitando
discriminaciones, directas o indirectas, por razén de sexo.

1.2. Situaciones profesionales de evaluacion y criterios de evaluacion.

La situacion profesional de evaluacion define el contexto profesional en el
gue se tiene que desarrollar la misma. Esta situacion permite al evaluador
o evaluadora obtener evidencias de competencia de la persona candidata
gue incluyen, basicamente, todo el contexto profesional del Estandar de
Competencias Profesionales implicado.

Asi mismo, la situacion profesional de evaluacibn se sustenta en
actividades profesionales que permiten inferir competencia profesional
respecto a la practica totalidad de elementos de la competencia del
Estandar de Competencias Profesionales.

Por dltimo, indicar que la situacion profesional de evaluaciéon define un
contexto abierto y flexible, que puede ser completado por las CC.AA,,
cuando éstas decidan aplicar una prueba profesional a las personas
candidatas.

En el caso del "ECP1352_3: Definir proyectos de encuadernacion artistica”,
se tiene una situacién profesional de evaluacién y se concreta en los
siguientes términos:

1.2.1. Situacion profesional de evaluacion.
a) Descripcion de la situacion profesional de evaluacion.

En esta situacion profesional, la persona candidata demostrara la
competencia requerida para desarrollar el proyecto de
encuadernacion artistica de un libro de grabados con un formato
de 30x40 cm: formado por 20 estampas en papel Velin Arches 300
g/m2 y por 10 textos, relacionados con las imagenes, impresos
en papel Creysse de 250 g/m2; se contextualizara el proyecto en
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una época histdrica dada. Esta situacion comprendera al menos
las siguientes actividades:

1. Cumplimentar la ficha de especificaciones.
2. Determinar las técnicas, estilos y materiales.
3. Elaborar el presupuesto.

Condiciones adicionales:

- Se facilitard material para que el candidato pueda efectuar una
entrega final del proyecto con todos los documentos
generados de manera ordenada y con criterios de calidad.

- Se facilitara una parte del material con necesidades de
conservacion para que la persona candidata pueda efectuar
propuestas.

- Se propondra en la SPE algun elemento que requiera la
intervencién de otro profesional. El evaluador puede proponer
algan acabado ornamental en la encuadernacion o en los
elementos de cubricion que se salgan de las competencias del
candidato.

- Se propone valorar la RP6 a la entrega del proyecto, ya que
la presentacion de todos los documentos generados durante
el proceso configuran la gestion de documentos.

- Se dispondra de la documentacion requerida para el
desarrollo de la SPE: ficha de especificaciones técnicas.
Manuales de textos, catalogos y estudios estilisticos, e
histéricos, monografias de artistas del libro, ensayos
especializados de tipografia, ilustracion, grabado vy
estampacion. Manuales sobre técnicas de encuadernacion y
artes del libro en general. Informes, fotografias, infografias
bocetos, plantillas y otros.

- Se dispondra de equipamientos, productos especificos y
ayudas técnicas requeridas por la situacion profesional de
evaluacion.

- Se comprobara la capacidad del candidato o candidata en
respuesta a contingencias.
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- Se asignard un tiempo total para que el candidato o la
candidata demuestre su competencia en condiciones de

estrés profesional.

b) Criterios de evaluacion asociados a la situacion de

evaluacion.

Cada criterio de evaluacién esta formado por un criterio de mérito
significativo, asi como por los indicadores y escalas de
desempefio competente asociados a cada uno de dichos criterios.

En la situacion profesional de evaluacion, los criterios de
evaluacion se especifican en el cuadro siguiente:

Criterios de mérito

Rigor en la cumplimentacion de la
ficha de especificaciones técnicas.

Exactitud en la determinacion de las
técnicas, estilos y materiales.

Rigurosidad en la elaboracion del
presupuesto  y  entrega de
documentacion del proyecto.

Indicadores de desempefio competente

- Apertura de la ficha de especificaciones técnicas.

- Recopilacién de los motivos del encargo.

- Registro de los datos literarios e histéricos de la obra.

- Registro de las caracteristicas tipograficas y compositivas
del disefio.

- Determinacion de las caracteristicas de los materiales de
la obra.

- Determinacion de los estilos de encuadernacion.

- Determinacion de las técnicas de encuadernacion a
utilizar.

- Seleccion de las técnicas tradicionales  y/o
contemporaneas.

- Definicion de las técnicas de construccion.

- Establecimiento de las directrices de trabajo para el
desarrollo de las técnicas a utilizar.

- Seleccién de los materiales.

El umbral de desemperio competente esta explicitado en la
Escala B.

- Especificacion del coste de los materiales.

- Estimacién de la calidad, grado de elaboracion,
complejidad de las operaciones y otros.

- Registro de los aspectos temporales.

- Descripcidn de todas las partidas que constituyen el coste
de la obra.
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- Anexion de croquis, esbozos, plantillas, bocetos.

El umbral de desempefio competente esta explicitado en la
Escala C.

Cumplimiento del tiempo asignado, | El desempefio competente permite sobrepasar el tiempo
considerando el que emplearia un o | asignado hasta en un 25%
una profesional competente.

El desempefio competente requiere el cumplimiento, en todos los criterios de mérito, de la normativa
aplicable en materia de prevencion de riesgos laborales, proteccion medioambiental

Escala A

Efectua la cumplimentacion de las especificaciones para la encuadernacion abriendo la ficha técnica
con los apartados requeridos que permitan registrar las condiciones del encargo: fecha de entrada,
datos y requerimientos del cliente, titulo y autor de la obra. Recopila en la ficha los motivos del
encargo: funcionales, de preservacion, conservacion, estéticos y otros e indica el destino o finalidad
de la obra tales como pertenencia a una coleccion, a una biblioteca u otros que puedan condicionar
la encuadernacién y le permitan valorar el proyecto. Incorpora en la ficha los datos literarios y
histéricos relativos a la obra y a su autor afiadiendo la documentacion para facilitar la armonia entre
4 la encuadernacién, la edicion y el texto. Valora los materiales teniendo en cuenta los aspectos
técnicos y de disefio; tipo de papel, laminas, encartes, cosidos, tipo de impresién, tamafio y volumen
del bloque. Registra las caracteristicas tipogréficas y compositivas del disefio gréfico, los datos
editoriales y de imprenta asi como los referidos al formato y volumen del bloque del texto seguin sus
particularidades estilisticas, historicas u otras. Determina las caracteristicas de los materiales de la
obra a encuadernar tipo de papel, ldminas encartes, cosidos, tipo de impresion, tamafio y volumen
del bloque, naturaleza de las guardas y otros, registrando sus particularidades mecénicas, fisicas,
estilisticas y otros aspectos que influyan en el disefio de la encuadernacion.

Efectia la cumplimentacion de las especificaciones para la encuadernacion abriendo la ficha
técnica con los apartados requeridos que permitan registrar las condiciones del encargo:
fecha de entrada, datos y requerimientos del cliente, titulo y autor de la obra. Recopila en la
ficha los motivos del encargo: funcionales, de preservacion, conservacion, estéticos y otros e
indica el destino o finalidad de la obra tales como pertenencia a una coleccion, a una biblioteca
u otros que puedan condicionar la encuadernacion y le permitan valorar el proyecto. Incorpora
en la ficha los datos literarios y historicos relativos a la obra y a su autor afiadiendo la
documentacion para facilitar la armonia entre la encuadernacion, la edicién y el texto. Valora
3 los materiales teniendo en cuenta los aspectos técnicos y de disefio; tipo de papel, laminas,
encartes, cosidos, tipo de impresion, tamafio y volumen del bloque. Registra las caracteristicas
tipograficas y compositivas del disefio grafico, los datos editoriales y de imprenta asi como
los referidos al formato y volumen del bloque del texto segun sus particularidades estilisticas,
histéricas u otras. Determina las caracteristicas de los materiales de la obra a encuadernar tipo
de papel, laminas encartes, cosidos, tipo de impresién, tamafo y volumen del bloque,
naturaleza de las guardas y otros, registrando sus particularidades mecanicas, fisicas,
estilisticas y otros aspectos que influyan en el disefio de la encuadernacion, pero comete
pequerios fallos a lo largo del proceso que no alteran el resultado final.
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Efectua la cumplimentacion de las especificaciones para la encuadernacion abriendo la ficha técnica
con los apartados requeridos que permitan registrar las condiciones del encargo: fecha de entrada,
datos y requerimientos del cliente, titulo y autor de la obra. Recopila en la ficha los motivos del
encargo: funcionales, de preservacion, conservacion, estéticos y otros e indica el destino o finalidad
de la obra tales como pertenencia a una coleccion, a una biblioteca u otros que puedan condicionar
la encuadernacién y le permitan valorar el proyecto. Incorpora en la ficha los datos literarios y
histéricos relativos a la obra y a su autor afiadiendo la documentacion para facilitar la armonia entre
2 la encuadernacion, la edicion y el texto. Valora los materiales teniendo en cuenta los aspectos

técnicos y de diserio; tipo de papel, laminas, encartes, cosidos, tipo de impresién, tamafio y volumen
del bloque. Registra las caracteristicas tipogréficas y compositivas del disefio gréfico, los datos
editoriales y de imprenta asi como los referidos al formato y volumen del bloque del texto segin sus
particularidades estilisticas, histéricas u otras. Determina las caracteristicas de los materiales de la
obra a encuadernar tipo de papel, laminas encartes, cosidos, tipo de impresién, tamafio y volumen
del bloque, naturaleza de las guardas y otros, registrando sus particularidades mecanicas, fisicas,
estilisticas y otros aspectos que influyan en el disefio de la encuadernacion, pero comete grandes
fallos a lo largo del proceso que alteran el resultado final.

1 No efectiia la cumplimentacion de las especificaciones para la encuadernacion.

Nota: el umbral de desempefio competente corresponde a la descripcion
establecida en el niumero 3 de la escala.

Escala B

Determina las técnicas de encuadernacion a utilizar en funcion de la naturaleza y condiciones del
encargo y valora la complejidad y dificultad de su ejecucion. Establece las técnicas de construccion
del cuerpo del libro analizando las caracteristicas materiales de la obra a encuadernar: tipos de
papeles, laminas, tamafio y volumen del bloque. Determina los estilos de encuadernacion y
ornamentacion de la obra, analizando las caracteristicas historicas y estilisticas propias del material
a encuadernar: tipografia, técnicas de impresion, estilo y técnicas de ilustracion. Selecciona técnicas
4 contemporéaneas o tradicionales a partir de la valoracion de los conceptos estéticos y estilisticos asi
como de los contenidos comunicativos, de expresion y simbdlicos recogidos en el documento de
especificaciones. Establece las directrices de trabajo para el desarrollo de las técnicas novedosas o
contemporaneas de construccion, cubricion, y ornamentacion del libro, de los elementos de proteccion
y/o de los contenedores atendiendo a las necesidades formales y estéticas del proyecto. Selecciona
los materiales adecuados segun las caracteristicas técnicas y estéticas de la obra, y aplicando
criterios de calidad afiadidos.

Determina las técnicas de encuadernacion a utilizar en funcién de la naturaleza y condiciones
del encargo y valora la complejidad y dificultad de su ejecucion. Establece las técnicas de
construccién del cuerpo del libro analizando las caracteristicas materiales de la obra a
encuadernar: tipos de papeles, laminas, tamafio y volumen del bloque. Determina los estilos
3 de encuadernacién y ornamentacién de la obra, analizando las caracteristicas histoéricas y
estilisticas propias del material a encuadernar: tipografia, técnicas de impresion, estilo y
técnicas de ilustracion. Selecciona técnicas contemporaneas o tradicionales a partir de la
valoraci6n de los conceptos estéticos y estilisticos asi como de los contenidos comunicativos,
de expresion y simbéblicos recogidos en el documento de especificaciones. Establece las
directrices de trabajo para el desarrollo de las técnicas novedosas o contemporaneas de
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construccién, cubricion, y ornamentacion del libro, de los elementos de proteccion y/o de los
contenedores atendiendo a las necesidades formales y estéticas del proyecto. Selecciona los
materiales adecuados seguin las caracteristicas técnicas y estéticas de la obra, y aplicando
criterios de calidad afadidos, pero comete pequenos fallos a lo largo del proceso que no
alteran el resultado final.

Efectua la cumplimentacion de las especificaciones para la encuadernacion abriendo la ficha técnica
con los apartados requeridos que permitan registrar las condiciones del encargo: fecha de entrada,
datos y requerimientos del cliente, titulo y autor de la obra. Recopila en la ficha los motivos del
encargo: funcionales, de preservacion, conservacion, estéticos y otros e indica el destino o finalidad
de la obra tales como pertenencia a una coleccion, a una biblioteca u otros que puedan condicionar
la encuadernacién y le permitan valorar el proyecto. Incorpora en la ficha los datos literarios y
histéricos relativos a la obra y a su autor afiadiendo la documentacion para facilitar la armonia entre
2 la encuadernacion, la edicién y el texto. Valora los materiales teniendo en cuenta los aspectos

técnicos y de diserio; tipo de papel, laminas, encartes, cosidos, tipo de impresién, tamafio y volumen
del bloque. Registra las caracteristicas tipogréficas y compositivas del disefio gréfico, los datos
editoriales y de imprenta asi como los referidos al formato y volumen del bloque del texto segun sus
particularidades estilisticas, histéricas u otras. Determina las caracteristicas de los materiales de la
obra a encuadernar tipo de papel, laminas encartes, cosidos, tipo de impresién, tamafio y volumen
del bloque, naturaleza de las guardas y otros, registrando sus particularidades mecanicas, fisicas,
estilisticas y otros aspectos que influyan en el disefio de la encuadernacion, pero comete grandes
fallos a lo largo del proceso que alteran el resultado final.

1 No determina las técnicas de encuadernacion a utilizar.

Nota: el umbral de desempefio competente corresponde a la descripcion
establecida en el niumero 3 de la escala.

Escala C

Redacta la memoria de calidades del proyecto de encuadernacion, recogiendo los factores técnicos
y materiales y sus implicaciones econémicas en el proyecto. Recoge en el presupuesto la dificultad y
singularidad del proceso de encuadernacion, teniendo en cuenta la calidad, el grado de elaboracion
de la encuadernacion y la complejidad de las operaciones. Evalua los aspectos temporales teniendo
en cuenta los plazos de entrega y las horas de trabajo empleadas en la realizacion de la obra. Valora
4 la intervencion de ofros profesionales segun las caracteristicas de la encuadernacion planteada y
establece los criterios de intervencion. Detalla todas las partidas que constituyan el coste del proyecto:
coste de material, coste de otros profesionales y otros datos requeridos y aplica las tarifas
profesionales. Recopila toda la documentacion generada durante el proceso de desarrollo del
proyecto: croquis, esbozos, plantillas, bocetos, documentacion grafico-plastica y otros, y presenta el
conjunto ordenado con criterios de calidad y preservacion.

Redacta la memoria de calidades del proyecto de encuadernacion, recogiendo los factores
técnicos y materiales y sus implicaciones economicas en el proyecto. Recoge en el
3 presupuesto la dificultad y singularidad del proceso de encuadernacion, teniendo en cuenta la
calidad, el grado de elaboracion de la encuadernacion y la complejidad de las operaciones.
Evalia los aspectos temporales teniendo en cuenta los plazos de entrega y las horas de trabajo
empleadas en la realizacion de la obra. Valora la intervencién de otros profesionales segtn las

GEC_ECP1352_3 - Actualizada o Publicada - Hoja 13 de 18



P -

UNIGN EUROPEA
anﬂo Soc a\ E mpeﬁ

caracteristicas de la encuadernacion planteada y establece los criterios de intervencion.
Detalla todas las partidas que constituyan el coste del proyecto: coste de material, coste de
otros profesionales y otros datos requeridos y aplica las tarifas profesionales. Recopila toda
la documentacién generada durante el proceso de desarrollo del proyecto: croquis, eshozos,
plantillas, bocetos, documentacion grafico-plastica y otros, y presenta el conjunto ordenado
con criterios de calidad y preservacién, pero comete pequerios fallos a lo largo del proceso
que no alteran el resultado final.

Redacta la memoria de calidades del proyecto de encuadernacion, recogiendo los factores técnicos
y materiales y sus implicaciones econoémicas en el proyecto. Recoge en el presupuesto la dificultad y
singularidad del proceso de encuadernacion, teniendo en cuenta la calidad, el grado de elaboracion
de la encuadernacion y la complejidad de las operaciones. Evalta los aspectos temporales teniendo
en cuenta los plazos de entrega y las horas de trabajo empleadas en la realizacién de la obra. Valora
2 la intervencion de otros profesionales segun las caracteristicas de la encuadernacion planteada y

establece los criterios de intervencion. Detalla todas las partidas que constituyan el coste del proyecto:
coste de material, coste de otros profesionales y otros datos requeridos y aplica las tarifas
profesionales. Recopila toda la documentacion generada durante el proceso de desarrollo del
proyecto: croquis, esbozos, plantillas, bocetos, documentacion grafico-plastica y otros, y presenta el
conjunto ordenado con criterios de calidad y preservacion, pero comete grandes fallos a lo largo del
proceso que alteran el resultado final.

1 No redacta la memoria de calidades. No efectua el presupuesto.

Nota: el umbral de desempefio competente corresponde a la descripcidén
establecida en el numero 3 de la escala.

2. METODOS DE EVALUACION DE LA ESTAe NDAR DE COMPETENCIAS
PROFESIONALES Y ORIENTACIONES PARA LAS COMISIONES DE
EVALUACION Y EVALUADORES/AS.

La seleccion de métodos de evaluacion que deben realizar las Comisiones de
Evaluacion sera especifica para cada persona candidata, y dependera
fundamentalmente de tres factores: nivel de cualificacion del estandar de
competencias profesionales, caracteristicas personales de la persona candidata y
evidencias de competencia indirectas aportadas por la misma.

2.1. Métodos de evaluacion y criterios generales de eleccion.

Los meétodos que pueden ser empleados en la evaluacion de la
competencia profesional adquirida por las personas a través de la
experiencia laboral, y vias no formales de formacion son los que a
continuacion se relacionan:

a) Métodos indirectos: Consisten en la valoracion del historial profesional
y formativo de la persona candidata; asi como en la valoracién de
muestras sobre productos de su trabajo o de proyectos realizados.
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Proporcionan evidencias de competencia inferidas de actividades
realizadas en el pasado.

b) Métodos directos: Proporcionan evidencias de competencia en el
mismo momento de realizar la evaluacion. Los métodos directos
susceptibles de ser utilizados son los siguientes:

- Observacién en el puesto de trabajo (A).

- Observacion de una situacion de trabajo simulada (A).

- Pruebas de competencia profesional basadas en las situaciones
profesionales de evaluacion (C).

- Pruebas de habilidades (C).

- Ejecucién de un proyecto (C).

- Entrevista profesional estructurada (C).

- Preguntas orales (C).

- Pruebas obijetivas (C).

Métodos directos
5 complementarios
(€)
S
o 4
S } .
s 1 Métodos indirectos (B)
=
o 3
(W)
o
a .
-
E 2 Métodos directos (A)
=
1

METODOS DE EVALUACION

Fuente: Leonard Mertens (elaboracién propia)

Como puede observarse en la figura anterior, en un proceso de
evaluaciéon que debe ser integrado (“holistico”), uno de los criterios de
eleccion depende del nivel de cualificacion del ECP. Como puede
observarse, a menor nivel, deben priorizarse los métodos de observacion
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en una situacion de trabajo real o simulada, mientras que, a niveles
superiores, debe priorizarse la utilizacion de métodos indirectos
acompafnados de entrevista profesional estructurada.

La consideracion de las caracteristicas personales de la persona
candidata, debe basarse en el principio de equidad. Asi, por este
principio, debe priorizarse la seleccion de aquellos métodos de caracter
complementario que faciliten la generacién de evidencias validas. En
este orden de ideas, nunca debe aplicarse una prueba de conocimientos
de caracter escrito a una persona candidata a la que se le aprecien
dificultades de expresion escrita, ya sea por razones basadas en el
desarrollo de las competencias béasicas o factores de integracion cultural,
entre otras. Una conversacion profesional que genere confianza seria el
método adecuado.

Por dultimo, indicar que las evidencias de competencia indirectas
debidamente contrastadas y valoradas, pueden incidir decisivamente, en
cada caso particular, en la eleccion de otros métodos de evaluacion para
obtener evidencias de competencia complementarias.

2.2. Orientaciones para las Comisiones de Evaluacion y Evaluadores.

a) Cuando la persona candidata justifique so6lo formacién formal y no tenga
experiencia en el proceso de Definir proyectos de encuadernacion
artistica, se le sometera, al menos, a una prueba profesional de
evaluacion y a una entrevista profesional estructurada sobre la dimensién
relacionada con el "saber" y "saber estar" de la competencia profesional.

b) En la fase de evaluacién siempre se deben contrastar las evidencias
indirectas de competencia presentadas por la persona candidata. Debera
tomarse como referente el ECP, el contexto que incluye la situacion
profesional de evaluacién, y las especificaciones de los “saberes”
incluidos en las dimensiones de la competencia. Se recomienda utilizar
una entrevista profesional estructurada.

c) Si se evalla a la persona candidata a través de la observacion en el
puesto de trabajo, se recomienda tomar como referente los logros
expresados en los elementos de la competencia considerando el
contexto expresado en la situacién profesional de evaluacion.

d) Si se aplica una prueba préactica, se recomienda establecer un tiempo
para su realizacion, considerando el que emplearia un o una profesional
competente, para que el evaluado trabaje en condiciones de estrés
profesional.
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e) Por la importancia del “saber estar” recogido en la letra c) del apartado
1.1 de esta Guia, en la fase de evaluacidon se debe comprobar la
competencia de la persona candidata en esta dimension particular, en
los aspectos considerados.

f) Este Estandar de Competencias Profesionales es de nivel "3" y sus
competencias conjugan basicamente destrezas cognitivas Yy
actitudinales. Por las caracteristicas de estas competencias, la persona
candidata ha de movilizar fundamentalmente sus destrezas cognitivas
aplicandolas de forma competente a multiples situaciones y contextos
profesionales. Por esta razon, se recomienda que la comprobacioén de lo
explicitado por la persona candidata se complemente con una prueba de
desarrollo practico, que tome como referente las actividades de la
situacion profesional de evaluacién, todo ello con independencia del
método de evaluacion utilizado. Esta prueba se planteara sobre un
contexto definido que permita evidenciar las citadas competencias,
minimizando los recursos y el tiempo necesario para su realizacion, e
implique el cumplimiento de las normas de seguridad, prevencion de
riesgos laborales y medioambientales requeridas.

g) Si se utiliza la entrevista profesional para comprobar lo explicitado por la
persona candidata se tendrdn en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Se estructurara la entrevista a partir del analisis previo de toda la
documentacion presentada por la persona candidata, asi como de la
informacion obtenida en la fase de asesoramiento y/o en otras fases de
la evaluacion.

La entrevista se concretara en una lista de cuestiones claras, que
generen respuestas concretas, sobre aspectos que han de ser
explorados a lo largo de la misma, teniendo en cuenta el referente de
evaluacion y el perfil de la persona candidata. Se debe evitar la
improvisacion.

El evaluador o evaluadora debe formular solamente una pregunta a la
vez dando el tiempo suficiente de respuesta, poniendo la maxima
atencion y neutralidad en el contenido de las mismas, sin enjuiciarlas en
ningln momento. Se deben evitar las interrupciones y dejar que la
persona candidata se comunique con confianza, respetando su propio
ritmo y solventando sus posibles dificultades de expresion.

Para el desarrollo de la entrevista se recomienda disponer de un lugar
gue respete la privacidad. Se recomienda que la entrevista sea grabada
mediante un sistema de audio video previa autorizacion de la persona
implicada, cumpliéndose la ley de proteccion de datos.
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h) En la situacion profesional de evaluacion se tendran en cuenta las
siguientes recomendaciones:

Para valorar la competencia de respuesta a las contingencias, se
recomienda considerar una serie de incidencias en relaciéon con la
viabilidad del proyecto de encuadernacion artistica, a lo largo de las
actividades, que tendra que resolver de forma que plantee la solucion
mas adecuada.
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