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PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN 
Y ACREDITACIÓN DE LAS  

COMPETENCIAS PROFESIONALES 
 
 
 

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACIÓN PARA LAS 
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES 

 
 
 

ESTÁ NDAR DE COMPETENCIAS PROFESIONALES 
“ECP1670_3: Determinar los materiales de producción en la 

industria gráfica” 
 
 
 

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES 
 
 

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La información recogida en él tiene 
CARÁCTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Orgánica 3/2018, de 
5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.  
 
Su resultado servirá solamente para ayudarle, ORIENTÁNDOLE en qué medida posee la 
competencia profesional del "ECP1670_3: DETERMINAR LOS MATERIALES DE 
PRODUCCIÓN EN LA INDUSTRIA GRÁFICA”. 
 
No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluación, Ud. TIENE 
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN, siempre que 
cumpla los requisitos de la convocatoria. 
 
 

Nombre y apellidos del trabajador/a:       
 
NIF:       

 
Firma: 

Nombre y apellidos del asesor/a:       
 
NIF:       

 
Firma: 

  



 
 

 

 
 
 

 

 

 
 

 
 
ECP1670_3 - Actualizado o Publicado  - Hoja 2 de 7 

INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACIÓN DEL CUESTIONARIO: 
 

Las actividades profesionales aparecen ordenadas en bloques desde el número 1 en 
adelante. Cada uno de los bloques agrupa una serie de actividades más simples 
(subactividades) numeradas con 1.1., 1.2.,…, en adelante.  
 
Lea atentamente la actividad profesional con que comienza cada bloque y a continuación las 
subactividades que agrupa. Marque con una cruz, en los cuadrados disponibles, el indicador 
de autoevaluación que considere más ajustado a su grado de dominio de cada una de ellas. 
Dichos indicadores son los siguientes: 
 

1. No sé hacerlo. 
2. Lo puedo hacer con ayuda. 
3. Lo puedo hacer sin necesitar ayuda. 
4. Lo puedo hacer sin necesitar ayuda, e incluso podría formar a otro trabajador o 

trabajadora. 
 

 
1: Determinar las características de los soportes, tintas y formas 
impresoras a partir del análisis de comportamiento al uso y 
buscando la compatibilidad entre sí, para cumplir con las 
especificaciones técnicas y de calidad del producto gráfico del 
proyecto. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
1.1: Analizar el soporte de papel, cartón, plástico, complejos, entre otros, 
teniendo en cuenta las necesidades físicas y funcionales, a partir de los datos 
de la clientela definidos en el proyecto, en relación a la estructura final del 
producto, para que las características de resistencia, gramaje y espesor queden 
determinadas. 
 

    

 
1.2: Valorar el material de soporte del producto gráfico, considerando aspectos 
estéticos en la selección, según instrucciones de la clientela en relación a lisura, 
brillo, color, entre otros, para que la demanda quede atendida. 
 

    

 
1.3: Seleccionar el soporte para las pruebas de preimpresión, simulando el 
producto final, para que los criterios definidos por proveedores, limitaciones de 
los equipos y los tamaños normalizados queden asegurados. 
 

    

 
1.4: Considerar las resistencias químicas y mecánicas como plegado, frote, 
abrasión, agua, luz, congelación, entre otros, teniendo en cuenta el soporte para 
que el producto final cumpla con los requisitos solicitados en el pedido. 
 

    

 
1.5: Establecer las necesidades estructurales del soporte como resistencia, 
flexibilidad, texturas, entre otras, en los procesos de encuadernación y 
transformados, considerando pegados, troquelados, entre otros y valorando el 
tratamiento de la forma impresora a partir de los datos referidos a la cantidad 
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1: Determinar las características de los soportes, tintas y formas 
impresoras a partir del análisis de comportamiento al uso y 
buscando la compatibilidad entre sí, para cumplir con las 
especificaciones técnicas y de calidad del producto gráfico del 
proyecto. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

de ejemplares y la calidad mínima de impresión para que la respuesta al 
producto quede dada. 
 
 
1.6: Seleccionar los barnices, aditivos y tintas para atender al tipo de soporte a 
imprimir, considerando: - El sistema productivo utilizado. - La comprobación de 
compatibilidad. - La cumplimentación del documento de especificaciones. - La 
actualización de cambios o alteraciones en las propiedades. - La definición de 
tipologías y características, según ensayos físico-químicos. - La protección 
medioambiental y gestión de residuos. 
 

    

 
1.7: Determinar los materiales de cubierta como textiles, pieles, sintéticos, entre 
otros, de las películas de estampar, entre otros soportes, según las necesidades 
estéticas y funcionales definidas en el proyecto producto para que los criterios 
técnicos y de compatibilidad queden atendidos. 
 

    

 
 

 
2: Determinar las colas y adhesivos en procesos gráficos, 
considerando sus características para garantizar la adhesión de los 
materiales y cumplir con las demandas estéticas y funcionales del 
producto. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
2.1: Seleccionar las colas y adhesivos en los procesos de encuadernación y 
transformados como cola fría, adhesivo termoplástico, PUR (pegamento 
termofusible de poliuretano), entre otros, atendiendo a la naturaleza del material 
a unir y a sus características superficiales, para que la uniformidad de la película 
de cola y la resistencia a los agentes externos queden garantizadas. 
 

    

 
2.2: Tratar las colas y adhesivos, para que el uso garantice el producto final y 
teniendo en cuenta: - Los soportes a unir y la compatibilidad entre ellos - La 
eficacia adherente y tiempos de secado - La adición de productos auxiliares, en 
su caso. 
 

    

 
2.3: Identificar las colas y adhesivos, etiquetándolos y registrándolos en 
documentos específicos para que la ficha técnica quede cumplimentada con 
características y métodos de aplicación. 
 

    

 
2.4: Actualizar la ficha técnica de especificaciones, incorporando cambios o 
alteraciones de propiedades y/o características, instrucciones de manejo, 
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2: Determinar las colas y adhesivos en procesos gráficos, 
considerando sus características para garantizar la adhesión de los 
materiales y cumplir con las demandas estéticas y funcionales del 
producto. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

herramientas y útiles para que las normas de seguridad, salud y protección 
medioambiental queden cumplidas. 
 
 
2.5: Tratar las colas y adhesivos, previendo el consumo y comportamiento en 
máquina, según valoración de los ensayos para que la relación entre consumo 
y eficacia quede controlada. 
 

    

 
2.6: Determinar las colas y adhesivos para envases en contacto con alimentos, 
adaptándolas para que el cumplimiento de las normas de seguridad de 
materiales en contacto con alimentos quede asegurado. 
 

    

 
 

 
3: Comprobar las características de los materiales de producción 
verificando que cumplen los criterios de calidad establecidos por 
la empresa y con las demandas técnicas para que la adecuación a 
las necesidades del producto gráfico quede atendida. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
3.1: Analizar los materiales de producción, comprobando las características de 
las indicaciones en ensayos en soportes, tintas, colas, entre otros, periodicidad, 
valores de referencia y tolerancias de calidad y en los lotes recepcionados, en 
su caso, para cumplir con los estándares de calidad de la empresa. 
 

    

 
3.2: Prepara los equipos de medición y ensayo, siguiendo las instrucciones 
definidas en los procedimientos de calidad y/o por el fabricante, para que las 
características queden controladas. 
 

    

 
3.3: Efectuar el ensayo de los materiales de producción, siguiendo las 
instrucciones de los procedimientos de calidad y con la periodicidad establecida 
según tipología de material, para que las mediciones queden registradas en las 
fichas. 
 

    

 
3.4: Comparar los valores de los ensayos con los estándares de referencia 
establecidos por la empresa, comunicando al departamento de calidad los 
materiales con variables fuera de los márgenes de tolerancia, adjuntándole la 
ficha con las mediciones para que la información quede recogida. 
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4: Definir los tratamientos superficiales aplicables sobre los 
materiales para los procesos gráficos, partiendo de la estructura 
inicial de los soportes para adaptarlos a las necesidades técnicas 
y estéticas determinadas en el proyecto. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
4.1: Analizar los aspectos estéticos del producto marcados en el proyecto, 
observando las características del acabado superficial buscado para que los 
tratamientos de barnizado, plastificado, entre otros, queden definidos. 
 

    

 
4.2: Analizar los productos marcados en el proyecto, considerando las 
características para la adecuación del tratamiento y teniendo en cuenta: - El 
acabado superficial. - La definición de tratamiento de barnizado, plastificado, 
entre otros. - Las necesidades físico-químicas como resistencia a la luz, a la 
humedad, a las grasas, alcoholes, entre otros. 
 

    

 
4.3: Seleccionar el material de laminado y tratamientos de barnizado acrílico, al 
aceite, o UVI, considerando las propuestas de la clientela, manipulación de 
producto y medios, para adecuarlos a la demanda solicitada. 
 

    

 
4.4: Controlar los equipos, máquinas y Equipos de Protección Individual (EPI) 
en las fases de laminado, barnizado en línea, entre otros, adaptando el proceso 
a los medios y recursos para que los costes queden mejorados. 
 

    

 
4.5: Programar las operaciones del proceso, asegurando la disponibilidad de 
los materiales que intervienen, evitando imprevistos y retrasos, para que la 
calidad quede asegurada. 
 

    

 
4.6: Definir los materiales en contacto con productos alimenticios, considerando 
el tratamiento superficial para que el cumplimiento de las normas de seguridad 
de materiales en contacto con alimentos quede asegurado. 
 

    

 
 

 
5: Seleccionar los materiales y proveedores para la ejecución de los 
procesos gráficos, atendiendo a las demandas para el 
cumplimiento de los criterios definidos en el plan de calidad y de 
gestión medioambiental de la empresa. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
5.1: Definir los materiales según función, frecuencia de uso y proveedor, 
registrándolos en la base de datos e indicando homologación en su caso, para 
que la accesibilidad y localización del producto quede recogida. 
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5: Seleccionar los materiales y proveedores para la ejecución de los 
procesos gráficos, atendiendo a las demandas para el 
cumplimiento de los criterios definidos en el plan de calidad y de 
gestión medioambiental de la empresa. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
5.2: Analizar las fichas técnicas de los materiales emitidas por los fabricantes, 
archivándolas en soportes específicos para que la localización y uso queden 
disponibles. 
 

    

 
5.3: Registrar los datos descriptivos de los materiales, considerando uso, 
aplicación, estructura, composición o características físico-químicas de los 
mismos para que queden especificados. 
 

    

 
5.4: Clasificar los materiales, agrupándolos según su naturaleza, función en el 
proceso y calidades contrastadas para que las características de aplicación y 
compatibilidad entre ellos queden controladas. 
 

    

 
5.5: Determinar los materiales para la producción con certificación específica 
como FSC (Consejo de Administración Forestal), PEFC (Programa para el 
Reconocimiento de Certificación Forestal), entre otras, estableciendo las 
características técnicas de los mismos y las exigencias de la demanda para 
seleccionar a los proveedores que cumplan con ellas. 
 

    

 
5.6: Efectuar el archivo de los materiales, añadiendo el código específico para 
que la gestión y el control queden asegurados, atendiendo a: - La relación entre 
datos de especificación, clasificación según código. - La conformación de 
catálogos. - La actualización de los registros. 
 

    

 
 

 
6: Gestionar el aprovisionamiento y almacenamiento de los 
materiales gráficos, generando la información técnica o dando las 
instrucciones para asegurar la calidad de los suministros. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
6.1: Mantener el estocaje de productos e información sobre compras 
actualizado, posibilitando la previsión de existencias, el control sobre el 
consumo y los saldos materiales disponibles para atender a las demandas. 
 

    

 
6.2: Gestionar los materiales según las condiciones de utilización, sistema de 
impresión y del proceso de transformado, acabado, encuadernado o 
manipulado, manteniendo el nivel de stock para que las incidencias en la 
producción queden evitadas. 
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6: Gestionar el aprovisionamiento y almacenamiento de los 
materiales gráficos, generando la información técnica o dando las 
instrucciones para asegurar la calidad de los suministros. 
 

INDICADORES DE 
AUTOEVALUACIÓN

1 2 3 4 

 
6.3: Recepcionar los materiales como tintas, colas, adhesivos, soportes, entre 
otros, adecuándolos a las demandas y considerando: - La identificación de para 
stock o para una orden de trabajo concreta. - Las especificaciones de los 
pedidos de compras por períodos concretos, incluyendo datos de volúmenes de 
compras y estimación de las cantidades a pagar. - La definición de 
almacenamiento y distribución, según normas de seguridad, salud y protección 
medioambiental. - La gestión de residuos. - El registro con fecha de entrega y 
proveedor. - Las pruebas de inspección cualitativa y cuantitativa. 
 

    

 
6.4: Gestionar los pedidos para atender a las demandas, considerando: - El 
registro de la situación del pedido - Las cantidades y valores consumidos - Las 
variaciones de precios - El consumo y nivel de existencias - La tipología de 
material y proveedor. 
 

    

 
6.5: Prever el consumo de ligantes y adhesivos, valorando el histórico de 
producciones anteriores o analizando los ensayos para que la cantidad 
demandada quede establecida. 
 

    

 
6.6: Almacenar los productos para atender a las demandas y consideraciones 
de calidad establecidas en el plan de la empresa, teniendo en cuenta: - El tipo, 
dimensión, ubicación y condiciones atmosféricas de las instalaciones, acceso y 
equipos de traslado de materiales. - Los flujos de entrada y salida. - Los 
registros de inspección aleatoria de propiedades de los productos, control de 
gramaje, humedad relativa, temperatura, entre otras. - La gestión de residuos. 
 

    

 
6.7: Mantener los equipos para recepción y almacenamiento, atendiendo a 
criterios de buenas prácticas y según el plan sobre prevención de riesgos 
laborales y de protección medioambiental con el fin de garantizar la fiabilidad y 
la vida útil de los mismos. 
 

    

 
 
 


