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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

ESTANDAR DE COMPETENCIAS PROFESIONALES
“ECP2602_3: Tramitar la documentaciéon de entrada y salida de
animales del centro de proteccién, la del nucleo zoolégico y la

relativa a las inspecciones”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La informacion recogida en él tiene
CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Su resultado servira solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee la
competencia profesional del “ECP2602_3: Tramitar la documentacion de entrada y salida de
animales del centro de proteccidn, la del nucleo zoolégico y la relativa a las inspecciones”.

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacion, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria.

Nombre y apellidos del trabajador/a:

Firma:
NIF:
Nombre y apellidos del asesor/a:

Firma:
NIF:
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INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION DEL CUESTIONARIO:

Las actividades profesionales aparecen ordenadas en bloques desde el niumero 1 en
adelante. Cada uno de los bloques agrupa una serie de actividades mas simples
(subactividades) numeradas con 1.1., 1.2.,..., en adelante.

Lea atentamente la actividad profesional con que comienza cada bloque y a continuacion las
subactividades que agrupa. Marque con una cruz, en los cuadrados disponibles, el indicador
de autoevaluacion que considere mas ajustado a su grado de dominio de cada una de ellas.
Dichos indicadores son los siguientes:

No sé hacerlo.

Lo puedo hacer con ayuda.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda, e incluso podria formar a otro trabajador o
trabajadora.

hON~

INDICADORES DE
1: Tramitar la entrada de los animales al centro de proteccién, | AUTOEVALUACION
segun su procedencia, especie y caracteristicas, cumpliendo los
protocolos de recepcién de animales establecidos por la direccidon 1 2 3 | 4
del mismo.

1.1: Examinar los animales entregados por sus duefos en el centro de
proteccién, requiriendo su documentacion y preparando los impresos| [ | [ | [ | [
reglamentarios para la entrega legal de los mismos.

1.2: Identificar los animales recogidos en via publica (mediante lectura de
microchip, crotal, anilla, entre otros), llevando a cabo las actuaciones que Olololo
correspondan segun la situacion que se encuentra asociada a su estado de
reconocimiento.

1.3: Custodiar los animales identificados recogidos en via publica, alojandolos
en el centro de proteccion mientras se intenta la localizacion de sus propietarios | [1 | [ | [ | [
legales, procurando que tengan sus necesidades de bienestar cubiertas.

1.4. Custodiar los animales no identificados recogidos en via publica,
alojandolos en el centro de proteccion, iniciando el procedimiento de Olololo
identificacion y sanitario establecidos por el mismo y la persona responsable
facultativa.

1.5: Custodiar los animales que ingresen en el centro de proteccion procedentes
de una incautacion asociada a un proceso judicial en el mismo hasta que el Ol0Ololo
proceso concluya o se determine por la autoridad judicial competente,
atendiendo sus necesidades sanitarias, comportamentales y de alojamiento.
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1: Tramitar la entrada de los animales al centro de proteccion,
segun su procedencia, especie y caracteristicas, cumpliendo los
protocolos de recepcién de animales establecidos por la direccion
del mismo.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1.6: Clasificar inicialmente los animales que ingresan en el centro de proteccion,
mediante examen veterinario y de comportamiento, estableciendo con esos
datos su alojamiento y pautas de alimentacién y manejo.

2: Tramitar ladocumentacion de los animales que han ingresado en
el centro de proteccion para regularizar su situacion, reflejando,
mediante los medios informaticos disponibles: identificacion,
vacunacion y fallecimientos, entre otros.

2.1: Comprobar la identificacion de los animales que ingresan en el centro de
proteccion, verificando que se realiza por parte de la persona responsable
facultativa, segun la especie e inscribiéndolos en el registro de identificacion de
animales correspondiente a la Comunidad Auténoma.

2.2: Revisar la cartilla sanitaria de los animales, asegurando que figuran los
tratamientos obligatorios y que estan al dia, segun especie y comunicando
cualquier carencia en las mismas a la persona responsable facultativa.

2.3: Supervisar el seguro de responsabilidad civil del centro de proteccién,
comprobando su vigencia, documentacién y que la especie animal que ha
ingresado en el centro estd incluida, sin perjuicio de lo establecido en la
normativa especifica de determinados animales.

2.4: Comunicar el fallecimiento de los animales a través de la persona
responsable facultativa, inscribiéndolos como tal en el registro de identificacion
correspondiente.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION
1 2 | 3| 4
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3: Formalizar denuncias por abandono en los casos de animales
identificados y cuyos propietarios no se localizan o renuncian a
recoger al animal y que han ingresado en el centro de proteccion,
mediante los medios informaticos y teleméaticos disponibles.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

3.1: Iniciar el procedimiento de denuncia por abandono, enviando la
documentacién a los servicios de la comunidad auténoma para los animales
cuyos propietarios no se localizan o se niegan a recogerlos.

3.2: Consultar la base de datos de identificacion correspondiente a la especie
del animal, comprobando si se ha notificado su pérdida o robo para proceder a
intentar la localizacion del propietario.

3.3: Establecer la comunicacion con el propietario al menos en el numero
minimo de ocasiones y en los canales establecidos en el protocolo de recepcion
de animales, guardando la informacién relativa a las mismas para poder llevar
a cabo las denuncias correspondientes, si fuera necesario.

3.4: Cumplimentar la documentacion correspondiente a la tramitacion de la
denuncia, anotando los datos recogidos anteriormente y siguiendo el protocolo
de recepcién de animales que determinara las pruebas a anexarse a la misma.

3.5: Presentar la documentacién correspondiente a la tramitacion de la
denuncia ante la autoridad competente en la materia, aportando toda la
informacion recogida sobre la identificacion del animal.

4: Formalizar denuncias en los casos de animales maltratados y
gue han ingresado en el centro de proteccion, mediante los medios
informéticos y telematicos disponibles paraque seinicie el proceso
penal o administrativo correspondiente.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

4.1: Tramitar los casos detectados de maltrato animal, acompanandolos de
pruebas diagnésticas, reportaje fotografico e informe detallado de la persona

adjuntando la documentacion relativa al animal para el inicio de una
investigacion.

responsable facultativa, determinando el tipo de maltrato (fisico,| [ | [ | [ | [
comportamental, por negligencia o abuso sexual, entre otros) y las secuelas

que presenta el animal.

4.2: Presentar ante la autoridad competente, la denuncia en el caso de que el

propietario del animal no sea localizado, por carecer de identificacion,| [1 | ] | [ |
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INDICADORES DE
4: Formalizar denuncias en los casos de animales maltratados y | AUTOEVALUACION
gue han ingresado en el centro de protecciéon, mediante los medios
informaticos y telematicos disponibles paraque seinicie el proceso 1 > 3 | 4
penal o administrativo correspondiente.
4.3: Tramitar la denuncia en el caso de que el propietario sea localizado, ya sea
porque el animal estéa identificado acorde a su especie, porque hayauntestigo| [1 | [ | [ | (I
0 porque proceda de una incautacion, via administrativa o penal segun proceda.
4.4: Aportar el informe de la evolucién del animal posteriormente a la denuncia,
incluyendo todos los tratamientos y pruebas que ha requerido para su| [] | [ | [0 | I
recuperacion y el coste de los mismos.
4.5: Trasladar a un centro autorizado al animal, en el caso de fallecer,
procediendo a su necropsia para determinar el motivo de la muerte, aportando | [1 | (] | [ | (1
el informe resultante a la denuncia.

5: Formalizar los contratos de adopcion y acogida de los animales,
siguiendo los modelos establecidos por la direccién del centro de
proteccion animal para su gestion.

INDICADORES DE

5.1: Cumplimentar los contratos que acompafan a los animales que salen del
centro de proteccion en régimen de acogimiento segun los modelos
establecidos por la direccion del mismo, teniendo que ir acompafados de una
copia de la documentacion oficial de la persona que va a realizar el acogimiento.

5.2: Cumplimentar los contratos que acompafan a los animales que salen del
centro de proteccion en adopcién segun los modelos estipulados por la
direccion del mismo, teniendo que ir acompafados de una copia del documento
identificativo (DNI, NIE, pasaporte) de la persona que adopta al animal.

5.3: Comprobar los datos del animal que se reflejan en el contrato antes de la
firma del mismo, usando las bases de datos de identificacion y los registros
internos del centro de proteccién para asegurar la correccion de los mismos.

5.4: Comprobar los datos de la persona que va a acoger o adoptar al animal,
visualmente en la documentaciéon oficial (DNI, NIE, pasaporte) antes de

AUTOEVALUACION
112]3] 4
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5: Formalizar los contratos de adopcién y acogida de los animales,
siguiendo los modelos establecidos por la direccién del centro de
proteccion animal para su gestion.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1 2

3 | 4

cumplimentarlos en el contrato, poniendo especial cuidado en la correcta
transcripcion y veracidad de los mismos.

5.5: Leer los contratos, junto a las personas que van a realizar la adopcion o
acogimiento, asegurando su compresién y resolviendo las dudas que puedan
surgir sobre sus clausulas.

5.6: Firmar los contratos en el momento de la entrega del animal en adopcion o
acogida segun el procedimiento y modelos establecidos por la direccién del
centro de proteccion, entregando a la persona adoptante o que realiza el
acogimiento copia de los mismos.

6: Gestionar la documentacién relativa al ntcleo zoolégico y a las
inspecciones peridédicas, mediante los medios informéaticos
disponibles para disponer de la informacién en caso de inspeccién
al centro de proteccién animal.

6.1: Tramitar la autorizacion de nucleo zooloégico, presentando la solicitud y la
documentacion requerida por la normativa aplicable relativa a Nucleos
Zooldgicos de la administracion competente.

6.2: Tramitar la licencia de actividades econémicas, presentando la solicitud y
la documentacién indicada en la ordenanza de la administracion competente.

6.3: Facilitar las labores de inspeccion de las instalaciones por parte de la
administracion correspondiente o de los cuerpos y fuerzas de seguridad del
estado, entregando la documentacion relativa al centro de proteccién y a los
animales para comprobar el cumplimiento de las obligaciones que establece la
normativa aplicable relativa a proteccion animal.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION
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