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Estandar de competencias profesionales

Prestar servicios de apoyo a la persona responsable de la auditoria de cuentas

Familia Profesional Administracion y Gestion

Nivel 3

Cadigo ECP0232_3
Estado BOE
Publicacion RD 914/2024

Competencia profesional

Elementos de la competencia

EC1 Ejecutar los procedimientos establecidos por la persona responsable de la auditoria,

documentandolos y utilizando las aplicaciones informaticas disponibles para realizar el plan

global de auditoria.

IC1.1

IC1.2

IC1.3

IC1.4

IC1.5

IC1.6

Las observaciones y conclusiones del informe de auditoria del afio anterior se analizan,
siguiendo instrucciones de la persona responsable de la auditoria.

Los papeles de trabajo del afio anterior se revisan, analizando la evidencia fisica, documental,
verbal o cualquier otra, para planificar la auditoria del ejercicio.

Las pruebas analiticas sobre las cuentas anuales de la entidad se realizan, mediante el analisis
comparativo con el sector o ejercicios anteriores de la propia entidad.

La cifra de importancia relativa a nivel de informe y de saldos y transacciones de las cuentas
anuales se determina, siguiendo las instrucciones de la persona responsable de la auditoria.

El sistema de control interno de la entidad se identifica, mediante la informacion recibida de
los responsables de la entidad para elaborar memorandums, flujogramas o cuestionarios,
entre otros.

Las areas de riesgo se identifican, a partir del conocimiento adquirido de la entidad, las
pruebas analiticas y las instrucciones de la persona responsable de la auditoria para preparar
la matriz de riesgos de la auditoria.
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EC2

EC3

EC4

IC1.7 Los papeles de trabajo correspondientes a la fase de planificacién se elaboran en soporte
convencional y/o informatico segun las instrucciones de la persona responsable de la
auditoria.

Verificar el disefio e implementacion de los controles internos de la entidad que la persona
responsable de la auditoria haya identificado como relevantes para la elaboracién de la
informacién financiera.

IC2.1 Las pruebas sobre el disefio e implementacién de los controles internos de la entidad se
realizan, para comprobar su existencia y funcionamiento, mediante la seleccidon de una
muestra.

IC2.2 Los papeles de trabajo se elaboran en soporte convencional y/o informatico, documentando
las pruebas efectuadas.

IC2.3 Elresultado de las pruebas realizadas se comunican a la persona responsable de la auditoria
para que determine el tipo de respuesta de auditoria, documentandolo en el programa de
auditoria.

Ejecutar las pruebas disefiadas por la persona responsable de la auditoria, mediante la
realizacion de procedimientos de control y sustantivos documentados en el programa de
auditoria para dar respuesta al riesgo.

IC3.1 Las pruebas de control se realizan, mediante la utilizacién de técnicas de muestreo sobre la
documentaciéon que soporta los procesos de la entidad.

IC3.2 Los procedimientos sustantivos se realizan en relaciéon con aquellas transacciones, saldos e
informacion a revelar que determine la persona responsable de la auditoria, mediante
pruebas analiticas y en detalle sobre la documentacion que soporta la informacién contable
de la entidad.

IC3.3 Las pruebas de controles y los procedimientos sustantivos se documentan en los
correspondientes papeles de trabajo en soporte convencional y/o informatico.

IC3.4 Los ajustes derivados de errores u omisiones que se hayan puesto de manifiesto como
consecuencia de los procedimientos de auditoria, se proponen a la entidad auditada de
forma verbal o por escrito.

Realizar el procedimiento de confirmacion de terceros - circularizacién -, siguiendo las
instrucciones de la persona responsable de la auditoria como parte de las respuestas de
auditoria planificadas.
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IC4.1 El tamafio de la muestra de los terceros a circularizar se determina, siguiendo la norma de

EC5

1C4.2

IC4.3

IC4.4

1C4.5

IC4.6

1C4.7

IC4.8

auditoria sobre muestreo.

Los terceros se seleccionan, a partir de los registros de la entidad, considerando una fuente
de datos integra y fiable.

La seleccidén se comunica de forma verbal o por escrito a la entidad auditada para que prepare
las cartas de circularizacion.

Las cartas de circularizacidon preparadas por la entidad auditada se envian a los terceros
seleccionados -clientela, proveedores, entidades financieras, asesores, entre otros-, en
formato papel, soporte electrénico u otros.

La hoja de control de circularizacion se prepara, incluyendo los campos necesarios para
reflejar la informacidn resultante del proceso de confirmacidn de terceros.

Los datos recibidos del tercero se cotejan con la informacion contable de la entidad auditada
y, en caso de discrepancia, se solicita a esta su conciliacién.

Los ajustes derivados del proceso de circularizacidon se comunican a la entidad auditada de
forma verbal o por escrito.

Los resultados de la circularizacidon se documentan en los papeles de trabajo en soporte
convencional y/o informatico.

Elaborar un memorandum sobre el trabajo realizado en cada una de las areas de auditoria,

transmitiendo la informacién de forma detallada para el conocimiento de la persona

responsable de la auditoria.

IC5.1

1C5.2

I1C5.3

IC5.4

El objetivo de la prueba realizada conforme a las instrucciones de la persona responsable de
la auditoria se hara constar por escrito en el memorandum de forma concisa.

El alcance de las pruebas realizadas se indicaran en el memorandum con claridad.

Las incidencias y hechos detectados durante la ejecucion de las pruebas se describen de
forma detallada.

Las conclusiones del trabajo realizado se recogen en el memorandum de forma resumida
para que la persona responsable de la auditoria evalue el impacto sobre su trabajo.

Contexto profesional

Ambito profesional

Sectores productivos
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Ocupaciones y puestos de trabajo relevantes

Ayudantes de auditoria

Medios de produccion

Equipos informaticos conectados a internet -portatiles, impresora, escaner, fotocopiadora, equipo de
telefonia fija y mévil, otros-. Redes. Correo electrdnico. Aplicaciones de videollamadas y de mensajeria
instantanea para moévil. Aplicaciones especificas de auditoria. Aplicaciones informaticas generales: bases
de datos, procesador de texto, hoja de cdlculo, muestreo, de presentaciones, de cortar y pegar pantalla,
entre otras. Buscadores de informaciéon online. Material y mobiliario de oficina. Archivo fisico y

electrénico de la documentacion.

Informacion utilizada o generada

Normativa aplicable en materia de auditoria de cuentas, mercantil, fiscal, laboral, financiera, analitica de
costes, contabilidad, proteccidon de datos personales y prevencion de riesgos laborales. Normativa de la
CCAAy UE. Resoluciones y consultas del Instituto de contabilidad y auditoria de cuentas (ICAC). Tecnologia
de la informacién de los sistemas informaticos y estadistica. Archivo permanente y del ejercicio de la
entidad auditada, asi como Informacién econdémica, financiera y documental de esta. Manual vy

flujogramas procedimientos de internos.



