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Competencia profesional 
 

 
 

Elementos de la competencia 
 

EC1 Obtener los datos técnicos sobre las materias primas de encuadernación a partir de las 
órdenes de producción para iniciar el proceso conforme a los requerimientos técnicos y de 
calidad. 

 

IC1.1 La orden de producción se revisa comprobando que contiene toda la información técnica y 
de calidad relativa a las materias primas y productos auxiliares: papeles, cartones, colas, 
alambre de acero, hilo, pieles, telas y otros, que se van a utilizar en el proceso de 
encuadernación. 

IC1.2 La información relativa a los equipos auxiliares a emplear: herramientas, útiles, carretillas, 
atadoras, precinto, pallets, cajas y otros se obtiene de las ordenes de producción, 
estableciendo su uso en relación a cada una de las materias primas que se utilicen. 

IC1.3 La maqueta, prueba o cualquier otro producto que sirva como modelo, se contrasta con las 
indicaciones de la orden de trabajo comprobando que ambas coinciden para evitar errores 
en la preparación de las materias primas y los productos auxiliares. 

IC1.4 Las operaciones de preparación de materias primas se realizan aplicando los criterios de 
calidad establecidos por la empresa. 

 

EC2 Revisar los pliegos impresos siguiendo los métodos establecidos para garantizar su calidad 
en los procesos de encuadernación. 
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IC2.1 Los pliegos impresos se comprueban verificando su calidad en cuanto a la foliación, trazados, 
medidas específicas, posibilidades de arañazos, repinte, agujetas, resistencia al plegado, 
sentido de la fibra, rotura en el plegado y otros, de acuerdo con orden de trabajo y/o según 
maqueta o prueba. 

IC2.2 Los posibles defectos de los pliegos impresos relativos al: espesor, gramaje, resistencia a los 
dobles pliegos, arrancado, repintado, brillo y otros que pudieran haber ocurrido en su fase 
de impresión se identifican tomando las medidas correctoras establecidas. 

IC2.3 Los elementos de registro del pliego tales como posición de registro de altura y costado se 
comprueban, asegurando que su posicionamiento y entrada en máquina concuerdan con las 
especificaciones de las máquinas de encuadernación: alzadoras, plegadoras guillotinas y 
otros, de acuerdo a la orden de trabajo. 

IC2.4 Los pliegos observados que no cumplen con las normas de calidad de la empresa se retiran 
aplicando las medidas correctoras establecidas. 

 

EC3 Preparar las materias primas y los productos auxiliares, aplicando los métodos de trabajo 
establecidos de forma que se garantice la continuidad en la tirada. 

 

IC3.1 La cantidad y calidad de las materias primas y los productos auxiliares se comprueban, 
garantizando su conformidad con la orden de producción. 

IC3.2 Las materias primas se apilan de forma ordenada en el entorno de la máquina asegurando la 
continuidad de la producción sin interrupciones, cumpliendo la normativa aplicable de 
prevención de riesgos laborales y medioambientales. 

IC3.3 Las materias primas y los productos auxiliares se preparan según los métodos de trabajo 
establecidos asegurando su entrada y paso por las diferentes máquinas que configuran los 
procesos de encuadernación. 

IC3.4 La medición de parámetros de los productos auxiliares: viscosidad, temperatura, mezclas, se 
efectúa comprobando su adecuación a las especificaciones de calidad requeridas. 

IC3.5 La conservación y almacenaje de los productos auxiliares se realiza de manera ordenada, 
facilitando su localización. 

Contexto profesional 
 
Ámbito profesional 
 
 
Sectores productivos 
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Ocupaciones y puestos de trabajo relevantes 
 

Medios de producción 
Materiales para encuadernación: papeles, cartones, telas, pieles, hilos, alambre, colas y otros. Equipos 
auxiliares de encuadernación: pallets, atadoras, precintos, cajas y otros. Pliegos impresos. Controladores 
de humedad del papel, escuadras, flexómetros. Equipos auxiliares. 
 

Información utilizada o generada 
Orden de trabajo Documentación técnica de las materias primas Maquetas Pruebas modelo Normativa 
aplicable de prevención de riesgos laborales y medioambientales Estándares de calidad Instrucciones 
técnicas de equipos. 


