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Estandar de competencias profesionales

Colaborar en la gestidn y planificacion de la edicion
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Nivel 3

Cadigo ECP0931 3

Estado BOE

Publicacion Orden PRE/1339/2016

Competencia profesional

Elementos de la competencia

EC1 Recepcionar y clasificar originales en formato papel o digital, para valorar su posible
edicion, segun la linea de la editorial actualizada por el editor.

IC1.1 Lalinea editorial definida por el director editorial se identifica, aplicandola en la preseleccién
de las obras para su publicacion.

IC1.2 Los originales recibidos, en papel o en formato digital, se clasifican organizandolos, en su
caso, segun las colecciones o las series de la editorial.

IC1.3 Los originales o propuestas de edicidn recibidos se inscriben en el registro de entrada,
comunicandole al autor tanto el rechazo como el registro.

IC1.4 Los titulos preseleccionados se derivan al editor, justificdndole la seleccidn para que decide
su publicacién.

IC1.5 Los titulos no seleccionados se devuelven al autor mediante comunicado escrito, siguiendo
los procedimientos establecidos.

EC2 Encargar originales, imagenes, audiovisuales, interactivos y traducciones de textos, para la
edicién de las obras, segun la programacion definida en el plan editorial.

IC2.1 Los criterios para realizar el encargo se establecen considerando el plan editorial a la vista y
a partir de las indicaciones de la editorial.
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IC2.2 El encargo de los originales para la edicion de obras nuevas se realiza una vez analizados los

EC3

1C2.3

IC2.4

1C2.5

1C2.6

bancos de imdgenes, repositorios multimedia y bases de datos de contenidos de la editorial.

El encargo de los originales para la edicion de obras en formato digital se realiza
contemplando los formatos adecuados, siguiendo el plan editorial y las indicaciones técnicas.

El encargo de las traducciones se efectla teniendo en cuenta la calidad y originalidad de la
obra seleccionada, asi como su potencialidad de mercado.

La traduccién y edicidon de obras se encargan, ocasionalmente, a partir de la seleccién de
originales en ferias nacionales e internacionales, de acuerdo con las instrucciones del director
editorial.

Las imagenes, audiovisuales e interactivos no disponibles en el archivo editorial se encargan
a fotdgrafos, dibujantes, técnicos audiovisuales y multimedia, programadores informaticos o
empresas especializadas conforme a las necesidades de la obra.

Elaborar el informe sobre la viabilidad de la obra, para valorar su posible edicion,

atendiendo a los andlisis de la red de lectores especializados, a la concurrencia de obras

paralelas y a los criterios de rentabilidad.

IC3.1

1C3.2

1C3.3

IC3.4

1C3.5

1C3.6

1C3.7

El informe del anadlisis de la red de los lectores especializados se efectua de forma concisa,
recogiendo los distintos aspectos sobre los que se les consulta, ya sean cuestiones formales,
de redaccion o de contenidos.

Las obras propuestas se singularizan, de forma que no compitan con otras publicaciones de
la propia editorial, consultando la base de datos del ISBN, Internet y prensa especializada.

La rentabilidad de la obra que se va a editar se calcula considerando los objetivos de ventas
y la tirada o la descarga de ejemplares, en el caso de publicaciones digitales, en relacidn con
el coste de edicion.

La ficha técnica y las hojas de planificacion se elaboran concretando el formato,
caracteristicas de la coleccion, previsidon de paginas, pantallas, caracteres previstos y fechas
estimadas de aparicion.

La expectativa de venta de la futura edicion se estima tomando como referencia la venta de
la obra en otro idioma, formato o soporte, los estudios de mercado y los informes técnicos.

El entorno competitivo se analiza, valorando los competidores reales, los competidores
potenciales, la demanda y los productos sustitutivos.

La valoracion de los lectores potenciales, nichos de mercado y criterios de rentabilidad se
recogen en el informe sobre la viabilidad de la obra siguiendo los protocolos de la editorial.
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EC4 Realizar el presupuesto de edicidon, estimando el coste global de la obra, contemplando los

EC5

derechos, la produccidn, la difusion y la distribucién, segun las indicaciones del editor.

IC4.1

1C4.2

IC4.3

IC4.4

IC4.5

IC4.6

1C4.7

1C4.8

1IC4.9

Los costes de las fases de edicién hasta la entrega del material digital para la produccion, se
calculan incluyendo las distintas fases de la ejecucién.

Los costes fijos correspondientes a proveedores, disefio, maquetacién y programacion
informatica se estiman, calculdndolos conforme a los costes de mercado.

Los costes variables se establecen considerando la tirada de la obra determinada por el
departamento comercial.

Los costes variables se calculan consultando catdlogos y diferentes fuentes de informacion
sobre precios de proveedores.

El coste de los derechos de autor se registra, indicando los conceptos conforme al tipo de
contrato establecido por la editorial.

La valoracién econdmica de la difusidn y distribucion se realiza considerando la programacion
de la campaiia de difusién de la obra marcada por los responsables de distribucién y venta:
nacional o internacional, en papel o digital, contemplando el coste de los posibles
traductores.

Los costes generales de la empresa se identifican, registrandolos como tal en la estimacion
del coste de la obra.

Los costes de los soportes se valoran calculandolos conforme a sus estandares y formatos
normalizados.

El coste con las fases contratadas se estima recogiéndolo en el presupuesto, junto con las
facturas de manera detallada.

Colaborar con el equipo editorial interviniendo en la programacion de la edicién para

cumplir los objetivos de aparicidn y difusién de la obra, cumpliendo la normativa aplicable

de prevencidn de riesgos laborales y medioambientales.

1C5.1

1C5.2

IC5.3

Las fases de realizacion de la edicidn se determinan, de acuerdo a la direccion editorial,
teniendo en cuenta los conceptos de traduccidn, correccion de estilo, correccion
ortotipografica, ilustracién, material audiovisual e interactivo, disefio grafico, maquetacion,
programacion informatica y mantenimiento de los contenidos.

Las caracteristicas y particularidades de la fase de edicién se especifican indicando el tipo de
correccioén, linea de maquetacion, tipos de ilustraciones y de material audiovisual e
interactivo, y la usabilidad, accesibilidad y funcionalidad de la obra.

Las especificaciones de las distintas fases de edicién se recogen en un informe, registrando
los datos de acuerdo con el libro de estilo de la editorial.
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IC5.4 La producciéon de la obra seleccionada se programa atendiendo a las necesidades de

IC5.5

IC5.6

1C5.7

IC5.8

1C5.9

calendario de aparicidn en el mercado.

Las fichas bibliograficas para las librerias, ya sean fisicas o virtuales, se disponen aportando
toda la informacién necesaria sobre la obra a publicar.

Los profesionales o las empresas necesarios se seleccionan, segln las pautas indicadas por el
equipo editorial, teniendo en cuenta las necesidades de participacion en la obra, la
calificacion de la normativa ISO relacionada con la gestion de la calidad y medioambiente y
sus conocimientos de acuerdo con el formato editorial escogido.

La pdgina o pantalla de créditos se determina, haciendo constar el ISBN (International
Standard Books Number), el ISSN (International Standard Serial Number) el copyright ©
(propiedad intelectual), el Depdsito Legal y otros.

El calendario de edicidn la obra se confecciona atendiendo a las necesidades comerciales de
su puesta en el mercado, en coordinacion con el departamento comercial y el de produccién.

La campafa de difusién de la obra se programa de acuerdo con los responsables de
distribucidn y ventas especiales y a la disponibilidad del autor.

Contexto profesional

Ambito profesional

Sectores productivos

Ocupaciones y puestos de trabajo relevantes

Medios de produccion

Originales en formato papel y en formato digital para evaluar. Equipos de medidas. Metro. Equipos

informaticos. Servidores FTP de transferencia de archivos digitales. Bibliografia de consulta (impresa y

virtual): diccionarios, manuales y otros. Software de tratamiento de textos. Software de tratamiento

imagenes. Software creacién grafica. Hojas de cdlculo. Programas de presupuestos editoriales. Bases de

datos de contenidos. Bancos de imagenes. Repositorios multimedia. Conexidn a internet. Dispositivos de

libros digitales ebooks: eReaders. Dispositivos multimedia: tablets, smartphones y otros dispositivos

moviles y de escritorio.



EE- 10/10/2025 10:01:25

BN NsTITUTO -
..NACIONAL DE LAS Pagina: 5de5
CUALIFICACIONES Informe:  Incual-Intranet

Informacioén utilizada o generada

Registro de entrada de obras. Comunicado de devolucién de obras. Programacion de obras. Plan editorial.
Instrucciones del director editorial. Coste. Mercado de proveedores. Disefio y maquetacion. Bases de
datos. Tirada de la obra. Derechos de autor. Tarifas de uso de elementos multimedia y funcionales.
Programacion de difusion de la obra. Formatos normalizados. Estandares. Analisis de red de lectores.
Documento de especificaciones técnicas. Hojas de planificacién. Informe sobre las fases. Normativa
aplicable de calidad. Normativa aplicable de prevencidn de riesgos laborales y medioambientales.



