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CUALIFICACION PROFESIONAL:
Restauracion de mecanismos de relojeria

Familia Profesional: ~ Artes y Artesanias

Nivel: 3

Cédigo: ART638 3

Estado: Tramitacion BOE
Publicacidn: Orden EFD/1394/2024

Referencia Normativa: RD 914/2024, RD 1036/2011

Competencia general

Reparar relojeria mecanica fina, recuperar y restaurar mecanismos de relojes de época, historicos y
automatas, garantizando el funcionamiento y la originalidad del reloj, y respetando las normas sobre
prevencion de riesgos laborales y proteccidn medioambiental.

Unidades de competencia

UC2130_3: Reparar relojeria mecanica fina

UC2131_3:  Restaurar mecanismos de relojes de época, histdricos y automatas

UC0233_2: MANEJAR APLICACIONES OFIMATICAS EN LA GESTION DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION

Entorno Profesional

Ambito Profesional

Desarrolla su actividad profesional en tiendas, empresas y/o talleres de relojeria dedicados a la
distribucidn, venta, reparacion y mantenimiento de relojeria mecénica fina y/o relojes de época,
histéricos y autématas. Trabaja por cuenta propia o ajena, repara relojeria mecdnica fina y realiza
actividades auxiliares de restauracion de mecanismos de relojes de época, histdricos y autdmatas, bajo
la supervisién de un técnico superior en el caso de relojes que gozan de singular proteccion y tutela al
haber sido incluidos en alguna de las categorias de proteccidn del patrimonio histdrico establecidas, con
independencia de su dmbito territorial, en la normativa aplicable sobre Patrimonio Histdrico Espanol. En
el desarrollo de la actividad profesional se aplican los principios de accesibilidad universal y disefio
universal o disefio para todas las personas de acuerdo con la normativa aplicable.

Sectores Productivos

Se ubica en el sector de artesania relacionado con la relojeria tradicional. Fabricacién de relojes.
Comercio al por mayor de articulos de relojeria y joyeria. Comercio al por menor de articulos de relojeria
y joyeria en establecimientos especializados. Reparacion de relojes y joyeria.

Ocupaciones y puestos de trabajo relevantes
Los términos de la siguiente relacion de ocupaciones y puestos de trabajo se utilizan con cardcter
genérico y omnicomprensivo de mujeres y hombres.

e Restauradores de elementos exteriores de relojeria mecanica fina

e Fabricantes de relojes
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e Montadores de unidades de movimientos de relojeria mecanica fina y de relojes de época,
histéricos y autématas

e Comerciales y distribuidores de relojeria mecdnica fina y de relojes de época, historicos y
autématas

e Artesanos y trabajadores cualificados de industrias manufactureras de relojeria mecanica fina y
de relojes de época, histdricos y autdomatas

e Restauradores de maquinaria de relojeria

e Relojeros reparadores de relojeria mecanica fina y de relojes de época, histdricos y autdomatas

Formacion Asociada (540 horas)

Modulos Formativos

MF2130_3: Reparacion de relojeria mecanica fina (180 horas)

MF2131_3: Restauracion de mecanismos de relojes de época, histéricos y automatas (180 horas)
MF0233_2: OFIMATICA (180 horas)
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UNIDAD DE COMPETENCIA 1
Reparar relojeria mecanica fina

Nivel:

3

Codigo: UC2130 3
Estado: Tramitacion BOE

Realizaciones profesionales y criterios de realizacion

RP1:

RP2:

Realizar la recepciéon de la pieza de relojeria mecanica fina, examinando
visualmente la caja del reloj y su entorno, detectando los posibles fallos o
deterioros de los componentes externos del reloj, elaborando y cumplimentando
la hoja de recepcién, tomando imdagenes y trasladando a la clientela la
informacidn, para identificar la pieza, determinar y dejar constancia de su estado
de conservacion exterior y estimar un presupuesto.

CR1.1 La recepcion de la pieza de relojeria mecdnica fina se realiza, elaborando vy
cumplimentando la hoja de recepcidén con los datos de la clientela (nombre, direccién, NIF,
teléfono y correo electrénico) y la informacién técnica del reloj (marca, modelo, nimero de caja
y material de la caja y del "armis", brazalete y correa) para identificar la pieza de relojeria
mecdnica fina a reparar y servir como documento acreditativo de depésito.

CR1.2 Los elementos exteriores (tubos de caja, carrura, biseles, fondo, cristales, coronas,
pulsadores, "armis", brazalete y correa) y la caja del reloj mecénico se examinan visualmente,
detectando aranazos, golpes y otros desperfectos y detalldndolos en la hoja de recepcidn, para
dejar constancia del estado del reloj e informar a la clientela.

CR1.3 La hoja de recepcion se complementa, con una "ficha de recogida digital", captando
imagenes en alta resolucién de la pieza de relojeria mecanica fina entregada (fotografica,
audiovisual, entre otros medios), para dejar constancia grafica del estado de la pieza.

CR1.4 La informacién sobre el estado de relojeria mecanica fina se traslada a la clientela,
indicandole los plazos y el presupuesto aproximados, para evaluar la conveniencia o no de la
intervencién que permita restablecer el funcionamiento del reloj.

Diagnosticar el estado de la maquinaria del reloj mecanico (funciones y unidades
de movimiento), desensamblando el mecanismo de la caja, abriendo fondo y
bisel e identificando las reparaciones efectuadas con anterioridad, elaborando y
cumplimentando la ficha de trabajo y comprobando la disponibilidad de
repuestos, para indicar la conveniencia de la reparacidon o reproduccion de piezas
o partes de la maquinaria del reloj mecanico.

CR2.1 El reloj mecénico se abre, desensamblando el mecanismo de la caja y abriendo fondo y
bisel, para acceder a la maquinaria y comprobar el funcionamiento del reloj mecénico.

CR2.2 La maquinaria del reloj mecanico se desmonta, comprobando su estado, eliminando la
tensién de la unidad de fuerza y evitando averias en el resto de unidades, para garantizar su
posterior montaje de acuerdo a la originalidad del reloj.

CR2.3 Las piezas del reloj mecanico (eje de volante, espiral, rochete, ancora, ruedas, tija,
corona, bisel, esfera, balancin, entre otros) se desmontan, aplicando medidas sobre prevencion
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de riesgos laborales en la operacion (Equipos de Proteccidn Individual (EPI), entre otros) y
empleando herramientas e instrumentos de precisién, para analizar su estado (averias,
desgastes, suciedades) y determinar las actuaciones a seguir que aseguren la calidad de la
reparacion y el funcionamiento del reloj.

CR2.4 El diagndstico de las funciones y de las unidades de movimiento del reloj mecanico se
realiza visual y funcionalmente, detectando el estado de las unidades de fuerza, la libertad de
los elementos de transmisidon, del escape, del sistema de indicacion y los desgastes de centros,
ruedas y pifiones e identificando las reparaciones realizadas con anterioridad, para estimar
averias y desajustes que aconsejen la conveniencia de su reparacién.

CR2.5 Las piezas deterioradas del reloj mecanico se identifican, considerando visualmente su
estado, para determinar la conveniencia de su reparacién, de reproduccién de piezas nuevas o
solicitud de fornituras al proveedor.

CR2.6 La ficha de trabajo se elabora y cumplimenta, detallando el estado de la caja y el
funcionamiento de las distintas unidades y funciones del reloj mecanico (agujas, calendario,
amplitud del movimiento, marcha o variacién, estado general de los puentes, tornillos y érganos
moviles, entre otras), para justificar posibles intervenciones en el reloj mecénico.

CR2.7 La disponibilidad de fornituras y mecanismos de repuesto se comprueba, indicando
existencias, para asegurar la reparacién del reloj mecanico.

CR2.8 Las recomendaciones para fabricar piezas o partes de la maquinaria del reloj mecanico
(ruedas y pifones, centros, escapes, cadenas y muelles, entre otros) se plasman, mediante
dibujos o bocetos, en la ficha de trabajo para determinar la conveniencia de su elaboracién.

Establecer las operaciones de reparacidon (fabricacion, sustitucion, montaje,
limpieza y verificacién) de elementos de relojeria mecanica fina, determinando
las tareas a realizar en el taller, cumplimentando la ficha de trabajo,
estableciendo el protocolo de intervencién, determinando plazos de entrega, y
cumpliendo la normativa aplicable sobre prevencion de riesgos laborales y
proteccion medioambiental, para estimar un presupuesto, informar a la clientela
sobre la viabilidad de la intervencidén y planificar el trabajo de sustituciéon o
reparacion de los elementos dafados.

CR3.1 Las operaciones de reparacién (fabricacidn, sustitucién, montaje, limpieza y verificacién)
de elementos de relojeria mecanica fina se programan, teniendo en cuenta los costos generales,
para estimar la viabilidad de las operaciones a realizar.

CR3.2 Las operaciones de reparacién (fabricacidn, sustitucién, montaje, limpieza y verificacién)
de relojeria mecanica fina se estiman, indicando tareas, plazos de entrega, calidades vy
presupuesto aproximado, para determinar la conveniencia de su reparacion y elaborar la
correspondiente informacidn a la clientela.

CR3.3 Las operaciones de reparacién (fabricacidn, sustitucién, montaje, limpieza y verificacién)
a realizar se plasman en la ficha de trabajo, describiendo el estado general del reloj mecéanico y
el funcionamiento de las distintas partes del mismo, indicando averias, soluciones, tiempo
previsto y fornitura que precisa la intervencidon para planificar el trabajo de sustitucidon o
reparacion de los elementos dafados.

CR3.4 El protocolo de intervencién a seguir en la reparacion (fabricacion, sustitucién, montaje,
limpieza y verificacién) de elementos de relojeria mecdnica fina se refleja en la ficha de trabajo y
se traslada al taller, determinando el orden de las operaciones e indicando las herramientas a
utilizar, para asegurar la viabilidad de la intervencién.
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Ejecutar las operaciones de desmontaje, limpieza y ajuste de elementos de la
maquinaria de relojes mecanicos en la mesa de relojero, siguiendo la ficha de
trabajo, organizando el aprovisionamiento de equipos, herramientas vy
materiales, y cumpliendo la normativa aplicable sobre prevenciéon de riesgos
laborales (ergonomia, productos quimicos, Equipos de Proteccién Individual
(EPI), entre otros) y proteccibn medioambiental, para garantizar el
funcionamiento del reloj mecanico y asegurar la calidad de las intervenciones.
CRA4.1 Los equipos, herramientas y materiales se seleccionan y organizan, en funcién de las
intervenciones a realizar indicadas en la ficha de trabajo, para utilizarlos segun el orden de uso.
CR4.2 Los elementos de la maquinaria del reloj mecanico se desmontan, siguiendo la ficha de
trabajo y utilizando las herramientas especificas, para garantizar la integridad del reloj y
asegurar la calidad en las operaciones a realizar.

CRA4.3 Las partes moviles del reloj mecanico se desmontan con las herramientas especificas,
siguiendo la ficha de trabajo, asegurando la calidad en las operaciones realizadas, y cumpliendo
la normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y proteccion medioambiental, para
conseguir la extraccion de la unidad de movimiento del relo;j.

CR4.4 La maquinaria del reloj mecénico se limpia, empleando equipos especificos (bencineras,
lavadora de relojes), siguiendo la ficha de trabajo, y cumpliendo la normativa aplicable sobre
prevencién de riesgos laborales y proteccion medioambiental, para asegurar el funcionamiento
de sus mecanismos y la calidad en las operaciones realizadas.

CRA4.5 Los centros de metal o piedras en platinas o puentes del reloj mecanico se mueven,
ajustan o sustituyen, con herramientas tales como botadores, potenza horaria, entre otras, para
asegurar el funcionamiento de los mecanismos y la calidad en las operaciones realizadas.

Ejecutar las operaciones de fabricacion de elementos de la maquinaria de relojes
mecanicos, siguiendo la ficha de trabajo, organizando el aprovisionamiento de
equipos, herramientas y materiales, fresando, torneando, taladrando y puliendo,
y cumpliendo la normativa aplicable sobre prevencion de riesgos laborales
(ergonomia, productos quimicos, Equipos de Proteccion Individual (EPI), entre
otros) y proteccion medioambiental, para sustituir las piezas deterioradas y
garantizar la calidad de las intervenciones y el funcionamiento del reloj.

CR5.1 Los materiales de las piezas a fabricar se preparan adecuandolos a las caracteristicas de
los elementos originales, siguiendo la ficha de trabajo, para fabricar las piezas del reloj mecanico
y garantizar la calidad de las intervenciones y el funcionamiento del reloj.

CR5.2 Los equipos de mecanizado y acabado se preparan, ajustando los tipos de lubricantes y
parametros (velocidad, avances, giros) a las operaciones a realizar plasmadas en la ficha de
trabajo, para elaborar en el taller del relojero engranajes, ejes, muelles, bridas, partes moviles
del reloj, ruedas y juegos de movimiento, entre otras.

CR5.3 Las piezas de relojeria se fabrican, mediante operaciones de fresado, realizando la
seleccion de fresas cdncavas, planas y de otras formas segun el perfil del elemento a fabricar,
adecuando el plato divisor para engranajes y ajustando los elementos de sujecién al material
utilizado en la fabricacién de la pieza de relojeria, con la finalidad de sustituir las piezas
originales deterioradas del reloj mecanico y garantizar el funcionamiento, la originalidad y la
calidad del conjunto.

CR5.4 Las piezas de relojeria se fabrican mediante operaciones de torneado, realizando la
sujecion de la pieza y de las herramientas de corte segun los perfiles a obtener y seleccionando
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las velocidades de avance, para sustituir las piezas originales deterioradas del reloj mecanico y
garantizar el funcionamiento, la originalidad y la calidad del conjunto.

CR5.5 Las piezas de relojeria se fabrican, mediante operaciones de taladrado, seleccionando
brocas, velocidad de giro y de avance, para sustituir las piezas originales deterioradas del reloj
mecanico y garantizar el funcionamiento, la originalidad y la calidad del conjunto.

CR5.6 Las piezas de relojeria fabricadas se pulen, seleccionando el tipo de lija y grata, utilizando
productos de afinado y acabado, para completar el proceso de fabricacion de las piezas
obtenidas, garantizando la originalidad del conjunto, y cumpliendo las normas sobre prevencion
de riesgos laborales (ergonomia, productos quimicos, Equipos de Proteccidn Individual (EPI),
entre otros y proteccion medioambiental.

Montar los elementos del reloj mecanico, sustituyéndolos si es procedente,
manejando herramientas especificas de relojero, cumpliendo la normativa
aplicable sobre prevencidon de riesgos laborales y proteccion medioambiental,
completando la ficha de trabajo, ajustando la marcha, verificando la calidad de la
reparacion y elaborando la factura, para asegurar, la originalidad vy
funcionamiento del reloj y entregar a la clientela el reloj reparado junto con la
factura, garantia y recomendaciones de uso.

CR6.1 Las herramientas de montaje y verificacién de relojeria se seleccionan, considerando las
unidades del reloj (fuerza, multiplicacién, desmultiplicacion de giro, escape y control), para
montar los elementos del reloj mecdnico y evitar dafios en los elementos originales del reloj.
CR6.2 Las piezas del reloj mecanico (palancas, puentes, sombrerete, ruedas, rochetes, entre
otras), se montan, sustituyendo las que sea procedente, y verifican, con las herramientas
especificas, considerando los distintos elementos del reloj mecanico y los calibres de las piezas,
segun las indicaciones del fabricante, para asegurar la calidad en las operaciones realizadas.
CR6.3 Las unidades de movimiento del reloj se ensamblan, manejando las herramientas
especificas y comprobando el ajuste de volantes y muelles, para garantizar la funcién, la
originalidad y el funcionamiento del conjunto.

CR6.4 Los elementos de relojeria mecanica (movimiento, esfera y agujas) se montan y engrasan
con las herramientas seleccionadas, verificando la precision del funcionamiento, para asegurar
la calidad establecida en la ficha de trabajo.

CR6.5 El montaje final de los elementos del reloj mecanico en la caja se realiza, ensamblando
ambos componentes, evitando dafios, ajustando la marcha y verificando el funcionamiento de
los elementos del reloj, para asegurar la calidad de la reparacion.

CR6.6 El reloj mecénico se cierra, controlando el hermetismo con los aparatos de verificacién,
para garantizar la impermeabilidad del reloj.

CR6.7 La caja del reloj mecanico y su entorno se limpia, lubrica y pule con las herramientas y
liquidos especificos, restableciendo el estado del exterior, cumpliendo la normativa aplicable
sobre prevencion de riesgos laborales y proteccion medioambiental, para corregir defectos por
desgaste y asegurar la calidad de la intervencion.

CR6.8 Las operaciones realizadas se registran en la ficha de trabajo, anotando los controles
realizados, los resultados obtenidos en la reparacion y los elementos sobre los que se ha
intervenido, para calcular el coste final de la intervencion y elaborar la factura.

CR6.9 El reloj mecanico se entrega con la factura, la informacion sobre la intervencién realizada
y las recomendaciones de uso que eviten manipulaciones inapropiadas, cumplimentando el
documento de garantia que permita atender posibles reclamaciones con diligencia y prontitud
para fidelizar a la clientela y promover futuras relaciones comerciales.
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Contexto profesional

Medios de produccion

Taller de relojeria. Reloj mecanico. Maquina fotografica de alta resolucion. Mesa de relojero, lampara y
silla. Herramientas de relojeria: lupa, pinzas, destornilladores, buriles, botadores, limas, seguetas,
machos de roscar y terrajas, nivelador compensador de volantes, compas, agujas, tases de cristales,
potenza. Herramientas de relojero para cada unidad del reloj: de fuerza, de multiplicacién y
desmultiplicacion de giro, de escape y control y de iniciacion. Instrumentos de medida y control: metro,
calibre pie de rey, micrometro, calibres, gonidmetros, bdsculas de pesada, pirémetro, "vibrograf",
cronocomparador, comprobadores de medidas, de impermeabilidad, entre otros. Aparatos de presion-
depresién y de inmersidn-presién. Maquinas: taladradora, roscadora, curvadora, plegadora,
punzonadora, prensa, remachadora, pulidora, desbarbadora, fresadora, torno y pulidora, lavadora de
relojes. Productos: aceites, lubricantes, grasas, pegamento de goma laca, soluciones detergentes. Piezas
del reloj: palancas, puentes, sombrerete, ruedas, rochetes, tornillos, pifiones, tijas cafiones, muelles,
basculas, tiretes, ancoras, volantes, levas, bloqueadores, embragues martillos, cafiones, bloqueadores e
indicadores, entre otras.

Productos y resultados

Reloj mecanico recepcionado. Hoja de recepcion cumplimentada. Hoja de recogida digital elaborada.
Diagnéstico del estado de la maquinaria del reloj mecanico realizado. Ficha de trabajo cumplimentada.
Operaciones de reparacion, fabricacion o sustitucion y limpieza, planificadas y ejecutadas. Maquinaria y
caja de relojes mecanicos desmontadas, limpiadas, y montadas. Movimientos mecdnicos reparados y
sustituidos. Accesorios (piedras, muelles y bridas) extraidos, cambiados, ajustados, colocados,
emplatinados. Ajustes realizados al reloj mecdnico. Cristales de reloj y agujas colocadas, limpiadas y
reparadas. Cierres, pasadores y juntas reparados o colocados. Piezas de relojeria fabricadas. Reposicion
de maquinaria realizada. Control de hermeticidad realizado. Calculo de coste, emisién de factura,
informacioén a la clientela y documento de garantia.

Informacion utilizada o generada

Manuales de calidad. Manuales de relojeria. Instrucciones de reparacién y mantenimiento de maquinas,
equipos y herramientas. Dibujos y bocetos de piezas y partes de la maquinaria del reloj mecanico.
Normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y proteccién ambiental. Hoja de recepcion.
Hoja de recogida digital. Ficha técnica del reloj. Ficha de trabajo. Informacién a la clientela.
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UNIDAD DE COMPETENCIA 2
Restaurar mecanismos de relojes de época, historicos y autdmatas

Nivel:

3

Codigo: UC2131_3
Estado: Tramitacion BOE

Realizaciones profesionales y criterios de realizacion

RP1:

RP2:

Realizar la recepcion del reloj de época, histérico y autémata, llevando a cabo la
identificacion visual y la toma de imdagenes, estimando el estado de las unidades
de fuerza, los elementos de transmision, el escape, el sistema de indicacién, los
desgastes de los centros, ruedas y pifiones y elaborando el documento de
depdsito, expediente de restauracion y ficha técnica, para identificar el reloj y
establecer la conveniencia de la restauracion.

CR1.1 La recepcién de reloj de época, histdrico y autémata se realiza por inspeccién visual y
toma de imdgenes de detalle, atendiendo al protocolo establecido por la entidad receptora,
para determinar el estado de conservacion del reloj y reflejarlo en un documento de depdsito
del expediente de restauracion.

CR1.2 Los datos cronoldgicos, descripcion artistica del mueble y descripcion técnica de la
magquinaria del reloj de época, histérico y autdomata se detallan en el expediente de
restauracion, distinguiendo los principales periodos y estilos, para evaluar la conveniencia de su
restauracion.

CR1.3 Las funciones del reloj de época, histérico y autémata se revisan visualmente,
detectando la libertad de los elementos de transmisidn, el estado del sistema de indicacién y
estimando el estado de las unidades de fuerza y los desgastes de los centros, ruedas y pifiones,
para diagnosticar las averias y desajustes que aconsejan la conveniencia de su restauracion.
CR1.4 Los planos o esquemas del funcionamiento del reloj de época, histérico y autdomata, en el
caso de que existan, se interpretan, comparandolos con los elementos del reloj recibido para
determinar el estado de la maquinaria que interviene en el funcionamiento del reloj y
establecer la conveniencia de la restauracion.

CR1.5 La ficha técnica del reloj de época, histérico y autdmata se inicia, contemplando la
informacion referida a suministro de fornituras y firma de autor, para establecer, en
colaboracidon con un técnico superior, la conveniencia de la restauracion y completar el
expediente de restauracion.

Diagnosticar el estado de los mecanismos del reloj de época, histdrico vy
automata y de las partes del mueble bajo la supervision de un técnico superior
en el caso de relojes que gozan de singular proteccidon y tutela al haber sido
incluidos en alguna de las categorias de proteccién del patrimonio histérico
establecidas, con independencia de su ambito territorial, (hormativa aplicable
sobre Patrimonio Histdrico Espafiol), identificando las reparaciones efectuadas
con anterioridad, el estado de cada pieza y mecanismo y los desperfectos del
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mueble-soporte, completando el expediente de restauracién para indicar la
conveniencia de la restauracion de la maquinaria y/o del mueble.

CR2.1 La maquinaria del reloj de época, histdrico y autdmata se separa del mueble-soporte,
anotando en el expediente de restauracion, el estado de los mecanismos y las actuaciones
ejercidas sobre ellos, para identificar las reparaciones realizadas con anterioridad y diagnosticar
su estado.

CR2.2 Los tratamientos decorativos (bronceado, dorado, esmaltado y pavonado) aplicados al
mueble-soporte del reloj se identifican, atendiendo a las especificaciones de un técnico
superior, segun el tipo de material del mueble-soporte (bronce, mdrmol, porcelana, cristal,
madera), describiendo los desperfectos y reflejdndolo en el expediente de restauracion, para
indicar la conveniencia de la restauracién y garantizar la originalidad estética del reloj de época,
histérico y automata.

CR2.3 El estado de funcionamiento y conservacion de las piezas del reloj de época, historico y
autémata se analiza, representando en una plantilla la posicién de cada pieza y su situacién en
la maquina del reloj, para establecer las pautas de actuacidn en la restauracidn, en consonancia
con la originalidad del reloj.

CR2.4 Las piezas o partes de la maquinaria del reloj de época, historico y autémata (ruedas y
pifiones, centros, escapes, cadenas y en algin caso muelles, entre otros) deterioradas se
analizan, plasmdandolas mediante imagenes fotogréficas, dibujos, planos y esquemas en el
expediente de restauracion, para determinar la conveniencia de su restauracion o reproduccion.

Establecer las operaciones de restauracién para relojes de época, histéricos y
automatas a partir de su desmontaje, despiece y desensamblaje, determinando
las tareas de limpieza, recuperacién o reproduccién y sustitucion de piezas a
desarrollar sobre los mecanismos exteriores y la maquinaria, segun Ila
informacién recogida en la ficha técnica del expediente de restauracion y bajo la
supervision de un técnico superior en el caso de relojes que gozan de singular
proteccion y tutela al haber sido incluidos en alguna de las categorias de
proteccion del patrimonio histdrico, con independencia de su ambito territorial,
(normativa aplicable sobre Patrimonio Histdrico Espafol), para asegurar la
calidad de la intervencién y la originalidad de las piezas deterioradas y de Ila
maquinaria del reloj.

CR3.1 Los dibujos o esquemas de piezas y maquinaria del reloj de época, histdrico y autémata a
restaurar recogidas en la ficha técnica, se interpretan y detallan en el expediente de
restauracion, describiendo procedimientos que faciliten el desmontaje de los mecanismos
exteriores y la maquinaria, estableciendo las operaciones de limpieza, recuperacién o
reproduccion y sustitucidn de las piezas deterioradas, para asegurar la calidad en la restauracion
y la originalidad del reloj.

CR3.2 Los elementos que componen el mueble del reloj de época, histérico y autdmata se
desmontan, indicando las caracteristicas del mecanismo, las operaciones de limpieza vy
tratamiento a seguir en la restauracién, atendiendo a las especificaciones de un técnico superior
en el caso de relojes que gozan de singular proteccién, segun el tipo de material del mueble,
para garantizar la originalidad del reloj.

CR3.3 Los mecanismos exteriores del reloj de época, histérico y autémata, (agujas, campanas,
esferas, entre otros) se desmontan, evitando golpearlos, para garantizar su integridad vy

establecer las operaciones de limpieza, recuperacidon o reproduccion y sustitucion de piezas a
realizar.
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CR3.4 La maquinaria del reloj de época, histdrico y autdmata se desmonta comprobando su
estado y eliminando la tensidn de la unidad de fuerza, para evitar dafios en el resto de unidades
y establecer las operaciones de limpieza, recuperacién o reproduccién y sustitucion de piezas a
realizar.

CR3.5 La maquinaria del reloj de época, histérico y autdmata se despieza, siguiendo un orden, y
documentandolo en el expediente de restauracion, en el caso de que el reloj tuviera una
complejidad de funciones, para garantizar su posterior montaje de acuerdo a la originalidad del
reloj una vez concluida su restauracion.

CR3.6 Las piezas del reloj de época, histérico y autémata (eje de volante, espiral, rochete,
ancora, ruedas, tija, corona, bisel, esfera, balancin, entre otros) se desmontan, empleando
herramientas e instrumentos de precision, tomando imagenes o realizando esquemas de las
mismas, analizando las posibles averias y el desgaste de las piezas, para determinar el
tratamiento a seguir y asegurar la originalidad del reloj.

CR3.7 Las unidades de fuerza (cubo, arbol de cubo, muelle, trinquete y muelle trinquete),
rodaje, escape e indicaciéon se desensamblan, contrastando con el estado de movimiento
detallado en la ficha técnica del expediente de restauracién del reloj, para establecer las
operaciones de limpieza, recuperacién o reproduccidn y sustitucion de piezas a realizar.

Realizar en el taller de relojero las operaciones de limpieza, recuperacién o
reproduccidn y sustitucion de piezas de la maquinaria, segun proceda, de relojes
de época, histéricos y autématas indicadas en la ficha técnica del expediente de
restauracion, determinando dimensiones, materiales, equipos y operaciones,
asegurando la calidad, y cumpliendo la normativa aplicable sobre prevencion de
riesgos laborales (ergonomia, productos quimicos, Equipos de Proteccidon
Individual (EPI), entre otros y proteccion medioambiental, para garantizar el
funcionamiento y la originalidad del reloj, para garantizar la calidad de la
restauracion.

CR4.1 Los materiales destinados a la limpieza, recuperacion o reproduccion y sustitucion de
piezas de la maquinaria del reloj de época, histérico y autémata se preparan, adecuandolos a las
caracteristicas de las piezas a limpiar, recuperar o reproducir y sustituir establecidas en la ficha
técnica del expediente de restauracion, y cumpliendo la normativa aplicable sobre prevencién
de riesgos laborales y proteccion medioambiental, para garantizar el funcionamiento del
conjunto.

CR4.2 Las dimensiones de las piezas de la maquinaria del reloj de época, histdrico y autdémata a
recuperar o reproducir se determinan, midiendo y verificando su tolerancia en el ajuste, para
garantizar el funcionamiento del reloj.

CRA4.3 Los equipos de mecanizado y acabado (fresadora, torno, taladradora y pulidora, entre
otros) se preparan, ajustando sus elementos y pardmetros (velocidad, avance y profundidad,
entre otros) segun las operaciones a ejecutar en el taller del relojero, para elaborar los
elementos descritos en la ficha de fabricacidn (engranajes, ejes, muelles, bridas, ruedas y juegos
de movimiento, entre otros).

CR4.4 Las operaciones de fabricacion de piezas se ejecutan, manejando equipos de mecanizado
y acabado (fresadora, torno, taladradora y pulidora, entre otros), cumpliendo la normativa
aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y proteccion medioambiental, atendiendo a la
singularidad de la pieza y al expediente de restauracion, para reproducir elementos de relojes
de época, histdricos y autdématas.

CR4.5 Las operaciones de limpieza, recuperacion o reproduccién y sustitucidon de piezas de la
magquinaria de relojes de época, histéricos y autdmatas se realizan en el taller de relojero,
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manejando equipos y herramientas, cumpliendo la normativa aplicable sobre prevencién de
riesgos laborales (ergonomia, productos quimicos, Equipos de Proteccidn Individual (EPI), entre
otros) y proteccion medioambiental, y atendiendo a la ficha técnica del expediente de
restauracion, para asegurar la originalidad y el funcionamiento del reloj.

CRA4.6 La calidad de las operaciones de limpieza, recuperacion o reproduccion y sustitucion de
piezas de la maquinaria de relojes de época, histdricos y autdmatas se comprueba en el taller de
relojero, atendiendo a la singularidad de la pieza y a la ficha técnica del expediente de
restauracion, para garantizar el funcionamiento del relo;j.

RP5: Realizar el montaje de la maquinaria y el ensamblaje de las unidades del reloj de
época, histérico y automata y los elementos exteriores, instalandolos en el
mueble, manejando herramientas especificas de relojero e interpretando la ficha
técnica y las imdagenes del expediente de restauracion, para asegurar el
funcionamiento del reloj de época, histdrico y autdmata y garantizar la calidad de
la restauracion.

CR5.1 Las piezas de la maquinaria del reloj de época, histérico y automata se montan,
interpretando la ficha técnica y las imagenes del expediente de restauracion, utilizando
herramientas de relojero e instrumentos de precision, y cumpliendo la normativa aplicable
sobre prevencién de riesgos laborales y proteccion medioambiental, para evitar dafos en los
elementos originales y garantizar el funcionamiento del reloj.

CR5.2 Las unidades del reloj de época, histérico y autémata se ensamblan, siguiendo el orden
establecido en la ficha técnica y las imagenes del expediente de restauracion y comprobando el
ajuste del conjunto para garantizar el funcionamiento del reloj.

CR5.3 La instalacién final de las unidades ensambladas y de los elementos exteriores del reloj
de época, histdrico y autdmata en el mueble se realiza, siguiendo las recomendaciones de la
ficha técnica y las imagenes del expediente de restauracidn, evitando dafios y bajo la
supervisién de un técnico superior en el caso de relojes que gozan de singular proteccion y
tutela al haber sido incluidos en alguna de las categorias de proteccion del patrimonio histérico
con independencia de su dmbito territorial, (normativa aplicable sobre Patrimonio Histdrico
Espafiol), para garantizar el funcionamiento y la restauracion de la maquinaria del reloj de
época, historico y autdmata.

Contexto profesional

Medios de produccion

Taller de relojeria. Soporte digital. Herramientas de relojero para cada unidad del reloj: de fuerza, de
multiplicacién y desmultiplicacién, de escape e indicacién. Instrumentos de medida y control: metro, pie
de rey, micrdmetro, basculas de pesada, entre otros. Mdaquinas: taladradora, pulidora, gratadora y
desbarbadora, torno, fresadora, centro de mecanizado y lavadora. Herramientas: pinzas,
destornilladores, limas, machos de roscar y terrajas. Productos: quimicos de limpieza, lacas, elasticos y
rigidos, lubricantes, detergentes y grasas.

Productos y resultados

Reloj de época, histérico y autémata recepcionado. Ficha técnica del reloj de época, histérico y
autémata. Expediente de restauracion del reloj de época, histérico y autémata elaborado, imagenes
fotogréficas, dibujos, planos y esquemas. Diagndstico del estado de la maquinaria y del mueble
realizado. Operaciones de restauracidn establecidas. Piezas de la maquinaria fabricadas. Maquinaria de
relojes de época, histéricos y autdmatas montada, restaurada y ensamblada. Calidad de las
intervenciones comprobada.
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Informacidn utilizada o generada

Catdlogos, informes. Protocolo de recepcidén. Expediente de restauracion, imdagenes fotograficas,
dibujos, planos y esquemas. Ficha técnica del reloj de época, histdrico y autémata. Fichas de fabricacion.
Normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y protecciéon medioambiental. Control de

calidad.
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UNIDAD DE COMPETENCIA 3
MANEJAR APLICACIONES OFIMATICAS EN LA GESTION DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION

Nivel:

2

Codigo: UC0233 2
Estado: BOE

Realizaciones profesionales y criterios de realizacion

RP1:

RP2:

Obtener la informacion requerida por la clientela interna en la red -Intranet e
Internet-, entendiendo los criterios de busqueda y las necesidades de
informacién, para decidir dénde y cdmo encontrarla de acuerdo con las
instrucciones recibidas y los procedimientos de la organizacion, a fin de dar

soporte a las actividades de la organizacion.

CR1.1 Los objetivos y finalidad de la busqueda en la red se establecen, recopilando las
necesidades de informacién expresadas de forma oral o en soporte documental.

CR1.2 Las fuentes de informacién se seleccionan, en funcion de la disponibilidad de acceso y las
necesidades definidas por la organizacidn, segiun su procedencia Intranet o Internet,
diferenciando entre datos internos y externos, asi como informacién estructurada y
desestructurada, segun los criterios de busqueda recibidos.

CR1.3 Los buscadores y redes sociales, que aportan informacion para diferentes criterios de
busqueda, se utilizan segun la informacién requerida, definiendo los criterios de busqueda de
acuerdo con los objetivos y modalidad de la informacidn solicitada, ejecutando una exploracion
indefinida, genérica o concreta.

CR1.4 El nivel y ambito de la busqueda se establecen, definiendo la tipologia -tematica,
especializada, cronoldgica, referencial u otras-.

CR1.5 La informacién no disponible en la organizacion, se localiza en paginas web, redes
sociales, blogs, wikis, entornos de comparticion de recursos u otros, utilizando los medios de
busqueda disponibles en la organizacién, para que la veracidad de la misma quede comprobada.
CR1.6 La informacién obtenida se guarda organizdndola en el sistema de archivo digital
disponible por la organizacidn, incluyendo trabajo en la nube, en su caso, reportando la
ubicacidn a la persona responsable por los medios establecidos por la misma.

CR1.7 La informacidn obtenida de fuentes externas a la organizacidn se archiva como un link a
la fuente externa si los datos se necesitan actualizados, generando un registro de links con la
informacidn que se puede encontrar en cada uno de ellos.

CR1.8 El movimiento, copia o eliminacién de la informacién de programas de gestién de la
informacidn se ejecuta, mediante las utilidades de los recursos empleados, supervisando su
contenido, asegurando su integridad y aplicando criterios de confidencialidad.

Gestionar las comunicaciones a través de sistemas telematicos y de informacion,
manteniendo la identidad corporativa, a partir de las instrucciones recibidas, de
acuerdo a los procedimientos de la organizacién, y la normativa aplicable de
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proteccion de datos, a fin de favorecer la circulacién y disponibilidad de
informacion.

CR2.1 Los conocimientos de los diferentes tipos de medios de comunicacién electrdnica,
correos electréonicos, mensajeria inmediata tanto interna como externa, individual y colectiva,
chats, redes sociales de divulgacion masiva, herramientas de reuniones virtuales, entre otros,
los procedimientos y normas para cada uno de estos medios de comunicacidén se actualizan,
mediante los cursos y circulares que proporciona la compafiia.

CR2.2 Los datos de contacto del remitente -direccion de correo electrénico, nick, usuario, u
otros- origen de la comunicaciéon recibida a través de los recursos telematicos -correo
electronico, mensajeria electrénica, agenda electrdnica, redes sociales, internet, intranet,
pagina web, blogs corporativos u otros medios-, se comprueban en el registro de contactos u
otras utilidades disponibles, subsanando posibles errores y actualizando en el momento de su
conocimiento -direccién de contacto, nombre de usuario u otra informacion de interés- y en su
caso, sincronizando dispositivos.

CR2.3 La informacién y/o documentacion recibida se gestiona, archivandola segun el tipo de
clasificacidon establecida por la organizacién y medios utilizados, reenviandola, en su caso, al
destinatario final y/o persona responsable.

CR2.4 Los datos identificativos de las comunicaciones a enviar -destinatario, asunto, archivos
adjuntos, acuse de recibo u otros - se contrasta con la informacién recibida de forma oral o
soporte documental, detectando omisiones o errores, y subsanandolos, en su caso, segun
establezca el ambito de su responsabilidad e informando a la persona responsable de las
incidencias encontradas.

CR2.5 Los textos, tablas, gréficos, imagenes u otra informacién se incorporan al medio de
transmisidon de la informacién a través de las herramientas disponibles, escaneandolos, en su
caso.

CR2.6 Las comunicaciones se contestan, teniendo en cuenta los grupos a los que se envia la
comunicacion, evitando en lo posible utilidades como -responder a todos- si existen grupos con
un gran nimero de destinatarios.

CR2.7 Los grupos de distribucién para la comunicacién se crean, siguiendo los criterios
aportados por la organizacién para la distribucién de la informacidn.

CR2.8 Los correos y comunicaciones sospechosos de contener un virus o alguna infraccién de
los cédigos de conducta o de las leyes de proteccion de datos se tratan segln las normas vy
procedimientos establecidos por la organizacién para tal fin.

Elaborar documentos, utilizando aplicaciones de tratamiento de textos,
reflejando la identidad corporativa, aplicando criterios de confidencialidad de
acuerdo con las instrucciones recibidas, los procedimientos de la organizacién y
la normativa aplicable de proteccion de datos, a fin de reportar la informacion
requerida en el plazo establecido.

CR3.1 Los documentos se crean, introduciendo el texto a partir de la informacidn facilitada o
recibida de forma oral o en soporte documental - manuscritos, herramientas de tratamiento de
voz, u otros soportes digitales-, utilizando las utilidades de la aplicacién y los periféricos
disponibles.

CR3.2 Las inexactitudes, errores u omisiones de los datos introducidos en los documentos se
corrigen, ayudandose de las utilidades o asistentes de la aplicacion y/o herramientas adicionales
-correctores web, Real Academia Espafiola, traductores u otros.
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CR3.3 Los documentos se ajustan al formato adecuado para cada tipo de documento, utilizando
las utilidades de la aplicacién de procesador de textos, aplicando el estilo corporativo de la
organizacion y asegurando la legibilidad del contenido resultante.

CR3.4 La informacién a incorporar -tablas, graficos, imagenes, referencias, identidad
corporativa u otros objetos procedentes de otras aplicaciones- se insertan, respetando las
propiedades, integridad, formatos, estilos, vinculos u otras caracteristicas compatibles con las
del nuevo documento de trabajo, citdndose, en su caso, las fuentes y respetando los derechos
de autor.

CR3.5 La elaboracion de documentos personalizados -sobres, etiquetas u otros formatos-, se
generan, combinando el documento con los datos contenidos en las tablas o bases de datos, a
través de las distintas aplicaciones ofimaticas requeridas, en funcidon del tipo de soporte
utilizado.

CR3.6 Las plantillas de documentos de uso frecuente se crean, mediante las utilidades de la
aplicacién, respetando las normas del manual de identidad corporativa.

CR3.7 La revisidn y actualizacion de los documentos se lleva a cabo de forma individual o
compartida ayudandose, para su control de cambios y versiones, de las herramientas
disponibles en la aplicacién.

CR3.8 Los documentos se publican en formatos portables estandares, aplicando las opciones de
conversion disponibles en la aplicacién.

Elaborar informacién, utilizando aplicaciones de hojas de calculo, y/o
herramientas para el analisis de datos, reflejando la identidad corporativa,
aplicando criterios de confidencialidad de acuerdo con las instrucciones
recibidas, los procedimientos de la organizacion y la normativa aplicable de
proteccion de datos, a fin de reportar la informacidén requerida en el plazo
establecido.

CRA4.1 Los datos se introducen en la hoja de célculo, a partir de informacién recibida de forma
oral o soporte documental -manuscritos, herramientas de tratamiento de voz, u otros soportes
digitales-, relacionando los datos de las distintas hojas si procede, guardandolas en el formato
disponible.

CR4.2 La configuracidon de las pdginas y drea de impresion se establece, mediante las utilidades
de la aplicaciéon, dependiendo del soporte y formato de la presentacién de la informacién.
CR4.3 Las formulas y funciones empleadas se aplican, siguiendo la sintaxis establecida por la
aplicacion y comprobando los resultados obtenidos con los esperados.

CR4.4 Los graficos se elaboran, a partir de la informacién estatica o dindmica de la hoja de
calculo, atendiendo a criterios de representatividad, legibilidad y accesibilidad de datos segun
los procedimientos establecidos por la organizacion.

CR4.5 Las tablas de datos se introducen, siguiendo la estructura definida, evitando datos
duplicados e inexactos.

CRA4.6 Las hojas de célculo y/o herramientas para el anélisis de datos se actualizan en funcidn
de los nuevos datos, calculos, agregaciones, comparaciones, filtrados, estadisticas, graficos u
otra informacién.

CR4.7 Los libros de las hojas de calculo se protegen, en su caso, estableciendo contrasefias
seguras, controles de acceso requerido, aplicando criterios de confidencialidad, segun los
procedimientos de seguridad establecidos por la organizacion.

CR4.8 Los informes de resumen de datos se obtienen, a partir de los datos internos o externos,
siguiendo los criterios de busqueda establecidos por la organizacidn.
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Gestionar la informacion, configurando aplicaciones de bases de datos,
reflejando la identidad corporativa de acuerdo con las instrucciones recibidas, los
procedimientos de la organizacién y la normativa aplicable de proteccién de
datos, a fin de dar soporte a las actividades de la organizacion.

CR5.1 Las tablas y los formularios de introduccién de datos se crean, utilizando los asistentes
disponibles de la base de datos en funcidn del sentido y tipologia de los datos que se desean
introducir, segun las instrucciones recibidas desde la organizacidon o persona responsable y los
procedimientos de configuracion.

CR5.2 Las consultas, filtros u otros objetos de busqueda, se crean a través de los asistentes,
eligiendo entre los distintos tipos -de accién o de seleccidén y aplicando los criterios de filtrado
precisos para la obtencion de los resultados requeridos.

CR5.3 Las consultas a las bases de datos se ejecutan a través de las funciones o asistentes
disponibles -opciones de filtro o busqueda, consultas de accidén o seleccién preestablecidas,
campos clave, u otras-, segln las instrucciones recibidas o necesidades de la actividad.

CR5.4 La informacién de tablas con origen en hojas de calculo o bases de datos, se incorporan
en el formato, orden y distribucién adecuado a las necesidades de gestion de la informacién en
base a las instrucciones recibidas, utilizando titulos representativos en funcion de la tipologia.
CR5.5 La informacion, datos o archivos se introducen o importan a través de los formularios y/o
tablas disponibles, incorpordndolos en los campos correspondientes segun las posibilidades de
la herramienta informatica utilizada.

CR5.6 Los calculos de las etiquetas de los formularios e informes se generan a través de las
utilidades de la aplicacién y de acuerdo con la naturaleza de los datos a calcular.

CR5.7 La presentacién de la informacidn -en formatos predeterminados, no predeterminados o
con la intervencidon de otras aplicaciones de gestion de la documentacidn- se generan,
seleccionando los campos de las tablas y/o consultas que contienen los datos o combinando las
tablas o bases de datos segun el orden establecido, introduciendo criterios de restriccion, filtros
y/o creando vinculos actualizables, organizandolos en funcion de los objetivos del informe y
ajustando los campos al documento segun las instrucciones verbales o documentales recibidas.
CR5.8 La actualizacion permanente de la informacion contenida en fuentes externas se asegura,
vinculando los objetos en su totalidad o solo la definicion de los mismos, de acuerdo con el
procedimiento de la aplicacién y el protocolo establecido por la organizacién.

Identificar los recursos externos para la gestion del flujo de la informacién
departamental a través del conocimiento de las herramientas disponibles en Ia
organizacién o aplicaciones en internet.

CR6.1 El recurso adecuado para la centralizacién de la gestion de la informacidn se selecciona,
mediante el uso de “software” ERP en base a las posibles opciones gratuitas disponibles en la
red -www-, en base a costes, disponibilidad y posibilidades al flujo de trabajo requerido.

CR6.2 La seleccion de las diferentes areas o médulos facilitadas por la aplicacién seleccionada
se valoran segun su capacidad de adecuacién a la actividad a realizar.

CR6.3 La informacion introducida, en base a una simulacién, se adecua a las funcionalidades
esenciales, supervisando el contenido, asegurando su integridad y aplicando criterios de
confidencialidad a la gestidn de los mismos.

CR6.4 La exploraciéon de la definicién de equipos de trabajo y/o proyectos, la asignacion de
empleados a equipos, de equipos a proyectos, el control de horarios y asistencia, asi como el
alta de productos y/o servicios y la gestion de inventario se realiza, aportando los datos
necesarios para la organizacion y control de proyectos en la forma y manera que permita la
aplicacion seleccionada.
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CR6.5 La evaluacién del proceso de facturacién se analiza, mediante la implementacién de
facturas, presupuestos, proformas, pagos parciales, gestion de estados y relaciones bancarias.
CR6.6 La busqueda y presentacion de la informacion en los diferentes mdédulos se lleva a cabo,
eligiendo entre las opciones disponibles en el recurso, aplicando criterios precisos a las
necesidades de actuacion y evaluando el archivo, autoria y propiedad.

CR6.7 La recopilacién de la informacion de los usuarios se define, mediante las posibilidades de
la aplicacion para la generacion de formularios (feedback).

CR6.8 La decision final de implementacion del recurso se acomete en base a las funcionalidades
evaluadas anteriormente segun las posibilidades de explotacién y las opciones de conectividad,
visualizacion en diferentes dispositivos electrénicos y proyeccion en redes sociales.

Elaborar presentaciones visuales en formato y soportes heterogéneos, utilizando
aplicaciones especificas, reflejando la identidad corporativa y aplicando criterios
de confidencialidad de acuerdo con las instrucciones recibidas, los
procedimientos de la organizacién y la normativa aplicable en materia de
proteccion de datos, a fin de reportar la informacién requerida en el plazo
establecido.

CR7.1 La presentacién de la informacién se elabora, siguiendo la estructura mas adecuada al
objetivo de la misma vy al tipo de aplicacidn utilizada, respetando las instrucciones recibidas y las
normas de estilo de la organizacion.

CR7.2 Los objetos -tablas, graficos, hojas de calculo, fotografias, dibujos, organigramas, archivos
de sonido y video, u otros- se insertan de acuerdo con el objetivo, tipo de presentacién y
compatibilidad de formatos del sistema reproductor de la presentacién.

CR7.3 Los efectos de las presentaciones -animaciones, sonidos, transiciones u otros efectos- se
aplican de acuerdo con las estrategias de persuasion y/o informacidn, segun los medios
utilizados y los procedimientos establecidos, en cuanto a presentacion por la organizacion.
CR7.4 Los disefios de la presentacion se aplican, teniendo en cuenta el tipo de informacion
presentada y estilo corporativo de la organizacién; y modificandolos, en su caso, para adaptarlos
al contenido y estilo corporativo.

CR7.5 Las presentaciones se actualizan a través de las utilidades disponibles en la propia
aplicacion en funcidén de los nuevos datos y su finalidad, guardandose en el formato vy
denominacién establecidos por la organizacion.

CR7.6 La calidad visual de los objetos insertados -optimizacion de la resolucién, color u otros
ajustes- se mejora, ajustando la resolucion definida, utilizando aplicaciones de edicion vy
tratamiento de imagenes.

CR7.7 La presentacion antes de su entrega, se contrasta con la informacidn recibida de forma
oral o documental, verificando la inexistencia de errores u omisiones.

Editar elementos de contenido audiovisual, usando herramientas “software”,
cumpliendo la normativa aplicable de proteccidon de datos, propiedad intelectual,
seguridad y accesibilidad.

CR8.1 Las imagenes se crean o en su caso, se modifican, capturdndolas con cdmara,
descargandolas de repositorios online, alterando la compresién, tamano y caracteristicas
visuales tales como brillo, contraste, balance de colores, entre otros, eliminando defectos o

recortando y mezclando fuentes, aplicando criterios estéticos, de facilidad de uso y de
accesibilidad.
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CR8.2 Los elementos de audio se crean o en su caso, se modifican, capturandolos con
grabadora, y micréfono o descargandolos de repositorios online, alterando el formato, tamafio
y caracteristicas sonoras tales como compresién, volumen, ecualizacion, entre otros, eliminando
defectos o recortando y mezclando fuentes.

CR8.3 Los “clip” de video se crean o en su caso, se modifican, capturdndolos con videocamara,
descargandolos de repositorios online, alterando la compresién, tamafio y caracteristicas
visuales tales como brillo, contraste, balance de colores, entre otros, modificando o afiadiendo
audios, combinando los “clip” por pistas, dividiéndolos o uniéndolos con transiciones o
recortando y mezclando fuentes, aplicando criterios estéticos, de facilidad de uso y de
accesibilidad.

Contexto profesional

Medios de produccion

Equipamiento informatico. Conexiones eléctricas. Periféricos -teclados, ratones, impresoras, unidades
de almacenamiento u otros-. Baterias. Conexiones de red. Sitios Web. Cortafuegos. Antivirus. La red -
Intranet. Internet-. Paginas web. Redes sociales. Blogs. Wikis. Entornos de comparticion de recursos.
Archivo digital. Recurso telematicos -correo electrénico, mensajeria electrdnica, agenda electrdnica,
redes sociales, internet, intranet, pagina web, blogs corporativos u otros medios-. Registro de contactos.
Aplicaciones de tratamiento de textos, hojas de calculo, bases de datos, de presentaciones. Plantillas de
documentos. Correctores web. Real Academia Espafiola. Traductores. Imagen corporativa.
Presentaciones dindmicas online. Objetos multimedia -fotografias, dibujos, organigramas, archivos de
sonido y video, u otros-. Aplicaciones de edicién y tratamiento de imagenes. Material y mobiliario de
oficina. Copias de respaldo. Herramientas de ciberseguridad.

Productos y resultados

Informacién requerida por la clientela interna en la red, obtenida. Comunicaciones a través de sistemas
telematicos y de informacién, a partir de las instrucciones recibidas, gestionadas. Elaboracién de
documentos utilizando aplicaciones de tratamiento de textos. Elaboracidn de informacion, utilizando
aplicaciones de hojas de cdlculo. Gestiéon de la informacién, configurando aplicaciones de bases de
datos. Recursos externos disponibles en la red para la gestion del flujo de la informacién departamental,
identificados. Presentaciones visuales en formato y soportes heterogéneos, utilizando aplicaciones
especificas, elaboradas. Elementos de imagen, video y audio editados.

Informacidn utilizada o generada

Procedimientos internos o externos. Informacion recibida de forma oral o soporte documental -
manuscritos, herramientas de tratamiento de voz, u otros soportes digitales-. Datos de contacto del
remitente -direccion de correo electrénico, nick, usuario, u otros. Datos identificativos de las
comunicaciones a enviar -destinatario, asunto, archivos adjuntos, acuse de recibo u otros-. Manuales de
uso Documentos -informes, actas, cartas, oficios, saludas, certificados, memorandos, solicitudes u otros-
. Informacién a incorporar - tablas, graficos, imagenes, referencias, identidad corporativa u otros objetos
procedentes de otras aplicaciones-. Normativa aplicable vinculada a la calidad y prevencidn de riesgos
laborales. Procedimientos de la organizacién. Normativa aplicable de proteccion de datos. Textos en
papel, lector de voz o en formatos digitales. Hojas del calculo. Férmulas. Funciones. Graficos. Informes
estadisticos, de analisis de datos, de comparacién de datos. Sobres. Etiquetas. Formularios. Tablas de
datos. Consultas. Presentaciones.
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MODULO FORMATIVO 1
Reparacion de relojeria mecanica fina

Nivel:

3

Cédigo: MF2130_3

Asociado a la UC:  UC2130_3 - Reparar relojeria mecdnica fina

Duracion (horas): 180

Estado: Tramitacion BOE

Capacidades y criterios de evaluacion

C1:

C2:

Aplicar técnicas de recepcion de relojeria mecdnica fina, interpretando la
informacién técnica, detallando posibles intervenciones en la caja y en su
entorno, elaborando y cumplimentando hojas de recepciéon y estimando

presupuesto.

CE1.1 Identificar marca, modelo, nimero de caja, material de la caja y del brazalete del reloj
mecanico, teniendo como referente la informacion técnica, asi como registrar los datos
referidos a la clientela.

CE1.2 Desarrollar de forma secuenciada una hoja de recepcién y una "ficha de recogida digital”,
recogiendo la informacidn del reloj mecanico.

CE1.3 Describir los elementos exteriores de la caja del reloj mecanico, indicando su
configuracion.

CE1.4 Identificar fallos, deterioros, averias, manipulaciones que influyan sobre el estado de la
caja y su entorno de relojeria mecdnica fina, detallandolos en la hoja de recepcidn.

CE1.5 En un supuesto practico de recepcion del reloj mecdnico, analizar visualmente su estado
y cumplimentar la hoja de recepcién y justificante de depésito, indicando:

- Datos de la clientela.

- Estado de conservacion, manipulaciones, fallos, deterioro o averias exteriores.

- Funcionalidad del cierre, deterioros, holguras y articulaciones.

- Estado de hidratacion, textura, flexibilidad, color o tonalidad de la correa.

- Fornituras que se precisan para la reparacion de los elementos exteriores.

- Plazos temporales y presupuesto aproximado de la intervencion.

Aplicar técnicas de diagndstico del funcionamiento de relojeria mecanica fina,
analizando las unidades y funciones del reloj y elaborando una ficha de trabajo.
CE2.1 Analizar las unidades de movimiento del reloj mecanico y la misién de cada una
describiendo su funcionamiento.

CE2.2 Definir las funciones del reloj mecanico y las posibles averias y desajustes.

CE2.3 En un supuesto practico de diagndstico del funcionamiento de un reloj mecanico:

- Elaborar y cumplimentar la ficha de trabajo, indicando la conveniencia de la reparacién o
reproduccion de piezas o partes de la maquinaria del reloj mecanico, indicando las medidas
sobre prevencion de riesgos laborales.

- Identificar los elementos exteriores de la caja y entorno del reloj: tubos de caja, carrura,
biseles, fondo, cristales, coronas, pulsadores, juntas, armis, cierres y pasadores.
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- Relacionar las unidades de movimiento y de fuerza del reloj mecdnico con las maquinas y
aparatos de control que se necesitan, analizando su estado y detectar averias, fallos o
desajustes.

- Valorar el funcionamiento del reloj mecanico con el crono-comprobador identificando las
funciones de adelanto-retraso, oscilaciones del espiral y apertura del escape y contrastando los
datos con la ficha de trabajo.

- Examinar el estado de la libertad de los elementos de transmision, del escape, el sistema de
indicacion y los desgastes de centros, ruedas y pifiones e identificar las reparaciones realizadas
con anterioridad.

- Examinar el estado de la esfera, agujas, indicadores, calendarios, fases lunares, y otras partes
visuales, del reloj mecanico.

- Describir los datos del reloj mecanico referidos a suministro de fornituras, marcas, y propiedad
industrial y elaborar la correspondiente informacién a la clientela.

- Comprobar la disponibilidad de fornituras y mecanismos.

- Plasmar mediante dibujos o bocetos las piezas o partes de la maquinaria del reloj mecanico a
fabricar.

CE2.4 En un supuesto practico de elaboracién y cumplimentacién de una ficha de trabajo,
especificar las operaciones y herramientas necesarias para:

- Abrir la caja del reloj.

- Acceder a la maquinaria.

- Desensamblar dispositivos externos (agujas, indicadores).

- Desmontar calendarios, ruedas, sistemas y muelles.

- Quitar puentes, volantes y ancoras.

- Sacar el rodaje de la pletina y montar el volante en la pletina.

Aplicar operaciones de reparacién (fabricacidn, sustituciéon, montaje, limpieza y
verificacion) de elementos de la maquinaria de relojes mecanicos especificadas
en una ficha de trabajo.

CE3.1 Interpretar las operaciones a realizar en el desmontaje de un reloj mecdnico, descritas en
la ficha de trabajo.

CE3.2 Definir el uso de las herramientas empleadas para:

- Cambiar esferas, agujas, indicadores y demas partes visibles del reloj mecanico.

- Ensamblar movimientos nuevos, reciclados o reparados en la manufactura de origen.

- Ajustar funciones horarias, cronograficas o de calendario.

- Comprobar la marcha o variacion del reloj mecanico.

- Comprobar el hermetismo del reloj mecanico.

- Describir los criterios de calidad que afectan a la impermeabilidad del reloj mecanico y realizar
las operaciones comprobando la hermeticidad del mismo.

CE3.3 En un supuesto practico en la mesa de relojero de desmontaje, agrupacion, clasificacion y
limpieza de las distintas partes mdviles de un reloj mecanico:

- ldentificar los elementos del reloj mecanico que se pueden desmontar y asociarlos a la
herramienta indicada para intervenir en cada uno de ellos.

- Relacionar el estado de la corona, los pulsadores, las juntas y el tubo de caja del reloj mecéanico
con su funcionamiento.

- Emplatinar, limpiar con detergente, engrasar, corregir y/o sustituir las partes moviles del reloj
mecanico para conseguir la libertad de movimiento del reloj.

- Utilizar las herramientas para realizar la limpieza de la maquina del reloj mecanico (ruedas y
juegos de movimiento).
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CE3.4 En un supuesto practico de reparacién de un reloj mecanico, en la mesa de relojero,
sustituir o arreglar las piezas de relojeria con las propiedades similares a los originales y con las
herramientas destinadas a cada tarea:

- Mover, ajustar o sustituir los centros de metal en platinas o puentes del reloj mecanico de
acuerdo a la ficha técnica del reloj mecanico.

- Mover, ajustar, corregir, o en su caso, sustituir las piedras, muelles y bridas del reloj mecanico.
- Reponer la maquinaria de una pieza de relojeria mecanica fina sincronizando sus funciones y
comprobando el funcionamiento.

- Reparar o cambiar la esfera y agujas del reloj mecdnico e insertar en movimientos nuevos,
reciclados o reparados, ajustando y centrando en la manufactura de origen el posicionamiento
de las distintas funciones horarias, cronograficas o de calendario, comprobando juegos y
libertad de movimientos para evitar roces entre ellos.

CE3.5 En un supuesto practico de fabricacion de piezas de relojeria, con propiedades similares a
las originales, llevado a cabo en la mesa de relojero y siguiendo una ficha de trabajo:

- Organizar el aprovisionamiento de equipos, herramientas y materiales.

- Realizar operaciones de fresado, torneado, taladrado y pulido para fabricar piezas de relojeria.
- Estimar el tiempo destinado a realizar las operaciones de fabricacién (fresado, torneado,
taladrado y pulido) y el coste aproximado.

- Establecer pautas para cumplir la normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y
proteccién medioambiental.

CE3.6 Desarrollar por escrito comunicaciones con potenciales proveedores que permitan
mantener una relacion funcional y comercial.

Aplicar técnicas de montaje, sustitucidon de elementos, si es procedente, ajuste,
verificacion y afinado de la marcha de un reloj mecanico con las herramientas
especificas para cada caso y de acuerdo a la informacién técnica del reloj e
informar a la clientela.

CEA4.1 Definir y precisar el uso de las herramientas empleadas en las operaciones de montaje,
ajuste y verificacion de los elementos del reloj mecanico y los aparatos de control, afinacién y
verificacion.

CEA4.2 Montar, sustituir piezas, si es necesario, engrasar y verificar los elementos del reloj
mecanico de acuerdo a la documentacién técnica del relo;j.

CEA4.3 Insertar la maquinaria en la caja del reloj mecanico y verificar los controles de
funcionamiento de acuerdo a la ficha técnica.

CE4.4 Realizar una verificacion del estado del reloj mecanico, aplicando un cronocomparador,
ajustar las funciones de adelanto-retraso, oscilaciones del volante y apertura del escape,
procediendo a su ajuste de acuerdo con la documentacién técnica.

CEA4.5 Ajustar el reloj mecénico de acuerdo a los pardmetros indicados en la documentacion
técnica con los distintos calibres y realizar el control de hermeticidad con los aparatos de
verificacion.

CE4.6 Limpiar, lubricar y pulir la caja del reloj mecanico y su entorno con herramientas y
liquidos especificos.

CEA4.7 En un supuesto practico de montaje, sustitucion, ajuste y verificacion de elementos,
cumplimentar la ficha de trabajo con la informacién referida a la intervencién realizada en el
reloj mecanico, indicando:

- Montaje, sustitucion, ajuste y verificacion realizados en el reloj.

- Suministro de fornituras.

- Célculo del coste de la intervencidn.
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- Informacién sobre garantias del relo;j.

CE4.8 En un supuesto practico de entrega a la clientela del reloj mecanico reparado:

- Elaborar la informacion sobre el trabajo realizado y las recomendaciones de uso vy
mantenimiento del reloj.

- Cumplimentar la ficha de trabajo describiendo la intervencidn efectuada en el reloj mecanico y
las recomendaciones para evitar las manipulaciones inapropiadas que anulen la garantia.

- Elaborar una factura, detallando precio e intervenciones realizadas sobre el reloj mecanico.

- Argumentar sobre posibles reclamaciones de la clientela y cdmo resolverlas.

C5: Determinar operaciones de reparacion (fabricacién, sustitucion, montaje,
limpieza y verificacion) de relojeria mecanica fina anotandolas en una ficha de
trabajo.

CE5.1 Especificar de forma secuenciada las operaciones de diagndstico del funcionamiento de
las distintas unidades del reloj mecanico: agujas y calendario, estado general de los puentes,
tornillos y demas dispositivos mecdnicos, teniendo en cuenta la conveniencia de su reparacion.
CE5.2 Describir procedimientos de desmontaje de la maquinaria de un reloj mecanico, teniendo
en cuenta la normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y proteccién
medioambiental.

CE5.3 Especificar las operaciones a realizar en el reloj mecanico relativas a reparacion
(fabricacion, sustitucion, montaje, limpieza y verificacion) organizando el trabajo y anotandolas
en una ficha de trabajo.

CE5.4 Describir el procedimiento de desmontaje de un reloj mecanico, interpretando las
instrucciones del fabricante.

CE5.5 Registrar en la ficha de trabajo las operaciones de reparacién, describiendo los
procedimientos de fabricacidn, sustitucién, montaje, limpieza y verificacion.

CE5.6 En un supuesto practico de reparacidén de un reloj mecanico establecer un protocolo de
trabajo, realizando las siguientes operaciones:

- Identificar en la ficha técnica las caracteristicas del funcionamiento del reloj mecanico.

- Relacionar el estado del reloj mecanico con posibles averias y soluciones a las mismas.

- Desarrollar un programa para realizar operaciones de reparacién (fabricaciéon, sustitucion,
montaje, limpieza y verificacion) de los siguientes elementos: platillo, espiral y volante para
cambiar el eje, rochete, ancora, ruedas, tija, corona, bisel, esfera y balancin.

- Desmontar las piezas mas significativas del reloj mecdnico y analizar su estado.

- Elaborar una ficha de trabajo describiendo las operaciones de reparacién a realizar,
estableciendo el plazo de entrega y estimando el presupuesto.

CE5.7 Interpretar operaciones de reparacién (fabricacion, sustituciéon, montaje, limpieza vy
verificacion) que aparecen en una ficha de trabajo del reloj mecanico, teniendo en cuenta su
coste.

Capacidades cuya adquisicion debe ser completada en un entorno real de
trabajo

C1 respecto a CE1.5; C2 respecto a CE2.3 y CE2.4; C3 respecto a CE3.3, CE3.4 y CE3.5; C4 respecto a
CE4.7 y CEA4.8; C5 respecto a CES.6.

Otras Capacidades:

Mantener el drea de trabajo con el grado apropiado de orden y limpieza.
Emplear tiempo y esfuerzo en ampliar conocimientos e informacién complementaria para utilizarlos en
su trabajo.
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Aprender nuevos conceptos o procedimientos y aprovechar eficazmente la formacidn utilizando los
conocimientos adquiridos.

Responsabilizarse del trabajo que desarrolla y del cumplimiento de los objetivos.

Demostrar un buen hacer profesional.

Demostrar cierto grado de autonomia en la resolucién de contingencias relacionadas con su actividad.
Interpretar y ejecutar instrucciones de trabajo.

Transmitir informacién con claridad, de manera ordenada, estructurada, clara y precisa.

Respetar los procedimientos y normas internas de la empresa.

Promover la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, evitando discriminaciones,
directas o indirectas, por razén de sexo.

Contenidos

1

Recepcion de relojes mecanicos

Documentos de depdsito: datos cronoldgicos, descripcidn artistica del mueble y descripcidn técnica
de la maquinaria de relojes de época, histéricos y autématas. Periodos y estilos: renacimiento,
barroco-rocalla, georgianos, neoclasico-imperio, Il imperio y victorianos. Unidades de fuerza,
libertad de los elementos de transmisién y escape. Averias y desajustes caracteristicos de la
magquinaria de relojes de época, histdricos y autdématas: unidades de fuerza, libertad los elementos
de transmision, escape y sistema de indicacién. Ficha de recogida digital, hoja de recepcién y ficha
de trabajo en relojeria. Atencién a la clientela. Quejas y reclamaciones. Elaboracién y
cumplimentacidn de facturas.

Diagnostico de la maquinaria del reloj mecanico, programacion de operaciones de
reparacion (fabricacion, sustitucion, montaje, limpieza y verificacién) y protocolos
de intervencion

Divisiones del tiempo. Antiguos aparatos para medir el tiempo. Relojes de péndulos, grandes
magquinas. Terminologia y esquemas del funcionamiento del reloj mecanico. Fichas técnicas del
reloj: garantias, suministro de fornituras, marcas y propiedad industrial. Calculo de rodaje simple.
Proyectos de taller. Dibujos y bocetos de las piezas de la maquinaria del reloj mecanico.
Funcionamiento y conservacidn de la maquinaria del reloj mecdnico. Reparaciones realizadas en la
magquinaria de relojes mecanicos. Mecanismos de "remontoir", puesta en hora. Motor. Fuentes de
energia. Muelles, bridas, resortes. Dimensiones del resorte o muelle, rodaje y oscilaciones. Pivotes.
Piedras movimientos. Escape de ancora. Escape de ancora y clavija. Escape de cilindro. Retenciones
y golpes. Retroceso. Dispositivo amortiguador de choques. Angulos, recorridos, entre otros. Golpes
o choques. Influencia del escape, duraciéon, oscilaciones. Juegos de cuerno y de dardo. Posicion
respecto al dardo y platillo pequefio. Retencion en el plano de impulsién y descanso. Diagndstico
del estado de la maquinaria del reloj mecanico. Programacién de operaciones de reparacion
(fabricacion, sustitucion, montaje, limpieza y verificacion). Elaboracién e interpretacién de
protocolos de intervencién. Fichas de trabajo. Caracteristicas de los materiales. Equipos de
mecanizado: fresa, torno, taladro y pulidoras. Equipos de montaje, limpieza y verificacién.

Desmontaje, limpieza, ajuste y montaje de elementos y maquinarias de relojes

mecanicos

Equipos, herramientas y materiales. Procedimientos de desmontaje de elementos y maquinarias de
relojes mecdnicos. Procedimientos de limpieza de elementos y maquinarias de relojes mecdnicos.
Técnicas de ajuste y montaje de elementos y maquinarias de relojes mecanicos. Técnicas de
ensamblado y montaje de relojes mecanicos en su caja. Normativa aplicable sobre prevencién de
riesgos laborales y proteccion medioambiental. Control de calidad.
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4  Fabricacidon de elementos de la maquinaria de relojes mecanicos

Fichas de trabajo. Técnicas de fabricacion y mecanizado. Procedimientos de fabricacién de
engranajes, ejes, ruedas, muelles, bridas y partes mdviles del reloj mecdnico. Preparacion de
materiales, herramientas, Utiles y equipos. Operaciones de fabricacion de elementos de la
magquinaria de relojes mecanicos por fresado: fresas y plato divisor. Operaciones de fabricacion de
elementos de la maquinaria de relojes mecanicos por torneado: velocidades de avance y corte.
Operaciones de fabricacion de elementos de la maquinaria de relojes mecdnicos por taladrado:
brocas y velocidades de giro y avance. Operaciones de fabricacidon de elementos de la maquinaria
de relojes mecanicos por pulido: lijas, gratas y productos de afinado. Normativa aplicable sobre
prevencién de riesgos laborales y proteccion medioambiental. Control de calidad.

Parametros de contexto de la formacion

Espacios e instalaciones

Los talleres e instalaciones dardn respuesta a las necesidades formativas de acuerdo con el contexto
profesional establecido en la unidad de competencia asociada, teniendo en cuenta la normativa
aplicable del sector productivo, prevencion de riesgos laborales, accesibilidad universal, igualdad de
género y proteccién medioambiental. Se considerara con caracter orientativo como espacios de uso:

- Taller de 3 m? por alumno o alumna.

- Instalacion de 2 m? por alumno o alumna.

Perfil profesional del formador o formadora:

1. Dominio de los conocimientos y las técnicas relacionados con la reparacion de relojeria mecdnica fina,
que se acreditard mediante una de las dos formas siguientes:

- Formacion académica de nivel 2 (Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacidn Superior) o de
otras de superior nivel relacionadas con el campo profesional.

- Experiencia profesional de un minimo de 3 afios en el campo de las competencias relacionadas con
este moédulo formativo.

2. Competencia pedagdgica acreditada de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones
competentes.
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MODULO FORMATIVO 2
Restauracion de mecanismos de relojes de época, historicos y automatas

Nivel:

3

Cédigo: MF2131_3

Asociado a la UC:  UC2131_3 - Restaurar mecanismos de relojes de época, historicos y automatas

Duracion (horas): 180

Estado: Tramitacion BOE

Capacidades y criterios de evaluacion

C1:

C2:

Aplicar técnicas de diagndstico de mecanismos de relojes de época, histdricos y
automatas y describir el estado de los tratamientos decorativos del mueble-
soporte, detallando las intervenciones a efectuar.

CE1.1 Identificar los tratamientos (bronceado, dorado, esmaltado y pavonado) aplicados a las
partes del mueble-soporte del reloj, elaboradas en marmol, porcelana, esmalte, cristal y
madera, describiendo la técnica empleada en los tratamientos que caracterizan la estética de
cada época.

CE1.2 Describir en un expediente de restauracion el estado de la maquinaria, diagnosticando el
estado de ruedas, pifiones, centros, escapes, cadenas y muelles.

CE1.3 En un supuesto practico de diagndstico del estado de las partes de la maquinaria del reloj
de época, histérico y autdmata realizar las siguientes actividades, reflejandolas en el expediente
de restauracion:

- Identificar la maquinaria del reloj separandola del mueble, describir las actuaciones realizadas
con anterioridad y diagnosticar su estado.

- Describir el estado de los tratamientos de bronceado, dorado o pavonado y el aspecto estético
del mueble del reloj de época, histérico y autémata.

- Determinar el estado de funcionamiento y conservacién de cada pieza y su situacion en la
magquina del reloj.

- Desarrollar mediante imagenes fotograficas, dibujos, planos y esquemas el proceso para
fabricar las siguientes piezas: ruedas, pinones, centros, escapes, cadenas y muelles.

Determinar operaciones de restauracion para relojes de época, histéricos vy
automatas a partir de su desmontaje, despiece y desemsamblaje, especificando
tareas de limpieza, recuperacion o reproduccion y sustitucion de piezas a
desarrollar sobre mecanismos exteriores y maquinaria atendiendo a un
expediente de restauracion.

CE2.1 Interpretar imagenes, dibujos y esquemas de piezas, detallando en una ficha técnica del
expediente de restauracién los datos técnicos relativos a la maquinaria de un reloj de época.
CE2.2 Describir las operaciones de restauracion de un reloj de época, histérico y autdmata,
detallando en una ficha técnica los procedimientos de desmontaje, despiece y desemsamblaje a
desarrollar.

CE2.3 En un supuesto practico de desmontaje, despiece y desemsamblaje de las piezas del
mueble-soporte del reloj:

- Interpretar las especificaciones técnicas sobre las partes que componen el mueble-soporte.
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- Desmontar, despiezar y desemsamblar la maquinaria y el mueble-soporte.

- Determinar el estado de los tratamientos aplicados al mueble-soporte.

- Cumplimentar la ficha técnica con recomendaciones de consolidacién de los anclajes del reloj
en el mueble-soporte.

CE2.4 En un supuesto practico de restauracién de relojes de época, historicos y autdomatas,
desarrollar las tareas de desmontaje, despiece y desemsamblaje de los elementos exteriores y la
magquinaria, atendiendo a criterios de calidad, y reflejandolas en un expediente de trabajo:

- Desmontar agujas, campanas y esferas evitando ser golpeados para garantizar su integridad.

- Desmontar la maquinaria del reloj comprobando su estado y eliminando la tensién de la
unidad de fuerza, para evitar roturas en el resto de unidades.

- Despiezar la maquinaria del reloj siguiendo un orden y documentando en un expediente de
restauracion los datos que permitan su posterior montaje de acuerdo a la originalidad del reloj.
- Desensamblar las unidades de fuerza (cubo, arbol de cubo, muelle, trinquete y muelle
trinquete), rodaje, escape e indicacién, contrastando con el estado de movimiento detallado en
el expediente de restauracion de un reloj de época, historico y autdmata.

Aplicar técnicas de recepcién de relojes de época, histéricos y autdmatas,
llevando a cabo la identificacion visual, describiendo las caracteristicas técnicas,
cronoldgicas e histdrico-artisticas, estimando el estado de las unidades de fuerza,
los elementos de transmisidn, el escape, el sistema de indicacion y los desgastes
de los centros, ruedas y pifiones y elaborar documentos de depdsito, expedientes
de restauracion y fichas técnicas.

CE3.1 Enumerar tipos de relojes de época, histdricos y autdmatas indicando los materiales y
tratamientos empleados en sus muebles y los tipos de esfera que los caracterizan.

CE3.2 Describir las caracteristicas de la maquinaria de un reloj de época, histérico y autdmata,
indicando:

- Tipo de maquinaria: inglesa, francesa y alemana.

- Tipo de motor: a pesas, a resorte, entre otros.

- Tipo de escape: paletas, ancora, foliot, volante, entre otros.

- Tipo de soneria: horas, horas y medias, cuartos, gran soneria, entre otros, mediante rueda
contadera, por sierra, entre otros, sobre campana, borddn, varillas y otros.

- Tipo de péndola: una varilla, metdlica, madera, compensada, termométrica, entre otros.

- Tipo de suspension: hilo, cuchilla, metalica, entre otros.

CE3.3 En un supuesto practico de determinacion del estado de conservacion de la maquinaria
del reloj de época, historico y autémata, desarrollar el proceso siguiente:

- Interpretar un protocolo de intervencion.

- Identificar si se trata de una revision y limpieza, o si se ha producido una averia o rotura.

- Indicar si presenta roturas de muelles reales, o suspensién, entre otras.

- Indicar qué centros y pivotes presentan desgaste.

CE3.4 En un supuesto practico de recepcién de un reloj de época histérico y autdmata, elaborar
un informe cronolégico de la pieza a restaurar:

- Detallando la época de la maquinaria y del mueble-soporte (porcelanas, marmoles, bronces y
maderas, entre otros).

- Detallando el estilo del mueble-soporte.

- Detallando las firmas que pueda llevar la esfera y la maquinaria en las platinas.

- Detallando las firmas que pueda llevar el mueble-soporte (broncista u otros).

- Indicando las medidas del conjunto.

- Describiendo la época artistica y estilo del mueble-soporte.

- Indicando los datos histdricos si procede.
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CE3.5 En un supuesto practico de recepcion de un reloj con expediente de restauracion:

- Realizar la inspeccién visual y la toma de imagenes de detalle reflejdndolo en el expediente de
restauracion.

- Interpretar los datos cronoldgicos, descripcion artistica del mueble-soporte y descripcidn
técnica de la maquinaria del reloj identificando periodos y estilos: renacimiento, barroco-
rocalla, georgianos, neocladsico-imperio, Il imperio y victorianos.

- Interpretar planos o esquemas de funcionamiento de relojes de época, histéricos y autématas.
- Revisar las funciones del reloj, determinando el estado de las unidades de fuerza, la libertad
los elementos de transmision, del escape y el sistema de indicacién.

- Interpretar los planos o esquemas del funcionamiento del reloj recibido y determinar el estado
de la maquinaria.

- Estimar los desgastes de los centros, ruedas y pifiones.

- Cumplimentar una ficha técnica del reloj de época, histérico y autdmata, contemplando la
informacidn referida a suministro de fornituras y firma de autor.

- Elaborar un documento de depdsito del reloj indicando: propiedad, entidad receptora, estado
de conservacion y firma de autor.

Aplicar operaciones de limpieza, recuperaciéon o reproduccion y sustituciéon de
piezas de maquinaria de relojes de época, histéricos y autématas,
cumplimentando una ficha técnica del expediente de restauracion, determinando
dimensiones, materiales, equipos, asegurando la calidad, y cumpliendo Ia
normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y proteccidn
medioambiental.

CE4.1 Enumerar las principales operaciones de fabricaciéon de elementos de relojeria que se
pueden realizar con los siguientes equipos: fresa, torno y taladro.

CE4.2 Establecer un proceso de preparacion de materiales, describiendo un procedimiento para
la recuperacion o reproduccién de piezas constitutivas de la maquinaria de un reloj de época,
histérico y automata.

CE4.3 Determinar las dimensiones de las piezas de la maquinaria del reloj, utilizando los
siguientes instrumentos de medida y control: calibres pie de rey, micrometros y goniémetros.
CE4.4 Desarrollar fichas de fabricacién, elaborando los siguientes elementos: engranajes, ejes,
muelles, bridas, partes moviles del reloj y ruedas.

CEA4.5 Explicar cédmo se llevaria a cabo la fabricacion de piezas de relojeria, estableciendo los
ajustes de equipos y maquinarias.

CE4.6 En un supuesto practico de limpieza, recuperacién o reproduccidn y sustituciéon de
elementos y piezas de la maquinaria de un reloj mecanico, ejecutar las siguientes intervenciones
en la mesa o en el taller de relojero, cumpliendo la normativa aplicable sobre prevencién de
riesgos laborales y proteccién medioambiental:

- Interpretar y cumplimentar la ficha técnica de un expediente de restauracion.

- Comprobar el estado de la maquinaria y detectar las posibles averias.

- Desmontar las piezas exteriores de la maquinaria neutralizando la fuerza de los muelles.

- Sacar los muelles de los barriletes y limpiar los componentes.

- Detallar las alteraciones de las piezas indicando la rueda o pieza que corresponde y si es de la
soneria o del movimiento.

- Preparar los materiales destinados a la limpieza, recuperacidn o reproduccién y sustitucién de
piezas de la maquinaria del reloj de época, histdrico y autémata.

- Reproducir elementos y piezas de la maquinaria de un reloj aplicando operaciones de fresado,
torneado, taladrado y pulido.
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- Montar los muelles en los cubos y engrasarlos.

- Ajustar las tapas.

- Emplatinar el rodaje y comprobar que el rodaje de la soneria quede en la posicion correcta.
- Engrasar todos los centros y el escape.

- Poner en marcha y comprobar el funcionamiento.

C5: Aplicar técnicas de montaje de maquinaria, ensamblaje de unidades y de
elementos exteriores del reloj de época, histérico y autdmata, manejando
herramientas especificas de relojero.

CE5.1 Enumerar las herramientas e instrumentos de precision empleados para intervenir en
cada unidad del reloj: (de fuerza, de multiplicacion y desmultiplicacion de giro, de escape vy
control y de iniciacién): instrumentos de medida y verificacion, maquinas herramientas
manuales, maquinas herramientas automaticas y herramientas manuales de acabado.

CE5.2 Describir las operaciones de montaje y desmontaje de los elementos mas significativos
del reloj, reflejandolo en una ficha técnica.

CE5.3 Describir un proceso para ensamblar unidades del reloj, siguiendo el orden establecido
en la ficha técnica.

CE5.4 En un supuesto practico de ensamblar las unidades del reloj y los elementos exteriores,
manejando las herramientas especificas de relojero y evitando dafios en el montaje:

- Interpretar una ficha técnica, los dibujos y las imagenes de un expediente de restauracion.

- ldentificar las piezas de la maquinaria del reloj interpretando la ficha técnica los dibujos y las
imagenes del expediente de restauracién.

- Establecer pautas para cumplir la normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y
proteccién medioambiental.

- Ensamblar ejes de volante, espirales, ancoras, ruedas, tijas, coronas, biseles, esferas y
balancines, siguiendo el orden establecido en una ficha técnica, utilizando herramientas de
relojero y comprobando el ajuste.

- Comprobar el funcionamiento de los elementos del reloj, verificando el montaje final en el
mueble y anotando las recomendaciones en la ficha que se incluird en el expediente de
restauracion.

Capacidades cuya adquisicion debe ser completada en un entorno real de
trabajo

C1 respecto a CE1.3; C2 respecto a CE2.3 y CE2.4; C3 respecto a CE3.3, CE3.4 y CE3.5; C4 respecto a
CE4.6; C5 respecto a CE5.4.

Otras Capacidades:

Mantener el drea de trabajo con el grado apropiado de orden y limpieza.

Emplear tiempo y esfuerzo en ampliar conocimientos e informacién complementaria para utilizarlos en
su trabajo.

Aprender nuevos conceptos o procedimientos y aprovechar eficazmente la formacion utilizando los
conocimientos adquiridos.

Responsabilizarse del trabajo que desarrolla y del cumplimiento de los objetivos.

Demostrar un buen hacer profesional.

Demostrar cierto grado de autonomia en la resolucién de contingencias relacionadas con su actividad.
Compartir informacidn con el equipo de trabajo.

Interpretar y ejecutar instrucciones de trabajo.

Transmitir informacidn con claridad, de manera ordenada, estructurada, clara y precisa.
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Respetar los procedimientos y normas internas de la empresa.

Habituarse al ritmo de trabajo de la empresa.

Promover la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, evitando discriminaciones,
directas o indirectas, por razéon de sexo.

Contenidos

1

Recepcidn de relojes de época, histéricos y autdmatas para su restauracion
Documentos de depdsito del expediente de restauracion: datos cronoldgicos, descripcidn artistica
del mueble y descripcion técnica de la maquinaria de relojes de época, histéricos y autdomatas.
Periodos y estilos: renacimiento, barroco-rocalla, georgianos, neocldsico-imperio, Il imperio vy
victorianos. Unidades de fuerza, libertad de los elementos de transmisidn, escape y sistema de
indicacion. Averias y desajustes caracteristicos de la maquinaria de relojes de época, histéricos y
autématas: unidades de fuerza, libertad los elementos de transmisidn, escape y sistema de
indicacion. Ficha técnica del reloj de época, histérico y autémata. Cumplimentacién de expedientes
de restauracion.

Diagndstico de la maquinaria y descripcion de tratamientos decorativos de muebles

del reloj de época, historico y autdmata para su restauracion

Funcionamiento y conservacion de la maquinaria del reloj de época, histérico y automata.
Informacién técnica de la maquinaria de relojes de época, historicos y autématas. Planos vy
esquemas del funcionamiento del reloj de época, histérico y autémata. Imagenes fotograficas,
dibujos, planos y esquemas de piezas y maquinaria del reloj de época, histdrico y autdomata a
restaurar. Reparaciones realizadas en la maquinaria de relojes de época, histéricos y autématas.
Fichas técnicas del reloj, suministro de fornituras y firma de autor. Fichas de fabricacién de piezas
del reloj: ruedas y pifiones, centros, escapes, cadenas, muelles. Tratamientos de bronceado,
dorado, esmaltado y pavonado del mueble de relojes de época, histéricos y autématas. Técnica y
estética del marmol, porcelana, esmalte, cristal, madera. Establecimiento de operaciones de
restauracion.

Limpieza, recuperacion o reproduccién y sustitucion de piezas de la maquinaria de

relojes de época, histéricos para su restauracion

Técnicas de relojeria. Multifunciones. Equipos, herramientas y materiales (instrumentos de
desmontaje, limpieza, ajuste-medida y verificacién- y montaje). Mdquinas y herramientas de
acabado. Procedimientos para desmontar, limpiar, ajustar y montar la maquinaria del reloj: eje de
volante, espiral, rochete, dancora, ruedas, tija, corona, bisel, esfera, balancin, cubo, arbol de cubo,
muelle, trinquete y muelle tirete. Preparacion de materiales (limpieza, recuperacion o reproduccion
y sustitucion). Medida y verificacion de tolerancia en el ajuste de las piezas. Preparacién de equipos
de mecanizado y acabado: fresa, torno, taladro y pulido, entre otros. Ajuste de pardmetros del
plato divisor: velocidad, avance, profundidad en la elaboracién de engranajes, ruedas y juegos de
movimiento. Procedimientos de fabricacién de piezas de relojeria: fresado, torneado, taladrado y
pulido. Medida y control de dimensiones con calibre pie de rey, micrdmetro y goniémetro. Manejo
de herramienta manual de desmontaje, limpieza, ajuste y montaje. Normativa aplicable sobre
prevencién de riesgos laborales y proteccion medioambiental. Control de calidad.

Montaje y ensamblaje de maquinaria, unidades y elementos exteriores del reloj de

época, histdrico y autdmata para su restauracion
Relojes declarados Bienes de Interés Cultural. Inventario General de Bienes Muebles del Patrimonio
Histérico Espafiol. Fichas técnicas y expediente de restauracidon de relojes de época, histéricos y
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autématas. Maquinaria del reloj de época, histérico y autémata. Elementos exteriores del reloj de
época, histdrico y autémata. Técnicas de ensamblado unidades del reloj de época, histérico y
autémata se ensamblan, siguiendo el orden establecido en la ficha técnica y las imagenes del
expediente de restauracion y comprobando el ajuste del conjunto para garantizar el
funcionamiento del reloj. Normativa aplicable sobre prevencién de riesgos laborales y proteccion
medioambiental. Control de calidad.

Parametros de contexto de la formacion

Espacios e instalaciones

Los talleres e instalaciones dardn respuesta a las necesidades formativas de acuerdo con el contexto
profesional establecido en la unidad de competencia asociada, teniendo en cuenta la normativa
aplicable del sector productivo, prevencion de riesgos laborales, accesibilidad universal, igualdad de
género y proteccién medioambiental. Se considerara con caracter orientativo como espacios de uso:

- Taller de 3 m? por alumno o alumna.

- Instalacion de 2 m? por alumno o alumna.

Perfil profesional del formador o formadora:

1. Dominio de los conocimientos y las técnicas relacionados con la restauracién de mecanismos de
relojes de época, histéricos y autdmatas, que se acreditard mediante una de las dos formas siguientes:

- Formacion académica de nivel 2 (Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacidn Superior) o de
otras de superior nivel relacionadas con el campo profesional.

- Experiencia profesional de un minimo de 3 afios en el campo de las competencias relacionadas con
este moédulo formativo.

2. Competencia pedagdgica acreditada de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones
competentes.
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MODULO FORMATIVO 3

OFIMATICA
Nivel: 2
Cédigo: MF0233 2

Asociado a la UC:  UC0233_2 - MANEJAR APLICACIONES OFIMATICAS EN LA GESTION DE LA

INFORMACION Y LA DOCUMENTACION

Duracion (horas): 180
Estado: BOE

Capacidades y criterios de evaluacidn

C1:

C2:

Aplicar técnicas de obtencion de informacidén en la red -Intranet e Internet-,
describiendo criterios de busqueda y necesidades segln procedimientos de una
organizacion, teniendo en cuenta criterios de ciberseguridad.

CE1.1 Identificar una lista de requerimientos de informacién a buscar interna o externamente,
siguiendo un documento genérico de un departamento concreto.

CE1.2 Identificar fuentes de informacion internas y externas a una compania, describiendo
aplicativo y procedimiento de busqueda para cada caso, en funcidon de busquedas en una
intranet e internet.

CE1.3 En un supuesto practico de busqueda de una informacidon concreta, partiendo de
documentacion técnica:

- Utilizar navegadores de internet, plataformas de redes sociales, plataformas wiki, plataforma
de comparticidn de recursos, entre otras, indicando criterio de seleccion.

- Seleccionar informacién, atendiendo a criterios de busqueda proporcionados.

- Extraer informacién seleccionada, siguiendo pautas de identificaciéon en funcién de medios
disponibles.

CE1.4 En un supuesto practico de gestion de informacién obtenida:

- Organizar informacién obtenida tanto externa como interna, teniendo en cuenta accesibilidad
y recuperabilidad

- Localizar archivos, siguiendo una estructura de informacién proporcionada.

CE1.5 Describir criterios de borrado, copia y mantenimiento de datos, identificando estandares
de confidencialidad de informacidn.

Aplicar técnicas de gestion en comunicaciones a través de sistemas telematicos y
de informacién, favoreciendo una circulacién y disponibilidad de la misma,
teniendo en cuenta criterios de ciberseguridad.

CE2.1 Describir tipos de mensajeria, indicando sus caracteristicas principales y sus criterios de
uso.

CE2.2 Identificar comunicaciones potencialmente peligrosas por ser sospechosas de contener
virus o contenido ilegal, describiendo procedimiento a seguir en cada caso.

CE2.3 En un supuesto practico de comunicaciéon de informacidn, utilizando una aplicacidn de
mensajeria:

- Gestionar agenda de aplicaciones de mensajeria, describiendo caracteristicas de
confidencialidad.
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- Gestionar informacién recibida, teniendo en cuenta accesibilidad y consistencia para un grupo
con el que ha de ser compartida.

- Incorporar textos, imagenes, tablas, archivos de sonido, entre otros, incluyéndolos en
comunicaciones de aplicaciones de mensajeria.

Aplicar procedimientos de elaboracién de documentos, utilizando aplicaciones de
tratamiento de textos, reflejando identidades corporativas y en funcién de
criterios de confidencialidad.

CE3.1 Identificar prestaciones, procedimientos y asistentes de aplicaciones de tratamiento de
texto, explicando sus caracteristicas y utilidades.

CE3.2 Explicar importancia en un formato de un documento, siguiendo indicaciones de un
manual de estilo.

CE3.3 Identificar herramientas de revisiéon y actualizaciéon de documentos, explicando sus
caracteristicas y funciones.

CE3.4 En un supuesto practico de creacion de documentos, a partir de la informacién facilitada
y usando una aplicacién de tratamiento de textos:

- Introducir texto con rapidez e inexactitudes, citando en su caso origen de fuentes de
informacién.

- Aplicar formatos, siguiendo las directrices proporcionadas.

- Insertar elementos graficos, tablas, imagenes y otro tipo de objetos para que queden
integrados junto con un texto, utilizando asistentes y opciones proporcionadas

- Maquetar un documento largo, insertando portadas, encabezados y pies de paginas,
numeracién, tablas de contenidos, referencias cruzadas, respetando estilo requerido por una
organizacion.

CE3.5 En un supuesto practico y a partir de un documento compartido:

- Realizar correccién del documento, utilizando herramientas de seguimiento de correcciones y
cambios realizados por una o varias personas.

- Proteger confidencialidad e integridad de datos, utilizando opciones proporcionadas.

CE3.6 En un supuesto practico y a partir de un documento tipo y de una tabla de datos:

- Generar un documento o mail personalizado, combinando un documento tipo con unos datos
personales.

CE3.7 En un supuesto practico y a partir de impresos, documentos normalizados e informacion,
convenientemente caracterizados, y teniendo en cuenta manuales de estilo facilitados:

- Definir estilos de formato de aplicacién en partes de un documento, facilitando Ia
homogenizacidn e integridad de los mismos.

- Crear plantillas de generacion de documentos normalizados, siguiendo pautas establecidas de
un manual.

- Insertar en plantillas generadas o disponibles, teniendo en cuenta una aplicacién, una
informacidn y unos datos facilitados.

-Publicar un documento en formato portable estdndar, comprobando que el resultado final es el
deseado.

Elaborar informacion, utilizando aplicaciones de hojas de calculo, con habilidad y
exactitud.

CE4.1 Identificar prestaciones, procedimientos y asistentes de aplicaciones de hoja de célculo,
explicando sus caracteristicas y utilidades.

CE4.2 Identificar estructura de una hoja de calculo, explicando su utilidad y caracteristicas.
CEA4.3 Identificar formulas y funciones, explicando su utilidad y caracteristicas.
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CE4.4 En un supuesto practico para organizar niumeros y datos, a partir de la informacién
facilitada y usando una aplicacién de Hoja de Calculo:

- Introducir datos, organizandolos en filas y columnas.

- Introducir férmulas para obtener supuestos calculos previamente definidos, utilizando sintaxis
de operadores y funciones.

- Aplicar formato, siguiendo directrices proporcionadas.

- Publicar informes tanto en formato papel como digital, utilizando opciones de disefio de
pagina y de impresion disponibles en una aplicacion.

CEA4.5 En un supuesto practico de creaciéon de representaciones graficas, a partir de datos
facilitados y usando una aplicacion de Hoja de Calculo:

- Insertar elementos graficos, imagenes y otro tipo de objetos para que queden integrados junto
con datos de la hoja de cdlculo, utilizando asistentes y opciones proporcionadas.

- Representar graficamente datos, utilizando opciones proporcionadas y optando por un tipo de
grafico que permita la mejor comprensién de informacidn.

- Proteger confidencialidad e integridad de datos, utilizando opciones proporcionadas.

CEA4.6 En un supuesto practico de analisis de datos, a partir de una informacién facilitada y
usando herramientas de andlisis de aplicaciéon de Hoja de Célculo:

- Ordenar registros de una tabla de datos, teniendo en cuenta el tipo de datos y utilizando
opciones disponibles.

- Localizar datos solicitados, utilizando herramientas de busqueda y filtro.

- Elaboracién de informes de resumen de datos, agrupando datos segun criterios establecidos y
utilizando opciones proporcionadas.

Aplicar técnicas de gestion de informacion, configurando aplicaciones de bases
de datos, segin normativa aplicable en materia de proteccion de datos, teniendo

en cuenta criterios de ciberseguridad.

CE5.1 En un supuesto practico de creacion de una aplicacién de base de datos para una gestion
de productos o servicios:

- Disefiar tablas con campos y tipos de datos requeridos, empleando ayudas implementadas en
el programa de creacion seleccionado.

- Disefar formularios que den soporte a una introduccidon de datos, siguiendo unas tablas
creadas para tal finalidad.

- Introducir un juego de registros de prueba, empleando las vias anteriormente desarrolladas.

- Redisefiar o crear nuevos formularios, permitiendo mostrar calculos sobre datos almacenados.
- Disefiar y crear tablas dinamicas, optimizando datos.

CE5.2 En un supuesto practico de creacidon de una aplicacién de base de datos para una gestién
de productos o servicios:

- Crear consultas de seleccién sencilla, reutilizables, asistentes integrados, cubriendo el espectro
de criterios mds comunes para una extraccion de informacién almacenada.

- Crear consultas de accién, comprobando funcionalidades de eliminacién y actualizacidon de
registros.

- Filtrar informacion almacenada, empleando mecanismos implementados de manera nativa en
tablas y formularios.

- Guardar resultado de estas operaciones como un nuevo objeto de tipo consulta, redisefiando
formularios para futuras consultas disefiadas mediante uso de controles.

- Crear nuevos formularios, dando soporte a una visualizacidn de dichas consultas.

CE5.3 En un supuesto practico de creacion de una aplicacidon de base de datos para una gestion
de productos o servicios:
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- Comprobar importacién de datos provenientes de ficheros externos directamente sobre tablas
desarrolladas, explorando opciones y formatos.

- Crear consultas nuevas que permitan anexar datos provenientes de otras tablas o Bases de
datos externas.

- Analizar resultados de la actualizacién de datos desde fuentes u origenes externos.

CE5.4 Identificar disefios de informes, presentando datos almacenados y/o calculados,
tomando como origen objetos desarrollados (Tablas/Consultas otros Informes) segin
organizacion, formato y soporte de presentacidn, visualizacion o distribucion.

Aplicar técnicas de identificacion de recursos externos a través del conocimiento
de las herramientas disponibles en las organizaciones o aplicaciones en internet,
teniendo en cuenta criterios de ciberseguridad.

CE6.1 Identificar diferencias entre un "software" ERP y CRM, comparando caracteristicas, areas
de aplicacién, recursos necesarios, escalabilidad y costes, asi como soluciones online
disponibles, recogiendo los resultados en un informe.

CE6.2 En un supuesto practico de soluciones en linea disponibles para gestionar procesos del
entorno empresarial, de cuya definicién y necesidades a cubrir se facilitan:

- Instalar moddulos acordes a procesos a desarrollar segun actividad empresarial vy
documentacion aportada, empleando recursos de herramienta seleccionada.

- Introducir informacion basica en unos mddulos instalados, siguiendo una interfaz
proporcionada por una aplicacién.

- Comprobar definicién de equipos de trabajo, proyectos, empleados, productos/servicios y
control de asistencia y horarios, empleando recursos disponibles en una aplicaciéon para cada
modulo instalado.

- Evaluar proceso de facturacion de producto/servicio, generando facturas.

CE6.3 En un supuesto practico de busqueda, presentacidon y recopilacion de informacion,
utilizando una solucién online disponible para gestionar procesos del entorno empresarial:

- Crear informes de presentacién de informacién, explorando recursos disponibles.

- Explorar implementacién de criterios en una generacion de informacidn, siguiendo opciones
disponibles en mddulos de consulta.

- Elegir herramienta para recopilar informacidn de usuarios/clientela, empleando formularios de
aplicacion disponibles.

- Comprobar opciones de exploracion, mediante una carga de recurso en dispositivos
electronicos, evaluando conveniencia final de su implementacién o despliegue.

Aplicar técnicas de elaboracion de presentaciones visuales en formato y soportes
heterogéneos, utilizando aplicaciones especificas, facilitando la comprension de
una informacidn, teniendo en cuenta criterios de ciberseguridad.

CE7.1 Identificar prestaciones, procedimientos y asistentes de aplicaciones para presentaciones
visuales, explicando sus caracteristicas y utilidades.

CE7.2 Explicar importancia de la imagen que proyecta una organizacidon en presentaciones
realizadas, comunicando contenidos, datos e ideas.

CE7.3 En un supuesto practico de creacion de una presentacion, a partir de una informacion
facilitada y usando una aplicacion de elaboracidn de presentaciones:

- Introducir textos de una presentacion, utilizando disefios de diapositiva segin tipo de
informacién.

- Insertar elementos graficos, tablas, imagenes y otro tipo de objetos, integrandolos con el texto
de la presentacion.
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- Revisar una presentacion para verificar la inexistencia de errores u omisiones, utilizando
herramientas de revision.

CE7.4 En un supuesto practico de disefio de presentaciones, a partir de una informacién
facilitada y usando una aplicacién de elaboracién de presentaciones:

- Definir apariencia de presentaciones en consonancia con contenidos, aplicando normas de
estilo proporcionadas.

- Maquetar presentaciones, configurando las opciones de disefio de pagina e impresion,
respetando el estilo de organizacion.

- Publicar presentaciones en formato portable estandar, comprobando resultado final.

CE7.5 En un supuesto practico de elaboracién de una presentacién para su visualizacion o
exposicién, usando herramientas para una creacion de efectos visuales.

- Animar objetos de una presentacién, aplicando directrices proporcionadas y utilizando efectos
segun tipo de informacién y objeto.

- Definir tiempos en una presentacion, distinguiendo si esta se presentara con o sin orador,
utilizando asistentes y opciones proporcionadas.

- Configurar una presentacion para su visualizacién, eligiendo formato de archivo requerido.

C8:  Aplicar técnicas de edicion de elementos de contenido audiovisual en formato y
soportes heterogéneos, utilizando aplicaciones especificas, teniendo en cuenta
criterios de ciberseguridad.

CE8.1 En un supuesto practico de edicion de contenido audiovisual, partiendo de unos datos
descargados de repositorios online:

- Crear imagenes, capturandolas con camara.

- Alterar la compresion, tamafio y caracteristicas visuales de imdgenes como brillo, contraste,
balance de colores, entre otros, eliminando defectos.

- Recortar imagenes, mezclando fuentes segun criterios estéticos, de facilidad de uso y de
accesibilidad.

CE8.2 En un supuesto practico de creacion de elementos de audio, partiendo de unos datos
capturados con grabadora y micréfono o descargados de repositorios online:

- Crear elementos de audio, capturandolos con grabadora y micréfono, alterando el formato,
tamanio y caracteristicas sonoras como compresion, volumen, ecualizacidén, entre otros.

- Alterar formato, tamafio y caracteristicas sonoras como compresidn, volumen, ecualizacién,
entre otros, tomando elementos de audio descargados de repositorios online.

CE8.3 Aplicar técnicas de creacién de 'clip" de video, capturandolos con videocdamara,
descargandolos de repositorios online, alterando la compresién, tamafio y caracteristicas
visuales tales como brillo, contraste, balance de colores, entre otros.

CE8.4 Aplicar técnicas de modificacidon de "clip" de video, afiadiendo audios, combinando los
"clip" por pistas, dividiéndolos o uniéndolos con transiciones o recortando y mezclando fuentes
segln unos criterios estéticos, de facilidad de uso y de accesibilidad.

Capacidades cuya adquisicion debe ser completada en un entorno real de
trabajo

Clrespecto a CE1.3 y CE1.4; C2 respecto a CE2.3; C3 respecto a CE3.4, CE3.5, CE3.6 y CE3.7; C4 respecto
a CE4.4, CE4.5, CE4.6; C5 respecto a CE5.1, CE5.2 y CE5.3; C6 respecto a CE6.2 y CE6.3; C7 respecto a
CE7.3,CE7.4y CE7.5; C8 respecto a CE8.1 y CE8.2.

Otras Capacidades:

Responsabilizarse del trabajo que desarrolla y del cumplimiento de los objetivos.
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Mantener una actitud asertiva, empatica y conciliadora con los demas, demostrando cordialidad y
amabilidad en el trato.

Trasmitir informacién con claridad, de manera ordenada, estructurada, sencilla y precisa, respetando los
canales establecidos en la organizacidn.

Demostrar resistencia al estrés, estabilidad de animo y control de impulsos.

Promover la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, evitando discriminaciones,
directas o indirectas, por razéon de sexo.

Adoptar actitudes posturales y conductas responsables segun el plan de prevencién de riesgos laborales
de la organizacién.

Contenidos

1 Utilizacidn de aplicaciones de tratamiento de texto

Estructura, funciones de una aplicacién de tratamiento de texto. Gestion de archivos. Formatos de
documentos. Edicion de textos. Utilizaciéon de herramientas de bulsqueda, ortografia y gramatica.
Insercidn de tablas y columnas. Insercidn y tratamiento basico de imagenes y otros objetos, de la
propia u otras aplicaciones. Configuracién de documentos para su impresion. Otras utilidades:
Revisién de documentos, combinacion de correspondencia, otras. Trabajo con documentos largos:
Encabezados, pies y numeracién; portadas de documentos, uso de estilos y disefios. Impresién y
publicaciéon de documentos. Trabajo con plantillas de documentos.

2 Tratamiento de la informacion y su transmision

Sistemas operativos: Utilidades de busqueda de datos e informacién. Utilizacién de navegadores,
buscadores y metabuscadores: Caracteristicas, utilidades, organizacién de paginas en Internet.
Busqueda y obtencién de informacion: Gestion de archivos y seguridad, Internet, intranet.
Importacion/ exportacion de informacién. Derechos de autor. Estructura, funciones y asistentes de
correo electrénico y agenda electrénica. Envio, recepcion y archivo de correos electrénicos y
documentos adjuntos. Personalizacién de las aplicaciones de correo electrdnico: vistas, repuestas
automaticas, archivo automatico. Gestiéon de la agenda electrénica: Contactos y libreta de
direcciones. Aplicacion de medidas de seguridad en la gestidén del correo. Identificacién de correos
potencialmente peligrosos. Gestién de archivos y seguridad de aplicaciones de correo electrénico y
agenda electrdnica.

3 Operaciones con hojas de calculo

Estructura y funciones de una hoja de cdlculo. Gestion de archivos. Operaciones esenciales de
insercion y edicién de la estructura y datos. Trabajo sobre los diferentes niveles de actuacién:
Introduccion de Datos, féormulas y funciones. Aplicacion de formato y estilos, control de la
introduccion de la informacion (validacién de datos). Implementacién de seguridad en los
contenidos y la estructura de un libro de célculo. Gestion de tablas dinamicas. Exportacion de hojas
de calculo a bases de datos para su analisis. Creacion de graficos, estandares y dinamicos. Uso de
libros compartidos. Impresion y publicacién de hojas de calculo.

4 Presentacion y extraccion de informacion en bases de datos
Estructura y funciones de las tablas de bases de datos. Introduccion, modificacion y eliminacion de
datos. Desde las tablas y desde formularios. Generacion de formularios: Automatizados y desde el
disefio. Creacién de consultas en la base de datos de seleccién y accién: Creacion mediante
asistentes y desde el disefio. Implementacién y conocimiento de los criterios fundamentales de uso
comun. Presentacién de los datos mediante la generacién de informes. Otras utilidades:
Importacién y exportacién de datos.
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5 Recursos externos para la gestion del flujo de la informacidon departamental
Estructura y funciones de las aplicaciones para la elaboracion de presentaciones visuales.
Estructura y funciones de las aplicaciones para la gestidén de la informacion remota. Evaluacién de
recursos disponibles en la red. Implementacién de los mddulos mas representativos segun
disponibilidad y necesidades. Introducciéon de la informacidn en los médulos necesarios. Extraccion
de la informacidn mediante los medios online disponibles. Comprobacién de la visibilidad, acceso y
divulgacion de resultados en diferentes dispositivos electrénicos.

6 Utilizacion de aplicaciones para la elaboracion de presentacion visuales
Estructura y funciones de las aplicaciones para la elaboracidon de presentaciones visuales. Gestion
de archivos. Insercion de diferentes tipos de objetos: textos, imdagenes, graficos, elementos
multimedia y objetos de otras aplicaciones. Edicidn y revisidon de presentaciones. Disefio y estilo de
una presentacién. Efectos visuales para enfatizar la presentacién. Configuracién de la presentacién.
Publicacién de la presentacion.

7 Captacion y edicidon de elementos multimedia

Propiedad intelectual. Bancos de imagenes. Escdneres y camaras: procedimientos de uso.
Caracteristicas técnicas de los escaneres. Resolucion y profundidad de color. La calidad de la
imagen. Criterios de composicion, textura, color u otros. Criterios de usabilidad y accesibilidad.
Formatos de archivos de imagen. Tipos de herramientas: vectoriales y raster. Edicién de imagenes.
Técnicas y efectos. Formatos de archivos de audio. Herramientas y procedimientos de captacion del
audio. Bancos de sonido. Herramientas de edicidn audio. Filtros y efectos. Herramientas y
procedimientos de captacion del video. Bancos de videos. Formatos de archivo de video.
Herramientas de edicion de video. Caracteristicas de un video. Fotogramas por segundo,
resolucion, pistas y mezclas. Efectos. Subtitulos. Integracion de imdagenes estaticas y sonidos.
Renderizacion.

Parametros de contexto de la formacion

Espacios e instalaciones

Los talleres e instalaciones dardn respuesta a las necesidades formativas de acuerdo con el contexto
profesional establecido en la unidad de competencia asociada, teniendo en cuenta la normativa
aplicable del sector productivo, prevencidon de riesgos laborales, accesibilidad universal, igualdad de
género y proteccion medioambiental. Se considerara con cardcter orientativo como espacios de uso:

- Instalacion de 2 m? por alumno o alumna.

Perfil profesional del formador o formadora:

1. Dominio de los conocimientos y las técnicas relacionados con el manejo de aplicaciones ofimaticas en
la gestion de la informacién y la documentacidn, que se acreditara mediante una de las dos formas
siguientes:

- Formacion académica de nivel 2 (Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacidn Superior) o de
otras de superior nivel relacionadas con el campo profesional.

- Experiencia profesional de un minimo de 2 afios en el campo de las competencias relacionadas con
este médulo formativo.

2. Competencia pedagdgica acreditada de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones
competentes.



